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CONSELHO ESTADUAL DE
EDUCAGAC

CAMARA DA EDUCACAO SUPERIOR E PROFISSIONAL

INTERESSADO: Centro de Educagéo Profissional e Superior do Ceara (Ceprosu)

EMENTA: Renova o Reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar,
com qualificagao profissional com certificacées intermediarias em: Auxiliar de
Secretaria Escolar e Auxiliar Administrativo, do eixo tecnolégico: Desenvolvimento
Educacional e Social, na modalidade presencial, forma subsequente ao ensino
medio, ofertado pelo Centro de Educagdo Profissional e Superior do Ceara,
Ceprosu, Censo Escolar n® 23258900, mantido pelo Instituto Executivo de
Formacao — IEF, sediado na Rua Doutor Monte, 503, bairro Centro, CEP 62011-200
— Sobral-CE, com a previsdo de 160 vagas semestrais, com quatro turmas de até
40 alunos, com validade de 1° de janeiro de 2025 até 31 de dezembro de 2027, e
da outras providéncias.

RELATOR: Petronio Emanuel Timbé Braga
NUP 30021.002156/2025-12 | PARECER N°. 544/2025 | APROVADO EM: 9/12/2025

| - RELATORIO
l.1. Da solicitagdao e Tramitacao do Processo

O Centro de Educacao Profissional e Superior do Ceara — Ceprosu, por meio
de seu diretor administrativo, protocolizou no Sistema Unico Integrado de Tramita-
¢ao Eletronica — Suite sob o NUP. 30021.002156/2025-12, em 26 de agosto de
2025, requerimento dirigido a Presidéncia deste egrégio Conselho Estadual de Edu-
cacao (CEE) solicitando a renovagédo do reconhecimento do Curso Técnico em Se-
cretaria Escolar, eixo tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social, na modali-
dade presencial, instituicdo sediada na Rua Doutor Monte, 503, bairro Centro, CEP
62011-200 — Sobral-CE.

Por ocasiao do pedido, foram apresentados documentos fisicos e/ou on-line,
pelo Sistema de Informatizacao e Simplificagdo de Processos da Educacéo Profissi-
onal (Sisprof/CEE), que atendem ao disposto nas normas deste CEE e de onde se
extraem as informagdes que se seguem, para a elaboracéo do presente Parecer.

A analise documental deu-se por meio da Assessora da Cedup/CEE, Amalia
Barreto Lima Mesquita, no que foi gerada a Folha de Informacéo 176/2025-Cedup,
do dia 19 de setembro de 2025.

A avaliagao tecnica da instituicdo foi realizada pela pedagoga Maria Alice
Duarte Gurgel Soares, mestre em Ciéncias da Educacdo com Especialidade em
Recursos Humanos apds designacdo pela Portaria CEE n° 219/2025, de 23 de&
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setembro de 2025, publicada no DOE em 30 de setembro de 2025. A visita in loco
ocorreu em 3 de outubro de 2025 e o processo foi distribuido a este conselheiro para
relatoria, em 5 de novembro de 2025.

l.2. Contextualizacao da instituicao e do curso

O Centro de Educacao Profissional e Superior do Ceara — Ceprosu € uma
Instituicao de direito privado, e esta credenciado, por este CEE pelo Parecer n°
051/2024, aprovado em 20 de fevereiro de 2024, com validade até 31 de dezem-
bro de 2026, e no mesmo parecer renovou o reconhecimento do Curso de Técni-
co em Enfermagem.

Tem Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n°
12.378.023/0001-13 e censo n°® 23258900, e registro no Sistema Nacional de Infor-
macoes da Educacao Profissional e Tecnologica (Sistec) n® 42678, e como mante-
nedor o Instituto Executivo de Formacao — IEF, CNPJ: 12.357.434/0001-22.

O Curso Técnico em Secretaria Escolar teve como ultimo ato de reconheci-
mento, o Parecer deste CEE n° 103/2022, aprovado em 15 de marco de 2022, com
validade até 31 de dezembro de 2025.

Consta no plano apresentado que o curso busca preparar técnicos capazes
de acompanhar os avancos da ciéncia e da tecnologia, atendendo as exigéncias do
mundo do trabalho por meio de uma formacao sélida, flexivel e continuada. A pro-
posta responde a crescente demanda educacional da mesorregiao noroeste cearen-
se, especialmente em Sobral, que se consolida como polo educacional regional. A
oferta do curso Técnico em Secretaria Escolar visa suprir a caréncia de profissionais
qualificados na area de secretaria escolar, promovendo autoestima e valorizacao
dos trabalhadores da educacao. A formacgao proposta apresentada no plano integra
teoria e pratica, resgatando a dimensao humana e histoérica do conhecimento, e pro-
movendo uma atuacao critica e criativa.

O curso tem como objetivo geral formar profissional com habilitacdo Técnica
de nivel médio em Secretaria Escolar para trabalhar em segmentos do mercado
educacional, tais como escolas, centros de formacao profissional, érgaos de siste-
mas e redes de ensino, atuando no desenvolvimento de suas fungdes e atividades,
discriminadas no plano do curso.

O curso oferta dois perfis profissionais de qualificagao profissional técnica

de nivel médio: Auxiliar de Secretaria Escolar (Médulo |) e o Auxiliar Administrati-
vo (Mddulo Il):
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a) o Aucxiliar de Secretaria Escolar é o(a) profissional que auxilia no setor de
atendimento telefénico, on-line ou presencial, fornece suporte ao secretario escolar
na tarefa de organizacdo da agenda escolar, na realizagao de relatérios para a ges-
tao, na organizacao e manutencgao de prontuarios de alunos.

b) o Auxiliar Administrativo fornece apoio as diversas areas da instituicdo
de ensino nas rotinas de digitacao de textos, arquivo de documentos, distribuicao
de correspondéncias e servicos externos. Também pode elaborar relatérios e pla-
nilhas de controle.

1.3. Organizacgao Curricular

O Curso esta estruturado em quatro médulos, com carga horaria de 1.200
horas, acrescida de 300 horas de Estagio Supervisionado obrigatério, totalizando
uma carga-horaria de 1.500 horas (Quadro 1).

Quadro 01 — Matriz Curricular do Curso em Secretaria Escolar

MODULO | - FORMAGAO GERAL
e | S | e
Etica Profissional 32 8 40
Responsabilidade Social 32 8 40
Relagdes Interpessoais (abordagem psicolégica) 32 8 40
Educacéo e Sociedade (abordagem sociclégica) 32 8 40
Fun¢éo Social da Escola 32 8 40
Portugués Instrumental (produc&o textual) 32 8 40
Redacdo Oficial 32 8 40
Nogdes de curriculo e da base nacional comum curricular 32 8 40
Subtotal 256 64 320
MODULO Il - LEGISLAGAO DE ENSINO
R | e e ek
Legislagdo de Ensino 80 20 100
Subtotal 80 20 100
FOR: KB
REV: KB

= gl =




GOVERNO DO ESTADO

CONSELHO ESTADUAL DE
EDUCAGAOC

CAMARA DA EDUCACAO SUPERIOR E PROFISSIONAL

Cont./Parecer n® 544/2025

MODULO | - FORMAGAO GERAL

MODULO Il - GESTAO ESCOLAR

Disciplinas SR e |
Gestao Escolar E Gestao Democratica 36 24 60
Documentos de Gestao Escolar 36 24 60
Estatistica Educacional 36 24 60
Gestao por competéncia 36 24 60
Subtotal 144 96 240
MODULO IV - FORMAGAO ESPECIFICA
Disciplinas ii?:a"{‘;ﬁg g:;g:aham h?:r;E?a
Sistemas de Gestdo e Censo Escolar 20 20 40
Documentos de Escrituragao Escolar 50 50 100
Organizacdo de Arquivos Escolares 30 30 60
Administracao de Pessoal, Patriménio e Materiais 30 30 60
Drgarjizaqaﬂ de F'rm:ess_a de Credenciamento de Instituicao, 40 40 80
Autorizacdo e Reconhecimento de Curso
Informatica 40 40 80
Trabalho Final de Curso 60 60 120
Subtotal 270 270 540
CARGA HORARIA GERAL
Unidades de Estudo 1.200
Estagio Supervisionado 300
TOTAL GERAL 1.500
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1.4. Equipe Gestora e Docentes

O diretor administrativo € o Prof. Herbet Carneiro Frota, bacharel em Direito
e tecndlogo da Construgéo Civil, com especialidade em Engenharia de Producio.

O coordenador pedagogico é Diego Liberato Frota, licenciado em Pedago-
gia, bacharel em Administracdo de Empresas, com especialidade em Gestdo Esco-
lar e Coordenacao Pedagdgica, além de especialidade em Gestao de Pessoas.

A coordenacdo do curso esta sob responsabilidade de Francisca América
Fernandes Rodrigues, licenciada em Pedagogia e especialista em Psicopedagogia.
E a orientadora/supervisora de estagio € a licenciada em Pedagogia e especialista
em Gestao Escolar, com énfase em Supervisdo e Coordenacgédo Escolar, Sandra Ma-
deira de Sousa.

A secretaria escolar € conduzida por Norma Maria Ponte Dias, habilitada
como Técnica em Secretariado Escolar, devidamente registrada.

O corpo docente do curso & composto por seis professores graduados, sendo
trés bacharéis e trés licenciados. Cada professor leciona entre duas e quatro discipli-
nas ou componentes curriculares, conforme sua area de formacéo e a organizacgao
pedagogica do curso.

O corpo docente apresentado no plano do curso consta é composto por seis
professores com atuacdo em diferentes areas do conhecimento:

1. Adriana Goes Urano Nogueira, graduada em Psicologia, com MBA em
Gestao de Pessoas, especializagdo em Psicopedagogia e mestrado em Administra-
cao.

2. Antdnia Regina Paz Gregério, licenciada em Letras e especializacdo em
Psicopedagogia Institucional.

3. Antdnio Edigleison Rodrigues de Brito, graduado em Direito, com especia-
lizagdo em Direito Publico com Enfase em Gestao Publica para o Ensino no Magisté-
rio Superior.

4. Felipe Cardoso dos Anjos, graduado em Matematica, com especializacao
em Engenharia Industrial e mestrado em Engenharia Elétrica e Computacao.

5. Sandra Madeira de Sousa, licenciada em Pedagogia, com pés-graduacéo
lato sensu em Gestéo Escolar com énfase em Supervisdo e Coordenacéo Escolar.
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6. Suely Mendes Parente, graduada em Administracdo, com MBA em Gestéao
de Negocios e Projetos, especializacao em Ciéncias da Educacao e mestrado em Ad-
ministracao.

|.6. Processo avaliativo

Do relatorio prévio da Avaliadora extraiu-se as informacdes necessarias que
substanciaram este Parecer.

a) DIMENSAO 1 - Organizacdo didatica pedagdgica (média das notas =
3,78)

A estrutura curricular esta implantada, considera a flexibilidade e a interdisci-

plinaridade, e cumpre a carga horaria do Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos
(CNCT).

Os componentes curriculares estao descritos em termos de competéncias/
habilidades e bases cientifico-tecnologicas, atendendo as determinacgdées do CNCT,
com indicagcao de, pelo menos, trés referéncias bibliograficas, contudo nem sempre
atualizadas.

Os conteudos curriculares promovem o desenvolvimento do perfil profissio-
nal do egresso. A carga horaria € calculada em hora-relégio e acompanhada de bi-
bliografia adequada aos conteudos, ainda que, em alguns casos, desatualizada.

Os objetivos sao claros e consideram o perfil de conclusdo, que, por sua

vez, esta em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) e o
CNCT.

O material didatico esta previsto e é disponibilizado aos alunos, e além das

apostilas, os estudantes tém acesso a biblioteca fisica e virtual, e sistema académico
(Oeducador).

Durante reunidao com a Coordenacao do curso, foi compartilhado com a ava-
liadora o funcionamento dos momentos de planejamento individual e coletivo, os
quais asseguram a pratica da interdisciplinaridade.

Ha rotinas de acompanhamento das aprendizagens e recomposicao paralela
e final e a avaliacao da aprendizagem esta implantada de forma clara e objetiva,
contemplando o alcance do perfil profissional do curso, com programa de recomposi-
¢ao. Ressalta-se, no entanto, que a matriz curricular prevé certificacao intermediaria
ja no modulo |, sem exigéncia de estagio. E, embora o estagio nao seja obrigatéri
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e ofertado aos alunos, podendo ser remunerados ou ndo, de acordo com os termos
das parcerias estabelecidas com as instituices concedentes.

Ha previséo de TCC no plano de curso, com orientagéo do professor respon-
savel pelo estagio e ha a¢bes de apoio ao discente.

Nesta dimensdo, a avaliadora destaca pontos relevantes que demandam
atencao:

1) As referéncias bibliograficas apresentadas atendem ao numero minimo
exigido, no entanto, recomenda a inclusdo de titulos mais recentes.

2) Considerando a capacidade fisica das salas de aula, se faz necessaria a
reducao do numero de vagas por turma de 50 para 40 alunos.

3) O laboratério de informatica dispde de apenas dez maquinas, o que se faz
necessario a elaboracdo e apresentagdo de um calendario de rodizio entre as tur-
mas, assegurando o uso equitativo e eficiente do espago e dos recursos disponiveis.

4) A matriz curricular contempla certificagées intermediarias, porém estas
devem ser explicitadas a partir do médulo I, podendo contemplar, nesse médulo,
carga horaria destinada ao estagio, mesmo que este ndo seja obrigatério.

S5) Considerando que proposta da oferta dos cursos técnicos é a insercdo no
mercado de trabalho em um tempo mais “curto”, ndo perdendo as competéncias e
habilidades necessarias e pertinentes exigidas pelo CNCT, no curso avaliado ha
uma extensa carga horaria de 1.500h, quando o CNCT exige uma carga horaria
minima de 800h.

b) DIMENSAO 2 - PROFESSORES, TECNICOS E SECRETARIO(A) ES-
COLAR (media das notas atribuidas = 3,44)

Todos os docentes possuem formacdo comprovada, no entanto, ha sobre-
carga de atribuigoes: trés dos seis professores ministram quatro disciplinas cada.

Ha uma docente, licenciada em Letras com especializagdo em Psicologia
Institucional, ministrando disciplina fora de sua area de formagéo especifica, e a su-
pervisora do estagio acumula a responsabilidade pelo estagio e mais trés disciplinas.

O curso registra taxa de evasao abaixo de 10%, justificada pela empregabili-
dade antes da conclusdo e questdes de transporte, j4 que muitos dependem do
apoio das prefeituras de municipios vizinhos para frequentar a instituicao.
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c) DIMENSAO 3 - Infraestrutura (média das notas atribuidas = 3,28)

As salas de aula sdao adequadas e tém rampas de acesso, contudo ndo ha

piso tatil, e a largura das portas é insuficiente para acesso de cadeirantes. Ha sala
adequada para professores e orientacao de estagio.

A biblioteca fisica € adequada, com espacos individuais e coletivos, rampa
de acesso e portas com largura compativel para cadeirantes, mas nao ha piso tatil e

o acervo bibliografico é insuficiente para atender satisfatoriamente a demanda do
Curso.

O servigo de empréstimo esta disponivel, mas ndo ha bibliotecario responsa-
vel, sendo o atendimento realizado pelo coordenador do Curso ou pela secretaria.

O laboratorio de informatica possui dez maquinas, é climatizado com ram-
pas de acesso, mas a porta nao tem largura adequada para cadeirante, e ndo ha
piso tatil e espacgo apropriado para cadeirante. Os recursos de tecnologia da infor-
macao estao atualizados e disponiveis.

O laboratério especifico é climatizado, com rampas de acesso, mas ha limi-
tacoes na acessibilidade plena para pessoas com deficiéncia, como a porta nao ter
largura adequada e espaco apropriado para cadeirante, e ndao ha o piso tatil. Apesar
de nao haver aluno cadeirante matriculado no momento da visita, a avaliadora cha-
ma a atencao para que a instituicao realize os ajustes necessarios no laboratorio, a
fim de garantir acessibilidade conforme a legislacao vigente e assegurar equidade
NO acesso aos recursos pedagogicos.

Destaca-se que a Instituicao solicitou iniciar suas atividades em janeiro de
2026 com termino previsto em junho de 2027, com 2 turmas de 50 vagas cada, com
entrada semestral, distribuidas nos turnos da manha e da noite, segunda a sexta-feira
(20 horas). Além disso, estao previstas mais duas turmas com inicio em agosto de
2026 e término em dezembro de 2027. Com isso, a oferta inicial prevista para o ano
de 2026 e de 200 vagas. No entanto, a avaliadora identificou algumas limitagées que
comprometem essa solicitagao, tais como:

1) As salas de aula nao comportam adequadamente o numero previsto de
alunos por turma;

2) O laboratorio de informatica dispde de apenas dez maquinas, 0 que exige
a elaboracao e apresentacao de um calendario de rodizio entre as turmas, a fim de
garantir o uso equitativo e eficiente dos recursos disponiveis. Ressalta-se que no
processo de reconhecimento do Curso (Parecer n® 103/2022 aprovado em 15 de
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marco de 2022) consta que o laboratério de informatica possuia vinte computadores
ligados a Internet.

Alem disso, a redugéo da oferta proposta se justifica pelo fato de que, confor-
me informado pela escola, apds uma interlocugdo com a Cedup, ja estdo sendo ofer-
tados simultaneamente os seguintes cursos técnicos: em Enfermagem (duas turmas:
manha e noite), em Transagdes Imobiliarias (duas turmas: manha e noite), em Segu-
ranca do Trabalho (duas turmas: manha e noite), além de uma turma de Seguranca
do Trabalho (noite), o que aumenta significativamente a demanda nao sé de espacos
fisicos, mas também de recursos da instituicao.

Diante dessas limitagGes, o relator recomenda que a oferta solicitada para o
Curso Tecnico em Secretaria Escolar seja ajustada para duas turmas com entradas
semestrais, com até 40 vagas cada, totalizando 80 vagas semestrais ou 160 anuais,
em substituicao a proposta inicial de 200 vagas anuais.

Quadro 2 - Dimensdes avaliadas e as médias das notas atribuidas pela Avaliadora

Médias das Dimensodes Média | Peso | Total
Dimenséao 1 - Organizacéo Didatico-Pedagégica 3,78 3 11,34
Dimenséao 2 - Professores, Técnicos e Secretario(a) Escolar 3,44 4 13,76
Dimensao 3 - Infraestrutura 3,28 3 9.84
Total 34,94
Conceito da instituicéo e do Curso (total de pontos com os pesos + 10) 3,49
Conceitodo Curso= 3

Esclarece-se que no célculo utilizado para obtengdo do CC consideraram-se
0s pesos atribuidos as dimensdes do instrumento de avaliacdo, com as notas
atribuidas de 1 a 4, em crescente, obtida pelo total de pontos com os pesos +10.
Portanto, obteve-se um conceito igual a 3 (trés) (apds conversdo, arredondamento
do resultado original) no que indica uma qualidade satisfatéria.

ll- FUNDAMENTACAO LEGAL

O pleito atende aos principios e finalidades da educacdo nacional de acordo
com a LDB n® 9.394/1996; Resolucdo CNE/CEB n° 2/2020, de 15 de dezembro de
2020, que aprova o CNCT, 42 edicdo; Lei n° 7.377, de 30 de setembro de 1985 que
dispoe sobre o exercicio da profissao de secretario e da outras providéncias: Lei n°
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9.261, de 10 de janeiro de 1996 que altera a redacdo dos incisos | e |l do art. 2°, o
caput do art. 3° o inciso VI do art. 4° e o paragrafo unico do art. 6° da Lei n® 7.377,
de 30 de setembro de 1985; a Resolugao CNE/CP n° 1, de 5 de janeiro de 2021,
define as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacao Profissional e
Tecnolodgica, e o Decreto n° 81.871, de 29 de junho de 1978, que regulamenta a Lei
n® 6.530/1978; a Resolucao CEE n° 395/2005, que estabelece diretrizes para a
elaboragdao de instrumentos de gestdao das instituicobes de educacdo basica
integrante do Sistema de Ensino do Ceara; Resolugdo CEE n°® 466/2018, que
regulamenta a Educacao Profissional Técnica de nivel médio no Sistema de Ensino
do Estado do Ceara; Resolugcao n°® 483/2020 que fixa normas para a oferta de Curso
Profissional Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar e da outras providéncias,
e Resolugao CEE n° 485/2020, que altera dispositivos da Resolugao CEE n°
466/2018.

Ill-VOTO DO RELATOR

Face ao exposto, considerando a analise documental da assessoria técnica
da Cedup/CEE; o circunstanciado relatorio da avaliadora designada para verificacao
in loco, e que a Iinstituicao proponente atendeu aos requisitos exigidos no
instrumento de avaliagao, obtendo resultado satisfatério, VOTO no sentido de que
seja concedido a renovacgao do reconhecimento do curso Técnico em Secretaria
Escolar, com as qualificagées técnicas: Auxiliar de Secretaria Escolar e Auxiliar
Administrativo, do eixo tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social, na
modalidade presencial, forma subsequente ao ensino médio, ofertado pelo Centro
de Educacao Profissional e Superior do Ceara, Ceprosu, Censo Escolar n°
23258900, mantido pelo Instituto Executivo de Formacao — IEF, sediado na Rua
Doutor Monte, 503, bairro Centro, CEP 62011-200 — Sobral-CE, com a previsao de
160 vagas semestrais, com quatro turmas de até 40 alunos, com validade de 1° de
janeiro de 2025 até 31 de dezembro de 2027 e da outras providéncias.

Ao declarar o voto, acolho as sugestdes da avaliadora e recomendo que a
Instituicao:

a) envide os esforcos necessarios para implementar as sugestées
apontadas neste parecer, visando a melhoria da oferta e ao atendimento pleno dos
critérios de qualidade.

b) ao reformular o projeto pedagdégico institucional (PPl) e o regimento
escolar (RE), considere o Parecer CEE n° 924/2024 e a Resolucao CEE n°
514/2024, que tratam da triade Direitos Humanos, Cultura de Paz e Justic
Restaurativa, principios que sao pilares fundamentais da democracia,
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imprescindiveis para garantir os Direitos Humanos e promover a Cultura de Paz por
meio da Justica Restaurativa.

¢c) cumpra o previsto na Lei 15.100/25 de 13/01/2025 que dispbée sobre a
utilizagdo, por estudantes, de aparelhos eletrdnicos portateis pessoais nos
estabelecimentos publicos e privados de ensino da educacgao basica;

d) se cadastre no Sistec, apds a publicagcdo deste Parecer no DOE, e nele
incluir os dados dos alunos. Apés a conclusdo do curso devera, ainda, alterar o
status do aluno para ‘Concluido’ e fazer constar no verso do seu diploma o numero
do cadastro do Sistec e registra-lo em livro préprio da Instituicao para que tenha
validade nacional, conforme a Resolugcdo CEE n. 485/2020; como também o nimero
do Parecer que credenciou a instituicdo e reconheceu o curso, com as datas de
validade e de publicagao no DOE.

e) cumpra o que determina o § 3° do art. 5° da Resolugao CEE n°. 485/2020,

que regulamenta a Educagao Profissional no ambito do Sistema de Ensino do
Estado do Ceara.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Parecer aprovado por unanimidade dos presentes, na Sala Virtual das
Sessfes da Camara de Educagao Superior e Profissional-CESP do Conselho
Estadual de Educacgdo-CEE, em Fortaleza, CE, aos 9 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente
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