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GOVERNO DO ESTADO
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAD

CONSELHO ESTADUAL bE EDUCACAQ

INTERESSADO: Instituto Politécnico de Educacao Profissional do Cearé

EMENTA: Renova o reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar —
Eixo Tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social, com a previsdo de ofertar
seis turmas de até quarenta vagas, mantido pelo IPEPC LTDA., na modalidade
Presencial, na forma subsequente ao ensino médio,” mantido pelo Instituto
Politécnico de Educagdo Profissional do Ceara, Censo Escolar n° 23564512,
sediada na Av. Lucio José de Menezes, n. 885, bairro Croata I, CEP: 62870-000 —
Pacajus-CE, sem interrupgdo, com validade até 31 de dezembro de 2026, e da
outras providéncias.

RELATOR: José Batista de Lima | {
PROCESSO N° 08091350/2023 | PARECER N° 603/2024 APROVADO EM: 18/9/2024

| - RELATORIO

Caio Maia Pompeu, diretor administrativo do Instituto Politécnico de
Educagao Profissional do Ceara — IPEPC, mediante o processo n° 08091350/2023,
solicita, deste Conselho Estadual de Educacao (CEE), a renovacdo do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnolégico:
Desenvolvimento Educacional e Social, ofertado na modalidade Presencial, na forma
subsequente ao ensino médio.

O Instituto Politécnico de Educagdo Profissional do Ceara — IPEPC, Censo
Escolar n® 23564512, apresenta-se como uma Instituicdo de direito privado, esta
inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) n°® 13.137.532/0001-17, foi
recredenciada pelo Parecer n°. 270/2022 até 31.12.2025, teve a renovacdo do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar, concedida pelo Parecer
n°. 0490/2019, com validade até 31 de dezembro de 2022 e tem sede na Av. José
Lucio Menezes, numero 885, bairro Croata I, CEP: 62870-000 — Pacajus-CE. [

O processo foi submetido & avaliagdo técnica da professora Maria Alice
Duarte Gurgel Soares, mestra em Ciéncias da Educacao. Ela foi designada pela
Presidéncia deste CEE, mediante a Portaria n°® 161/2024, de 21 de junho de 2024.

OS DOCUMENTOS APRESENTADOS FORAM:

i Oficio enviado a Presidéncia deste Conselho — (volume anexo);
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B Documentos comprobatérios das habilitagdes da Diretora Pedagdgica,
da Secretaria e do Coordenador do Curso — (online);

o Corpo Docente — (online);

s Plano de Curso — (online);

s Regimento Escolar — (online);
1 . Projeto Pedagdgico — (online).

De acordo com a assessora técnica Maria Lucia Gregorio (Lucia Angelim), a
instituicdo atendeu satisfatoriamente a legislagdo pertinente a Educagao
Profissional, apresentando consonancia com a Lei Federal n® 9.394/1996, com as
normas pertinentes, decretos e resolucoes.

Silvia Helena Viana da Silva Falcéo, licenciada em Pedagogia e em Historia,
com especializacdo em Gestéo Escolar, em Psicopedagogia Clinica e Institucional e
em Metodologia do Ensino Fundamental e Médio, € a responsavel pela direcao
pedagdgica. Elda Carla Pereira do Nascimento, licenciada em Pedagogia, bacharela |,
em Administragdo, com especializacdo em Gestédo Escolar e Coordenagao
Pedagogica, & a responsavel pela coordenagéo do curso. Responde pela Secretaria
Escolar, Maria Leila Santos Soares, registro n® AAA023.044

O plano de curso encontra-se elaborado de acordo com o que preceituam a
Resolucdo CEC n° 395/2005, Resolugdo CEE n° 466/2018, Resolugdo CEE n.°
485/2020 e n.° 488/2021, Decreto n° 5.154/2004, alterado pelo Decreto n°
8.268/2014, Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB 9.394/96) e
Resolucdo CNE/CEB n.° 2, de 15 de dezembro de 2020 que aprova o Catalogo

] Nacional de Cursos Técnicos.

O Projeto Pedagdgico contempla as diretrizes, agdes, defini¢coes, objetivos,
justificativa, missao e principios do Instituto Politécnico de Educacao Profissional do
Ceard — IPEPC. O Regimento Escolar encontra-se elaborado de acordo com a
Resolugcdo CEC n° 395/2005 e com a Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional (LDBEN 9.394/96).

O curso prevé a organizagdo curricular a ser cumprida, atendendo as
exigéncias legais em relagao aos 3 (trés) modulos e a carga horaria, como seguem:
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CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR - TSE | e
EIXO TECNOLOGICO: DESEWQLVIME’HTQ EDUCAC roum_ E socm S A
EIXO TEMATICO | FORMAGAO GERAL au% ES'runtis :
Tsémcas E 20% ATIVIDADES PRATICQ?
01- F‘DFETUGUES INSTHUMENTAL PRGDUQAD TEXTLIAL
02-PSICOLOGIA, RELACOES HUMANAS E ETICA PROFISSIONAL
03-INFORMATICA BASICA 50h 15h | 35h 1
04-MATEMATICA BASICA 40h 40h 10
05-REDACAO OFICIAL E COMERCIAL 30h | 30h 10
06-QUALIDADE DE VIDA E PRIMEIROS SOCORROS INFANTIL- ]
LEl LUCAS 30h 15h | 15h | 1
CARGA HORARIA DO MODULO | 230h | 180h | 50h | 230h
EIXO TEMATICO Il - LEGlSLAcAo DEENSINO cH | AT jis
80% ESTUDOS TEORICOS E 20% ATNIDADES PRATICAS T W
07-ESTATISTICA APLICADA A EDUCACAG 4h | 40h | - | 19
08-FUNDAMENTOS DA EDUCAGAO ESCOLAR-EDUCACAO E 40h 40h ] 20
CIDADANIA
gg;{_:ielsmcm EDUCACIONAL-CONSTITUICAO FEDERAL, LDB soh | 35n | 15n | 20
10-LEGISLACAO EDUCACIONAL - ORGAOS REGULADORES soh | 3on | 20n | 2
DOS SISTEMAS DE ENSINO, HISTORICO E NORMAS
CARGA HURARlA DO MODULD Il 180h | 145h | 35h | 180h
EIXO TEMATICO Ill - GESTAO Escou.ﬂ = | CH 5 o~
60% ESTUDOS TEORICOS E 40% ATMDADES PRATICAS : TEORIA |PRATI
11-NOGOES DE CURRICULO E BASE NACIONAL COMUM | .
CURRICULAR — BNCC ooh’ | Ao | aon | 2
12-GESTAO ESCOLAR - PEDAGOGICA, DEMOCRATICA E SEUS o
DOCUMENTOS 80h | 40h | 40nh | 2
13-GESTAO ESCOLAR — ADMINISTRATIVA 40h | 20n | 20n | 3°
14-GESTAO POR COMPETENCIA 30h 20h 10h 3
15-SEMINARIO TECNICO | - METODOLOGIA DE PESQUISA 10h 10h - 30
GARGA HGRAH[A DO MC}DULD 1 180h | 130h | 90h | 180h
EIXO TEMATICO IV — Fomgﬁo ESPECIFICA hcH el g
50% ESTUDOS TEéRlcos E 50% ATMDADES PRATICAS ~ |teorialprAT]
16-TECNICAS DE SECRETARIADO ESCOLAR E GESTAO DE : ]
DOCUMENTOS ESCOLAR L e
17-CREDENCIAMENTO E RECREDENCIAMENTO DE 30h 15h | 15h
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INSTITUICOES DE ENSINO

18-SISTEMA DE GESTAO E CENSO ESCOLAR 30h 15h | 15h 3°
19-SISTEMAS EDUCACIONAIS INFORMATIZADOS 30h 15h | 15h 3°
20-SEMINARIO TECNICO Il - PROJETO DE TRABALHO 10h - 10h | 3°
CARGA HORARIA DO MODULO IV 170h | 85h | 85h | 170h
CARGA HORARIA TEORICA 540h

CARGA HORARIA DE PRATICA 260h
CARGA HORARIA TOTAL 800h

Horario das aulas

QUANT. TURNO DIAS HORARIO
i 02 Turmas Manha Segunda, Terga, Quarta e Quinta 07:30-11:30h
02 Turmas Noite Segunda, Terga, Quarta e Quinta 18:30-21:30 h
: 07:30 - 11:30 — almocgo
02 Turmas | FDS - Integral Sabado e Domingo 12:30 — 16:30 h

Comentarios da avaliadora quanto a organizagao didatico-pedagdgica

Segundo a avaliadora, a estrutura curricular esta implantada, considerando a
flexibilidade e a interdisciplinaridade e a a organizagdao curricular atende as
exigéncias do CNCT e Resolugdes 0483/2020 e 485/2020. Os componentes
curriculares de cada etapa de formacéao estdo descritos em termos de competéncias,
habilidades e bases cientifico-tecnolégicas, atendendo as exigéncias do CNCT e
Resolucdes 0483/2020 e 485/2020. Todo o conteudo curricular envolve praticas com
projetos e visitas técnicas que promovem o desenvolvimento do perfil profissional.

O material didatico e o planejamento atendem as exigéncias do CNCT e as
Resolucdes CEE n° 0483/2020 e n° 485/2020.

Ha rotinas bem definidas para o processo de acompanhamento e avaliagao
do ensino e aprendizagem. O discente € acompanhado no decorrer do curso € se
necessario ha momentos de reposi¢cao de aprendizagem.

O curso dispde de coordenador pedagogico qualificado com carga horaria
suficiente para o trabalho de planejamento, avaliagdo e acompanhamento.
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O Corpo Docente apresenta qualificagao adequada e capacitacao para atuar
no curso proposto. E formado por dez professores, sendo quatro licenciados, trés
bacharéis e trés técnicos em secretaria escolar com curso superior. Entre eles, sete
sdo especialistas e dois mestres. Mais de 50% dos professores tem experiéncia na
docéncia da educagéo profissional técnica de ensino médio. Segundo a avaliadora

os professores tém a formacdo comprovada.

Segue o quadro com a formagéo, componentes curriculares e o total de
componentes curriculares dos docentes:

TOTAL DE
COMPONENTES
NOME DO FORMAGAO COMPONENTES CURRICULARES
PROFESSOR CURRICULARES MINISTRADOS
PELO
PROFESSOR
Licenciatura Plena em
Eigiggfm Biiriex i Portugués Instrumental -
| etras — Portugués/Inglés Producao Taxtual_
i ; : Redacao Oficial e
Francisco Claidemir | Pés-graduacio em Erenbncin 03
Queiroz dos Santos gucéqcia do Ensino Gestao sk
uperior e .
P6s-graduacio em Gestio Pedaguglca Democratica
Escolar e Coordenacéo B SeUl Dormenine
Pedagdgica |
| 4
Bacharel em Administragéo Gestao Escolar-
éﬂhnrliatat Si| Mestre em Administracdo e gdmlmstratnéa . 02
avalcante Silva Controladaiia estao por Competéncia
Egchareclfa erg Enfermagem Quslidads ' de Vida e
Maria Aldeane S o Primeiros SOCOrIros
Monteiro RS 40 oo Infantil-Lei Lucas i
Critico: Urgéncia,
Emergéncia e UTI
Legislacdo Educacional -
Constituicdo Federal,
Técnico em Secretaria LDB e ECA
Escolar (Iaegislagﬁu Educacional
. . Licenciatura Plena em rgaos Reguladores dos
Maria de Fatima Ciéncias da Religiao Sistemas de Ensino, 03

Oliveira

Especializacdo em
Psicopedagogia Clinica e
Institucional

Histéricos e Normas
NogOes de Curriculo e
Base Nacional Comum
Curricular BNCC
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Cont./Parecer n° 603/2024
TOTAL DE
COMPONENTES
NOME DO FORMACAO COMPONENTES CURRICULARES
PROFESSOR ¢ CURRICULARES MINISTRADOS
PELO
PROFESSOR
Teécnico em Secretariado
Escolar Seminario Técnico | -
Maria Leila Santos Licenciatura Portugués e Metodologia de Pesquisa 02
Soares Fernandes Inglés Seminario Técnico Il -
Pés-graduagao em Gestao Projeto de Trabalho
e Supervisao Escolar
Licenciatura em Pedagogia
Pos-graduacao Lato Sensu
. em Coordenagao Psicologia, Relacdes
Eatnc_:ia andes = Pedagogica Humanas e Etica 01
S Pés-graduacao Lato Sensu Profissional
em Psicologia Educacional
1 Licenciado em Ciéncias Mstsmndticn BAGIGE
Ramw_undc:u Nello_ Especlah_zagan em Estatistica Aplicada 2 02
Rodrigués Ferreira Matematica
= Educacéo
Mestre em Matematica
Técnico em Secretario
E_scnlaf Fundamentos da
Licenciatura Plena em Educaco Escolar -
Ezgiaggrggﬁa{;én Lato Sensu EXHicaga0 & Claani
Rizelda Monteiro em Ensino da Geografia Técnicas de Secretariado 03
Lopes i Escolar e Gestédo de
Pés-graduacao Lato Sensu AR i CRla
em Gestao Escolar e : Sistema de Gestéo e
Coordenacao Pedagodgica Canen Earnior
= (Credenciamento e
Licenciatura em Pedagogia Recredenciamento de
Tatiana da Silva P6s-graduacéao Lato Sensu Instituicdes de Ensino 02

Gentil

em Gestao Escolar e
Pedagogica

Sistemas
Educacionais
Informatizados

O Curso Técnico em Secretaria Escolar obteve o resultado SATISFATORIO

apos os conceitos atribuidos no instrumento de avaliagdo que foram organizados em
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3(trés) dimensées (D1: GESTAO ESCOLAR - Organizagao Didatico-Pedagdgica (14
indicadores); D2: INSTRUMENTOS DE GESTAO PEDAGOGICA - Professores,
Técnicos e Secretario(a) Escolar (9 indicadores); e D3: INFRAESTRUTURA GERAL
(7 indicadores), dos quais destaco: plano de curso, matriz curricular, corpo docente,
avaliacao de aprendizagem, coordenacdo do curso, biblioteca, laboratérios de
informatica e especifico, secretaria escolar, e condi¢ées gerais do prédio.

A Justificativa apresentada esta condizente com o curso, assim como os
objetivos gerais e especificos estdo coerentes e metodologicamente adequados as
competéncias, as habilidades, ao conhecimento e ao desempenho profissional do
Técnico em Secretaria Escolar.

O Plano de Curso atende integralmente as determinagdes do Conselho
Estadual de Educacgéo, exigéncias do CNCT e Resolugdes 0483/2020 e 485/2020
estando em consonancia com as habilidades, as competéncias e os requisitos do
profissional técnico que se pretende formar.

Segundo a avaliadora, o plano apresenta-se de modo objetivo, cumprindo
carga horaria e itinerarios formativos bem definidos. A matriz curricular esta bem
alinhada e em harmonia com as mudangas tecnolégicas, sociais e econémicas. 1
Descreve as propostas de agoes, as respectivas teorias e conceitos ordenados e em
sintonia com a formagédo técnica a qual se propde. Apresenta trés moédulos que
integralizam os conteldos, possibilitando o aprendizado, a contextualizacao, a
organizacao, a estrutura e a carga horaria adequada aos principios e perfil do
Teécnico em Secretaria Escolar. Os objetivos do curso condizem com o Plano de
curso, considerando o perfil de conclusdo do egresso, a estrutura curricular, e os
campos de atuacao.

A biblioteca & climatizada, tem acessos adequados para cadeirante. porém o
espagco oferecido & considerado pequeno para estudo individual e coletivo. A
Instituicdo esta passando por reforma e apresenta em planta um novo local para a
biblioteca. No entanto, ressalte-se que ha sistema de facil acesso para consultas ao
acervo da biblioteca, contudo o acervo fisico em nUmero insuficiente.
https://portal.sponteeducacional.net.br/est_conteudos.aspx.

Ha sistema de empréstimo de livros aos alunos, dispondo de menos de dez
titulos fisicos por estudante Ha uma pessoa responsavel pela gestao da biblioteca. A
Instituicao passa por reforma e apresenta em planta, novo local para biblioteca, bem
como, encontra-se em analise propostas para adquirir bibliateca virtual.

En/ Ii
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O laboratério de informatica possui uma estrutura adequada para o
desenvolvimento das atividades. Conta com computadores que possuem softwares
e sistemas necessarios para atender satisfatoriamente a demanda do Curso Técnico
em Secretaria Escolar. O laboratério de informatica atende aos requisitos exigidos, a
utilizacao é realizada conforme demanda, por agendamento, com supervisao.

Quanto ao laboratério especifico, a instituicao dispde de secretaria escolar
simulada.

Comentarios da especialista quanto a estrutura fisica

As salas de aula sdo amplas e comportam, confortavelmente, todos os
estudantes. S&o iluminadas, ventiladas/climatizada, higienizadas adequadamente,
com quadro branco, tém rampas de acesso, piso tatil, largura das portas para
acesso de cadeirantes, tem segurancga, sdo organizadas e esteticamente arrumadas,
as carteiras sdo confortaveis, conservadas, em tamanho adequado aos estudantes e
em numero suficiente. Possuem acesso a internet, bem como sao equipadas com
computador e datashow para uso do docente. A instituicdo dispée de espacgo de
trabalho para os professores, coordenadores pedagogicos contudo no momento,
passa por reforma para melhor atender as demandas de crescimento. Na planta foi

1 possivel identificar os espagos destinados aos docentes, coordenadores e
orientadores. :

O curso dispée de recursos de tecnologia da informagéo, com acesso a
internet disponibilizado.

A infraestrutura, de um modo geral, encontra-se em boas condigbes de
funcionamento, tais como: salas de aula climatizadas, boa iluminagéo, mobiliarios
confortaveis, acesso a Internet, todos objetivando proporcionar melhor atendimento
aos alunos, professores e técnicos administrativos. A Instituigdo no momento esta
passando por reforma.

Quanto ao aspecto de inclusdo, o Instituto Politécnico de Educacao
Profissional do Ceara apresenta adaptagdes para a movimentagéo de Pessoas com
Deficiéncia — PcD, de um modo geral.

Por fim, para a avaliadora, o Instituto Politécnico de Educacao Profissional
do Ceara tem estrutura para abrigar suficientemente as seis turmas com 40
(quarenta) alunos cada, ofertadas pelo Curso Técnico em Secretaria Escolar,
atribuindo notas para cada uma das dimensdes avaliadas.

H FOR: SF
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Segue o quadro com as médias das notas atribuidas para calculo do
Conceito de Curso-CC.

strumento da Reconhecmenta e Curso | eivia |Pe80 | #Totai

Dimensao 1 3,91 3 11,73

Dimenséo 2 4.0 4 16,00

Dimenséo 3 i 3 11,13

Total 38,86

Conceito de Curso (total de pontos com os pesos + 10) 3,88
Conceito de Curso = 4 (quatro)

Esclarece-se que no calculo utilizado para obtencédo do conceito de Curso
(CC) consideraram-se os pesos atribuidos as dimensdes do instrumento de
avaliagcao, com as notas atribuidas no valor de 1 a 4. Portanto, obteve-se um CC
igual a 4, que denota qualidade satisfatoria.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

O pleito em epigrafe, do ponto de vista legal, atende aos principios e
finalidades da educagéo nacional de acordo com a LDB n.° 9.394/1996, o Decreto
n.? 5.154/2004, alterado pelo Decreto N.° 8.268/2014 e Resolugao CNE/CEB n° 2, de
15 de dezembro de 2020, que aprova o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos,
Resolucdo CEC n° 395/2005, Resolucdo CEE n.° 466/2018 e Resolugbes CEE
n°® 483/2020 e 485/2020, Regulamentacdo profissional, Lei n° (.377, de 30 de
setembro de 1985 que Dispde sobre o exercicio da profissdo de Secretario, e da
outras providéncias. Diario Oficial da Uni&o. Brasilia, 1° de outubro de 1985 e 3 Lei
n® 9.261, de 10 de janeiro de 1996 que Altera a redacao dos incisos | e Il do art. 2°, o
caput do art. 3° o inciso VI do art. 4° e o paragrafo Gnico do art. 6° da Lei n° R
de 30 de setembro de 1985. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 11 de janeiro de 1996.

Il -VOTO DO RELATOR

Considerando a andlise documental da assessora técnica da Célula de
Educacao Superior e Profissional, Maria Lucia Gregério (Lucia Angelim) e o relatério
da mestra/avaliadora, Maria Alice Duarte Gurgel Soares, 0 nosso voto é no sentido 1t
de que seja concedida a renovagdo do reconhecimento do Curso Técnico em

Secretaria Escolar — Eixo Tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social, com
FOR: SF o
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a previsdo de ofertar seis turmas de até 40 vagas, pelo Instituto Politécnico de
Educacao Profissional do Ceara, Censo Escolar n° 23564512, mantido pelo IPEPC
LTDA., ofertado na modalidade Presencial, na forma subsequente ao ensino médio,
instituicdo sediada na Av. Lucio José de Menezes, numero 885, bairro Croata I,
CEP: 62870-000 — Pacajus-CE, sem interrupgéo, com validade até 31 de dezembro
de 2026. |

Essa Instituicao, ap6s a publicagao deste Parecer no Diario Oficial do Estado
(D.O.E.), devera se cadastrar no Sistema Nacional de Informagdes da Educagao
Profissional e Tecnolégica (Sistec)/Ministério da Educagéo (MEC) e nele incluir os
dados dos alunos. Apoés a conclusdo do curso, essa Instituicao devera, ainda, alterar
o status do aluno para CONCLUIDO e fazer constar no verso do seu diploma o
nimero do Cadastro do Sistec e registra-lo em livro proprio da Instituigao para que ¢
tenha validade nacional, conforme a Resolucdo CEE n° 466/2018. Devera registrar
também no verso do diploma o niumero do Parecer que credenciou a instituicao e
deste que confere a renovagdo de reconhecimento do curso, com as datas de
validade, nimero e publicagao no D.O.E.

IV — CONCLUSAO DA CAMARA

Parecer aprovado, por unanimidade dos presentes, na Sala Virtual das
Sessdes da Camara da Educacédo Superior e Profissional do Conselho Estadual de
Educacao, em Fortaleza, aos 18 de setembro de 2024.

Presidente da Cesp

NTEL GOMES FERNANDES VIEIRA
Presideénte do CEE
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