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CONSELHO ESTADUAL DE
EDUCAGAO

CAMARA DA EDUCACAO SUPERIOR E PROFISSIONAL

INTERESSADO: Instituto de Formacéo para o Trabalho - Infort

EMENTA: Reconhece o Curso Técnico em Secretaria Escolar, eixo tecnolodgico:
Desenvolvimento Educacional e Social, modalidade presencial, ofertado pelo
Instituto de Formagdo para o Trabalho — Infortt Censo Escolar n° 23236272,
instituicdo mantida por Instituto de Formacgéo para o Trabalho — Infort, sediada na
Rua Dr. Jodo do Monte, 920, Centro, 62010-220 Sobral-CE, no mesmo endereco,
nas formas concomitante e subsequente ao ensino médio com oitenta vagas
anuais, em duas turmas semestrais para vinte alunos, com a validade até 31 de

dezembro de 2027, e da outras providéncias.
RELATOR: Petronio Emanuel Timbo Braga

PROCESSO N° 00276409/2024 | PARECER N° 417/2024 | APROVADO EM: 12/06/2024

| - RELATORIO

1.1. Da solicitacao

O Instituto de Formagéo para o Trabalho - Infort, representado por sua Dire-
tora Pedagdgica Anténia Mirarlandia Martins Marques, protocolizou no Sistema de
Virtualizagaéo de Processos (Viproc) sob o n° 00276409/2024, em 26 de janeiro de
2024, solicitagcdo encaminhada a Presidéncia do Conselho Estadual de Educacéo
(CEE) para o reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar. O curso,
pertencente ao eixo tecnoldgico de Desenvolvimento Educacional e Social, sera mi-
nistrado na modalidade presencial na sede do Infort, localizada na Rua Dr. Jo3o do

Monte, 920, Centro, 62010-220 Sobral-CE.

No momento do pedido, foram fornecidos documentos, tanto fisicos quanto
eletronicos, cadastrados no Sistema de Informatizacéo e Simplificacdo de Processos
da Educagao Profissional (Sisprof/CEE). Esses documentos estdo em conformidade
com as normas estabelecidas pelo CEE e contém as informagdes necessarias para

a elaboracao deste Parecer.
|.2. Contextualizagao da Instituiciao e do Curso

A Instituicdo proponente & privada, possui CNPJ n° 08.734.582/0001-41
Censo Escolar n° 23236272, mantida por Instituto para Formacao do Trabalho - In-
fort. Possui credenciamento por este CEE pelo Parecer n® 078/2024, publicado no
Diario Oficial do Estado — DOE do dia 26 de marco de 2024 com validade até 31 de
dezembro de 2026. Este Parecer também renova o reconhecimento do Curso Técni-
co em Saude Bucal, Eixo Tecnolégico: Ambiente e Salde.
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A Instituicdo tem personalidade juridica sem fins econdémicos ou lucrativos, €
considerada de utilidade publica, conforme a Lei N° 1.028, e tem como objetivo prin-
cipal facilitar o acesso da populagdo a formagéo profissional, tendo como missao o
desenvolvimento de pessoas e organizagdes, através do compromisso com a quali-
dade da educacéo profissional, proporcionando aos estudantes a aquisicao de com-

peténcias para a formacgao e permanente atualizacao, frente as mudangas do mundo
e do trabalho.

O Plano do Curso (PC) inclui a justificativa, os objetivos, o perfil profissional
dos concluintes, a organizacéao curricular com a matriz, a descricao das disciplinas €
as indicacées metodologicas. Além dos critérios para o aproveitamento de conheci-
mentos e experiéncias anteriores, critérios e procedimentos de avaliagao, perfil do
corpo docente e técnico, certificados e diplomas emitidos, assim como informagdes
sobre a biblioteca, instalacdes e equipamentos. Também aborda aspectos de inclu-
sd0 social e 0 atendimento adequado a estudantes com deficiéncias.

1.3. Organizacao Curricular

A matriz curricular esta organizada em cinco eixos tematicos, com as
discipllnas/componentes curriculares distribuidos em modulos, estruturados
compondo os referidos eixos tematicos, com carga horaria total de 1.200 horas.

Quadro 01 - Matrlz Curncular do Curso Tecmco  em | Secretarla Escolar b

r_I;’glhrj:;l«t}gla Relac;oes Humanas e Etlca Proflss:onal 40 -
Informatica Basica | 50 1 3-5
'Matematlca Basica 2 : b B : : ﬁ50 5 %
Portugues InstrumentaT ' 1 i - ) 5 50 e
.Prlmelros Socorros | | ) ] __ 40 ) Ly 35____

Leg|slac;ao Educacnonal Constltwgao Federal el LDB e ECA 50 10
Legislag&o Educacional - Orgaos Reguladores dos Sistemas de

50 19
Ensmo Hlstorlco e Normas
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Fundamentos da Educagao Escolar Educagéo e Cldadama 20 10

Estatlstlca Apllcada é Educac;éo 10 10

Nog:oes de Currlculo e Base Nacmnal Comum Currlcular - BNCC 09 -

Gestao Escolar - Pedagégrca Democrétlca € seus Documentos 0 55

Gestao Escolar - Admlmstratsva Do | o0

Técnlcas de Secretarlado Escolar e Gestéo da Documentagao 60 60 )
Escolar

L —E T = =

Credenmamento e Recredencuamento de Insﬂtmgées de Ensmo 60 60

Slstemas EducaC|ona|s Informatlzados 60 60

Conforme 0 PC a mstltu:c;ao pretende Iniciar 0 curso com duas turmas, de 20
alunos, com entrada semestral, no periodo noturno, durante a semana.

1.4. Equipe Gestora e Docentes

A Diretora Pedagdgica € Antdnia Mirarlandia Martins Marques, licenciada em
Pedagogia, com especializagdo em Administracao Escolar.
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O Coordenador do Curso é Antdnio José Uchda de Mesquita, licenciado em
Pedagogia, com especializacdo em Ciéncias Sociais: Pesquisa e Agao Social, e tam-
bém em Educacao Publica.

A Secretaria Escolar € Aryanne Queiroz de Oliveira. com registro n® 9453.

O corpo docente é formado por oito professores, que tém formagao de
acordo com a area afim, em consonancia com a legislacao. Sao eles: Antonio Diego
de Almeida Oliveira, Anténio José Uchda de Mesquita, Diogo Guilherme, Francisco
Reginaldo Pinto, Jorge Luis de Paula, Mariwany Portela de Aragao, Moisés da Silva
Roberto, e Tatiany de Freitas Ribeiro.

1.5. Tramitagéd do Processo

A andlise documental foi realizada pela assessora da Cedup/CEE, Amalia
Barreto Lima Mesquita, resultando na Folha de Informagéao Final n°® 78/2024-Cedup,
datada de 19 de fevereiro de 2024.

A avaliacdo técnica do curso foi conduzida pela especialista Maria Alice Du-
arte Gurgel Soares, pedagoga, com especializacdo em Recursos Humanos e mestre
em Ciéncias da Educacéo, designada pela Portaria CEE n° 087/2024, de 18 de mar-
co de 2024, publicada no DOE em 22 de margo de 2024.

A visita in loco ocorreu em 8 de abril de 2024, e o processo foi distribuido a
este conselheiro para relatoria em 22 de maio de 2024.

|.6. Processo avaliativo

Do relatdrio prévio extraiu-se as informagdes necessarias que substanciaram
este Parecer: ‘

a) Dimensao 1 — Organizacao Didatico-Pedagogica

A organizacao curricular e a estrutura do plano de curso atendem as exigen-
cias do CNCT e das Resolugdes do CEE. Os conteudos curriculares, no entanto,
nao tém bibliografia adequada e atualizada (ultimos cinco anos).

Com relacdo ao material didatico, o curso ndo dispée de apostilas, e os li-
vros na biblioteca sao insuficientes, embora haja acesso a internet e acervos virtu-
ais. O material sera disponibilizado pelo docente de forma virtual.

O planejamento didatico, objetivos do curso e o perfil dos egressos atende
as Resolucdes CEE: 483/2020 e 485/2020.
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A avaliagado da aprendizagem cumpre as exigéncias do CNCT e das resolu-
coes mencionadas. Recomenda-se esclarecer sobre como se dara o processo de re-
cuperagao da aprendizagem.

b) Dimensao 2 - Professores, Técnicos e Secretario(a) Escolar

Os professores tém a formacgédo comprovada (licenciatura, bacharelado ou
tecnologo em areas afins ou correlatas) exigida para ministrar as disciplinas sobre
sua responsabilidade, assumem menos de trés disciplinas e tém carga horaria sufici-
ente para sala de aula, planejamento, e acompanhamento dos discentes.

Menos de 30% dos professores comprovam experiéncia na docéncia da
educagao profissional técnica de ensino médio, conforme documentacao no Sisprof.

A Instituicdo possui um diretor habilitado cujas atribuicées estao definidas no

PC e no Regimento Escolar e tem carga horaria suficiente para realizar as atividades
de administracao da Escola.

O curso tem um coordenador qualificado na area, porém com carga horaria
insuficiente para realizar o trabalho de planejamento, avaliagdo e acompanhamento.
A avaliadora sugere manter a carga horaria da coordenacéo do curso e realocar ou-
tro docente para as disciplinas de Legislagdo Educacional — Constituicdo Federal e
LDB e ECA,; Legislagao Educacional — Orgaos Reguladores dos Sistemas de Ensi-

no, Historico e Normas; credenciamento e recredenciamento de instituicées de ensi-
no.

A secretaria escolar € organizada com arquivos estaticos e dinamicos, e
conta com um responsavel habilitado que atende aos requisitos exigidos

c) Dimensao 3 - Infraestrutura

O curso conta com recursos de tecnologia da informacédo e os alunos tém
acesso Irrestrito a Internet em toda a instituigdo. Ha espacos de trabalho para os
professores e o coordenador, e as salas de aula atendem aos requisitos exigidos.

Ha espaco dedicado a biblioteca com areas destinadas ao estudo individual
Ou em grupo, e acesso a Internet. No entanto, ndo é acessivel para cadeirantes.

A biblioteca € bem iluminada e dispée de ventilacdo artificial ou sistema de
climatizagao, garantindo um ambiente de qualidade, dispée de acervos fisicos e
virtuais, mas ainda n&ao possui um sistema de empréstimo de livros estruturado para
os alunos e o acervo fisico é limitado em quantidade.

O laboratério de informatica atende aos requisitos necessarios e sua
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utilizacdo que é feita conforme demanda, por agendamento e supervisao, ou
atividades previstas no planejamento pedagogico.

Com relacdo ao laboratério especifico, a instituicdo possui espago fisico no
que atende a Resolucdo CEE n° 483/2020, art. 7°, paragrafo unico. Este laboratorio
consiste em uma secretaria escolar simulada, podendo ser fisica ou virtual. Sobre
esta dimensao sugere a avaliadora que a Instituicao viabilize o acesso do cadeirante
a biblioteca. Além disso, sugere trabalhar o planejamento didatico-pedagdgico com
os docentes para possibilitar estudos presenciais em grupo na biblioteca ou acesso
por agendamento, considerando as limitagées de espaco existentes.

o 2 - DimensoOes avaliadas e s notas atribuidas

o ..... .......... lnStit Ui

I C """""

No calculo do Conceito, foram considerados os pesos das dimensdes no
instrumento de avaliacdo, utilizando notas de 1 a 4. O resultado, obtido pela soma
ponderada dos pontos dividida por 10, resultou em um conceito igual a 4 apos
arredondamento, indicando uma qualidade satisfatoria.

Il- FUNDAMENTACAO LEGAL

O pleito em epigrafe, atende aos principios e finalidades da educagao
nacional de acordo com a LDB n.° 9.394/1996: ao Decreto n.° 5.154/2004 alterado
pelo Decreto n.8.268/2014; a Resolugdo CNE/CEB n.° 2/2020 de 15/12/2020 que
aprova a 42 edicao do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos-CNCT; a legislagao
orofissional: Lei n® 7.377, de 30/09/1985 que dispbe sobre o exercicio da profissao
de Secretario, e da outras providéncias, e a Lei n® 9.261, de 10/01/1996 que altera a
redacdo dos incisos | e Il do art. 2°, o caput do art. 3° o inciso V| do art. 4° e O
paragrafo Gnico do art. 6° da Lei n° 7.377, de 30/09/1985; das Resolugoes deste
CEE: n° 395/2005. n° 466/2018, n°485/2020; além da Resolugéo n° 483/2020, que
fixa normas para a oferta de Curso Profissional Técnico de Nivel Medio em
Secretaria Escolar e da outras providéncias.
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Il - VOTO DO RELATOR

Face ao exposto, considerando a analise documental realizada pela
Assessoria Técnica da Cedup/CEE:; o relatério da avaliadora, designada para
verificacdo in loco, e que a instituicdo proponente atendeu aos requisitos exigidos no
instrumento de avaliacdo, obtendo um resultado satisfatorio, voto no sentido de que
seja concedido o reconhecimento do Curso Tecnico em Secretaria Escolar, eixo
tecnologico: desenvolvimento educacional e social, modalidade presencial, do
Instituto de Formacdo para o Trabalho — Infort, Censo Escolar n° 2920214,
instituicdo mantida por Instituto de Formagao para o Trabalho — Infort, sediada na
Rua Dr. Jodo do Monte, 920, Centro, 62010-220 Sobral-CE, com a oferta no mesmo
endereco, nas formas concomitante e subsequente ao ensino medio, para oltenta
vagas anuais, em duas turmas semestrais com vinte alunos, com validade até 31 de

dezembro de 2027.

Recomendo a Instituicao:

1) observe as fragilidades apontadas neste parecer e concentre esforgos
para corrigi-las, assegurando que a instituicdo possa garantir qualidade ao curso
ofertado, referentes a: recuperacéo de aprendizagem (p.4), rever a carga horaria
contratada para possibilitar a elaboragcdo de planejamento didatico; manter o
coordenador na funcdo, contratando um professor para ministrar a disciplina
L egislacdo Educacional (p.5); assegurar espaco para circulagdo de cadeirantes nos
ambientes (p.5); organizar sistema de empréstimo de livros (p.J).

2) antes, da oferta da primeira turma, se atente na matriz curricular a
distribuicdo da carga horaria, quanto a proporgao de estudos tedricos e atividades
praticas, e além disso, no Eixo |, substitua a disciplina de “Primeiros Socorros”, uma
vez que esta ndao € uma atribuicdo do secretario escolar, por outra que atenda a
formacado geral, conforme determina a Resolugao CEE n°® 483/2020, que estabelece
normas para a oferta do Curso Profissional Técnico de Nivel Médio em Secretaria
Escolar, e que apds a realizacdo das alteracbes no plano de curso, Insira-as no
Sisprof.

3) cadastre-se no Sistec, apos a publicagcao deste parecer no DOE, e nele
incluir os dados dos alunos. Apés a conclusao do curso devera, alterar o status do
aluno para ‘Concluido’; e faca constar no verso do seu diploma o n°® do caqastro €
registra-lo em livro préprio para que tenha validade nacional, conforme a Resolugao
CEE n. 485/2020, além de constar no verso, o numero do ato que credencia esta
instituicdo, o prazo de validade e a data de publicagédo no DOE;

4) cumpra o que determina o § 3° do art. 5° da Resolugcao CEE n. 485/2020.
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IV — CONCLUSAO DA CAMARA

Parecer aprovado, por unanimidade dos presentes, na Sala Virtual das
Sessbes da Camara da Educacgéo Superior e Profissional do Conselho Estadual de

Educacédo, em Fortaleza, aos 12 de junho de 2024.

Documento assinado digitalmente

¢ PETRONIO EMANUEL TIMBO BRAGA
' Data: 19/08/2024 07:53:16-0300
verifique em https://validar.iti.gov.br

PETRONIO EMANUEL TIMBO BRAGA
Relator

GUARA BARROS LEAL
Presidente da Cesp

o x
LUCIA MARIA BESERRA VERAS
Presidente do CEE, em exercicio
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