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CEARA
GOVERNO DO ESTADO
COMSELHO ESTADUAL DE EDUCACAD

Céamara de Educacédo Superior e Profissional

INTERESSADO: Centro de Educagido Apoena

EMENTA: Autoriza o curso de Especializacdo Técnica em Informacgao e
Documentagdo Escolar - Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e
Social, a ser ofertado pelo Centro de Educacdo Apoena, Censo Escolar
n® 23270233, na modalidade EaD, na forma subsequente ao ensino médio, com
previsao de trés turmas de até 40 vagas, trimestralmente, instituicdo mantida pelo
Instituto Pacoti de Educagdo EIRELI, sediada na rua Dr. José Vitor, nimero 85,
Bairro de Fatima, CEP 60040-630 Fortaleza, no Estado do Ceara, até 31 de
dezembro de 2026, e da outras providéncias.

RELATOR: José Batista de Lima
PROCESSO N°: 06667890/2023 | PARECER N° 616/2023 | APROVADO EM: 13/12/2023

| - RELATORIO

Jose Eduardo Dias de Souza, diretor geral do Centro de Educacdo Apoena,
mediante o processo n° 06667890/2023, solicita, deste Conselho Estadual de
Educacao (CEE), a autorizagéo para ofertar o curso de Especializagdo Técnica em
Informacdo e Documentacdo Escolar - FEixo Tecnolégico: Desenvolvimento
Educacional e Social, na modalidade EaD, na forma subsequente ao ensino médio.

O Centro de Educagao Apoena, Censo Escolar n° 23270233, apresenta-se
como uma Instituicdo de direito privado, inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ) n° 12.556.037/0001-80, esta recredenciado pelo Parecer n°
916/2023 ate 31/12/2026, para oferta de cursos na modalidade EaD. A instituicao
tem sede na rua Dr. José Vitor, n° 85, Bairro de Fatima, CEP: n° 60040-630, no
municipio de Fortaleza, no Estado do Ceara.

OS DOCUMENTOS APRESENTADOS FORAM:
a)  Oficio enviado a Presidéncia deste Conselho — (volume anexo);

b) Documentos comprobatdrios das habilitacées do Diretor Pedagadgico,
da Secretaria e da Coordenadora do Curso — (online);

c) Corpo Docente — (online);
d) Plano de Curso - (online);
e) Regimento Escolar — (online);
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f)  Projeto Pedagdgico — (online).

De acordo com a assessora técnica, Amalia Barreto Lima Mesquita, a
instituicdo atendeu satisfatoriamente & legislagdo pertinente & Educacdo
Profissional, apresentando consonancia com a Lei Federal n°® 9.394/1996, com as
normas pertinentes, Decretos e Resolugoes.

Jose Eduardo Dias de Souza, graduado em Processos Gerenciais, com
especializacado em Coordenagdo e Gestdo Escolar e Gestdo Estratégica do Ensino
Superior, € o responsavel pela Diregdo-Geral e Pedagdgica; Marly dos Santos Alves,
licenciada em Pedagogia, com especializagdo em Gestdo Escolar e mestrado em
Educacao, € a responsavel pela Coordenagédo do curso; responde pela Secretaria
Escolar, Juliana Barboza Cruz da Silva, registro n® 67731/84266165CM.

O plano de curso encontra-se elaborado de acordo com o que preceitua a
Resolugago CEC n° 395/2005, Resolugdo CEE n° 466/2018, Resolucdo CEE
n® 485/2020 e n° 488/2021, Decreto n° 5.154/2004, alterado pelo Decreto
n° 8.268/2014, Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB 9.394/96) e
Resolugdo CNE/CEB n° 2, de 15 de dezembro de 2020 que aprova o Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos - CNCT.

O curso de Especializagdo Técnica em Informacédo e Documentacao Escolar
surge com o Intuito de fornecer formagéao profissional voltada para os anseios dos
gestores e secretarios escolares que buscam dar qualidade e confiabilidade aos
servigcos de escrituragao escolar.

Desta forma, as competéncias profissionais propostas oferecem condicoes
reais de atualizagdo e educagdo continuada para melhorar o desempenho no
exercicio das atividades de trabalho, articular conhecimentos e habilidades
crescentes nas agoes e prestacao de servigos de qualidade e confiabilidade na area
da escrituracao escolar.

O curso de Especializagdo em Informagdo e Documentagéo Escolar tem por
objetivo qualificar os profissionais que atuam nas secretarias de escolas de
educacao basica, possibilitando o desenvolvimento de competéncias pertinentes
escrituracao escolar, a gestdo de documentos, dotando o profissional de capacidade
gerencial para atuar no planejamento, na organizagdo e na circulacdo de
informagdes com iniciativa e postura ética.

A matriz curricular descreve as agdes, as teorias e os conceitos ordenados e
em sintonia com a formag&o técnica a qual se propde. Apresenta um maédulo que faz
conexao entre os conteludos abordados nas disciplinas (em EaD e presencial),
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possibilitando o aprofundamento do conhecimento para o desenvolvimento das
habilidades do Especialista em Informacdo e Documentacdo Escolar, atendendo as
exigéncias legais, como segue:

: ' - CARGA HORARIA
MODULO  DISCIPLINAS
' EAD | PRESENCIAL
Praticas de Secretaria Escolar 80
Introduga@o a Seguranca da Informagéao 80
I Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais 80
Gestao da Tecnologia da Informacéo 80
Gestao Documental 80
CARGA HORARIA TEORICA EAD . 320
'CARGA HORARIA TEORICA PRESENCIAL 80
'CARGA HORARIA TOTAL 400

O Corpo Docente apresenta qualificagdo adequada para atuar no curso
proposto. E formado por 4 professores, sendo 2 bacharéis, 1 tecndlogo e 1
licenciado, destes um mestre.

Segue o quadro com a formacgao, componentes curriculares e o total de
componentes curriculares ministrados pelos docentes:

TOTAL DE
COMPONENTES
NOME DO FORMACAO COMPONENTES CURRICULARES
PROFESSOR CURRICULARES MINISTRADOS
PELO
PROFESSOR
* |ntroducgao a
Bacharel em Direito; Seguranga da
Fernanda de Castro Informacéo 02
Cunha Especialista em Direito
Processual * Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais
Juliana Barbosa Cruz | Bacharel em Servico| * Praticas de 01
da Silva Social; Secretaria Escolar
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Técnica em Secretaria
Escolar

Mestre em Educacgao;
Especialista em Gestao
Marly dos Santos | Escolar;

* Gestao Documental 01

Alves

Licenciada em

Pedagogia

Tecndlogo em Anélise e

Desenvolvimento de

Sistemas; » (Gestado da
g;’]:;” Vasconcelos Tecnologia da 01

Especialista em Informacgao

Administracao e
Seguranca de Sistemas

O processo foi submetido a avaliagdo técnica da professora Maria Alice
Duarte Gurgel Soares, mestra em Ciéncias da Educagido, designada pela
Presidéncia deste CEE, mediante a Portaria n°® 155, de 11 de outubro de 2023.

O plano do curso atende as determinagdes, normas e regulamentos do
Conselho Estadual de Educagdo, estando em consonancia com os requisitos do
profissional que se pretende formar.

As instalagbes, de um modo geral, encontram-se em boas condicdes de
funcionamento, tais como: salas de aula climatizadas, boa iluminacdo, mobiliarios
confortaveis, acesso a Internet, todos objetivando proporcionar conforto e seguranca
aos alunos, professores e técnicos administrativos.

Nao ha biblioteca fisica. No entanto, a biblioteca virtual é completa e
acessivel aos alunos e professores. E composta de acervo especial, focada em
livros digitais que incluem textos, material visual, de &udio, de video e de
armazenamentos em formato de midia eletrénica. A biblioteca digital disponibiliza
material complementar para a comunidade académica.

O laboratério de informatica possui estrutura adequada para o
desenvolvimento das atividades, sendo equipado com 20 computadores. Este
funciona também como laboratério especifico e estd em conformidade com as
especificagdes do CNCT.
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Quanto ao aspecto de inclusdo, o Centro de Educacdo Apoena apresenta
adaptagbes para a movimentacao de Pessoas com Deficiéncia - PcD de um modo

geral.
| % ARt ; CON CEI}'@
Plano de Curso Excelente
Matriz Curricular Excelente
Corpo Docente Excelente
Estagio NSA
Avaliagao de aprendizagem Excelente
Coordenador do Curso Excelente
Orientagéo de estagio NSA
Biblioteca BOM
Laboratoério de informatica Excelente
Laboratério especifico Excelente
Secretaria Escolar Excelente
Condigdes gerais do prédio Excelente

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

O pleito em epigrafe, do ponto de vista legal, atende aos principios e
finalidades da educagéo nacional de acordo com a LDB n° 9.394/1996, o Decreto
n°® 5.154/2004, alterado pelo Decreto n° 8.268/2014 e Resolucdo CNE/CEB n° 2, de
15 de dezembro de 2020, que aprova o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos,
Resolugdo CEC n° 395/2005, Resolucdo CEE n° 466/2018 e Resolucao CEE
n® 485/2020 e Resolugido CEE n° 488/2021.
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lll-VOTO DO RELATOR

Considerando a analise documental da Assessora Técnica da Célula de
Educagao Superior e Profissional, Amalia Barreto Lima Mesquita e o relatério da
avaliadora, Maria Alice Duarte Gurgel Soares, 0 nosso voto & no sentido de que seja
concedida a Autorizagdo para oferta do Curso de Especializacdo Técnica em
Informacao e Documentagdo Escolar - Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento
Educacional e Social, pelo Centro de Educagdo Apoena, Censo Escolar
n® 23270233, com a previséo de trés turmas de até 40 vagas, mantido pelo Instituto
Pacoti de Educacgéo EIRELI, na modalidade EaD, na forma subsequente ao ensino
meédio, pela citada instituicdo, sediada na rua Dr. José Vitor, niumero 85, Bairro de
Fatima, CEP 60040-630, no municipio de Fortaleza, no Estado do Ceara, até 31 de
dezembro de 2026.

Essa Instituigao, apds a publicagdo deste Parecer no Diario Oficial do Estado
(D.O.E.), devera se cadastrar no Sistema Nacional de Informagdes da Educacio
Profissional e Tecnolégica (Sistec)/Ministério da Educacdo (Mec) e nele incluir os
dados dos alunos. Apés a conclusdo do curso, deverd, ainda, alterar o status do
aluno para CONCLUIDO e fazer constar no verso do seu diploma o nimero do
Cadastro do Sistec e registra-lo em livro préprio da Instituicido para que tenha
validade nacional, conforme a Resolugdo CEE n° 466/2018.

IV- CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado, por unanimidade, na Sala Virtual das Sessdes da
Camara de Educagao Superior e Profissional do Conselho Estadual de Educagéao,
em Fortaleza aos, 13 de dezembro de 2023.
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