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Camara de Educacéo Superior e Profissional

INTERESSADA: Instituto de Ensino e Formacéao Educacional - [ESFE

EMENTA: Credencia o Instituto de Ensino e Formagdo Educacional - IESFE e
Reconhece o Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar — Eixo
Tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social, modalidade presencial,
ofertado pelo Instituto de Ensino e Formagao Educacional - IESFE, com sede na
Rua Lavras da Mangabeira, 1090, Bairro: Serrinha, CEP: 63100-100, Crato, no
Estado do Ceara, até 31.12.2024.

RELATOR: José Batista de Lima
SPU N° 11238431/2019 |PARECER N° 0287/2021 |APROVADO EM: 08/09/2021

| - RELATORIO

Ana Raquel de Oliveira Silva, diretora pedagogica do Instituto de Ensino e
Formacdo Educacional - IESFE, mediante processo n° 11238431, datado de
12.12.2019, solicita, deste Conselho, o credenciamento da Instituicdo e o
reconhecimento do Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar — Eixo
Tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social.

O Instituto de Ensino e Formagéo Educacional € uma instituicao de direito
privado, com Cadastro Nacional da Pessoa Juridica n°® 21.352.979/0001-18, com
sede na Rua Lavras da Mangabeira, 1090, Serrinha, Crato-CE.

0S DOCUMENTOS APRESENTADOS FORAM:
1- Oficio enviado a Presidéncia deste Conselho — (volume anexo);

2. Documentos Comprobatérios das habilitagées da Diretora Pedagégica, da

Secretaria e do Coordenador do Curso — (online);

Termos de Convénios firmados para realizagao do Estagio — (online);

BOW
1 i

Corpo Docente com as respectivas autorizagoes temporarias — (online);

5
6

Plano de Curso — (online);

Regimento Escolar — (online);

j*‘/ 118
Rua Napoledo Laureang, 500 - Bairro de Fatima Q /
CEP: 60.411-170 « Fortaleza / CE « Fone: (85) 3472.1209 / (85) 3101.2010 a—




5.;_; _ ‘
CEARA
GOVERNO DO ESTADO

CONSELMO ESTADUAL DE
EDUCACAD

Camara de Educagéo Superior e Profissional

Cont./Parecer n° 0287/2021
7- Projeto Pedagogico — (online).

Apbs andlise do processo que trata do credenciamento do Instituto de
Ensino e Formagao Educacional - IESFE e reconhecimento do Curso Técnico de
Nivel Médio em Secretaria Escolar — Eixo Tecnolégico: Desenvolvimento
Educacional e Social, que sera ofertado pelo Instituto de Ensino e Formacgao
Educacional - IESFE, verificamos que a instituicdo atendeu satisfatoriamente a
legislagdo pertinente a Educagao Profissional. Quanto a parte documental,
apresenta consonancia com a Lei Federal n° 9.394/1996, com as normas
pertinentes, contidas no Decreto Federal n° 5.154/2004, alterado pelo Decreto n°.
8.268/2014 e com a Resolugdo CEE n° 466/2018, segundo a assessora Ruth
Aglaiss Ribeiro Leite Correia.

Ana Raquel de Oliveira Silva, licenciada em Pedagogia, € a responsavel
pela Diregdo Pedagogica. Francisco Edvan Moreira dos Santos, licenciado em
Geografia, € com especializagdo em Tecnologias em Educagao, é o responsavel
pela Coordenacéo do curso e pelo Estagio. Responde pela Secretaria Escolar,
Maria Silvolandia Siebra Rocha, registro n°® AAA 014.030 conforme documentagéao
anexada ao processo online.

O plano de curso encontra-se elaborado de acordo com o que preceitua a
Resolugdo CEC n° 395/2005, Resolugéo CEE n° 466/2018, Resolugao CEE n.°
485/2020, Decreto n° 5.154/2004, alterado pelo Decreto n° 8.268/2014, Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB 9.394/96) e Resolugédo CNE/CEB
n.° 2, de 15 de dezembro de 2020 que aprova o Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos.

O Projeto pedagbgico € coerente com as diretrizes, acoes, definigoes,
objetivos, miss@o e principios estabelecidos pelo Instituto de Ensino e Formagao
Educacional - IESFE.

O Regimento Escolar encontra-se elaborado de acordo com a Resolugéo
CEC n° 395/2005 e em conformidade com o que estabelece a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional (LDBEN 9.394/96). Esta organizado em 226 artigos
distribuidos em quatro titulos: Da Identificagéo da Instituicdo e Finalidades; Da
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Organizagdo Administrativo-Pedagogica; Do Regime Escolar, do Regime Didatico e

Das Normas de Convivéncia; e Das Disposigdes Gerais e Transitorias.

O curso se enquadra no Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e
Social. Sua organizagao curricular prevé o Curso Tecnico de Nivel Médio em
Secretaria Escolar em cinco médulos com carga horaria de 1500 horas, das quais
1200 horas destinadas as aulas tedricas e praticas e 300 horas ao estagio.

A seguir a organizagao curricular a ser cumprida no Curso Técnico de Nivel
Médio em Secretaria Escolar:

TECNICO SUBSEQUENTE EM SECRETARIO ESCOLAR
MATRIZ CURRICULAR MODULO |

BLOCOS TEMATICOS COMPONENTES CARGA AULAS
CURRICULARES HORARIA SEMANAIS
Fundamentos da Educagdo 60h 4
Especial e da Inclusao
) Fundamentos do  Trabalho 60h 4
ETICAE Escolar
RESPONSABILIDADE '\1¢ormatica Basica 60h 4
SOCIAL : E
Leitura e Produgédo de Texto 60h 4
Técnicas secretariais 60h 4
CARGA HORARIA TOTAL 300h 20h
MODULO i

AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR

BLOCOS TEMATICOS COMPONENTES CARGA AULAS
CURRICULARES HORARIA SEMANAIS
EIXO TECNOLOGICO: | Fundamentos da Educagéo 30h 2
Apoio Educacional. Especial e de Incluséo
HABILITACAO: Técnico | Organizagéo Escolar e 30h 2
em Secretaria Escolar | principios do  secretariado
escolar
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Informatica: Editer de Textos e 30h 2
Editor de Planilhas
Matematica Basica 30h 2
Redacéo Oficial e Comercial 30h 2
Atividade Integradora, Pesquisa 30h 2
de Campo
CARGA HORARIA TOTAL 180h 12h
MODULO Il
AUXILIAR DE SERVIGOS ESCOLARES
BLOCOS TEMATICOS COMPONENTES CARF;A AULAS
CURRICULARES HORARIA SEMANAIS
Legislagdo Educacional no Brasil 60h 4
Arquivo Escolar 60h 4
Organizagdo da  Secretaria 60h 4
EIXO TECNOLOGICO: |-
Apoio Educacional. Oficinas de Leituras e Produgé&o 60h 4
HABILITAGAO: Técnico |-281€Xt0S
em Secretaria Escolar | Informatica - Sistema 60h 4
informatizado de Monitoramento
e Controle
Gestdao de Pessoas e Relagbes 60h 4
Interpessoais
CARGA HORARIA TOTAL 360h 24h
MODULOQ IV
AUXILIAR DE GESTAO ESCOLAR
BLOCOS TEMATICOS COMPONENTES CARGA AULAS
CURRICULARES HORARIA SEMANAIS
EIXO TECNOLOGICO: | Nogées Basicas de Curriculo e 30h 2
Apoio Educacional. BNCC
HABILITACAO: Técnico | Politicas Publicas e Educacionais 30h 2
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Organizacédo  da Secretaria 30h 2
Escolar Il
em Secretaria Escolar - | Informatica Sistema do MEC nas 60h 4
Conteudo Escolas
CARGA HORARIA TOTAL 150h 10h
MODULO V
AUXILIAR DE SERVIGOS ESCOLARES
BLOCOS TEMATICOS COMPONENTES CARGA AULAS
CURRICULARES HORARIA SEMANAIS
EIXO TECNOLOGICO: Escrituragéo Escolar 30h 2
Apoio Educacional. Documentos de Gestéo Escolar 30h 2
HABILITACAO: Técnico | Avaliagdo Escolar e Registros 30h <
em Secretaria Escolar | Sistema do MEC e do CEE nas 60h 4
FUNCIONAMENTO E | Escolas
ORGANIZACAO DA | Atividade Integradora - 60h 4
SECRATARIA Elaboragdo Relatério Final de
ESCOLAR Curso.
CARGA HORARIA TOTAL 210h 16h
CURSO TECNICO EM SECRETARIA CARGA HORARIA
ESCOLAR
COMPONENTES CURRICULARES 1200 HORAS
ESTAGIO SUPERVISIONADO 300 HORAS
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1500 HORAS

Conforme mencionado no Plano do Curso Técnico de Nivel Médio em Se-
cretaria Escolar, para cumprimento do estagio, o Instituto de Ensino e Formacéao
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Educacional - IESFE celebrou convénio com as instituicdes: Escola 8 de margo; e

EEIF Aldergundes de Matos.

Ainda de acordo com o estabelecido no plano de curso, O estagio &
obrigatério, com as atividades orientadas, acompanhadas e avaliadas pelo
professor Francisco Edvan Moreira dos Santos, licenciado em Geografia, € com
especializagdo em Tecnologias em Educagao.

O corpo docente é formado por oito professores graduados e especialistas.
Todos apresentam autorizacbes temporarias expedidas pela Coordenadoria
Regional de Desenvolvimento da Educagao - CREDE 18.

O processo foi submetido a avaliagao técnica do Prof. Flavio Muniz
Chaves, da Faculdade Padre Dourado, doutor em Educagao. A Portaria de
designacao foi a de n° 114/2021. A visita foi realizada no dia 20 de agosto de 2021.

O Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar foi considerado
excelente pelo avaliador, nos aspectos plano de curso, matriz curricular, corpo
docente, estagio, avaliagdo de aprendizagem, coordenagéo do curso, orientagao
de estagio, biblioteca, laboratorios, secretaria escolar e condigdes gerais do préedio.

A justificativa apresentada esta bem fundamentada e em conformidade
com a legislagdo educacional, assim como 0s objetivos estdo coerentes com 0
perfil do Técnico em Secretaria Escolar que se pretende formar.

No aspecto plano de curso, o conceito foi excelente, pois de acordo com 0
avaliador, as informagdes sdo coerentes, adequadas, cumprem com todos 0s
requisitos do modelo estabelecido pelo Conselho Estadual de Educagao, €
atendem a organizacao geral para a formagéo do Técnico em Secretaria Escolar.

A matriz curricular foi dividida em blocos tematicos com a finalidade de
atender aos niveis de aprendizado de maneira pedagogica, de obter conhecimento,
habilidades e competéncias que serdo desenvolvidos nas disciplinas, objetivando
atender ao perfil e ao desempenho do profissional para a pratica no mercado de
trabalho.

O corpo docente apresenta qualificacao adequada e capacitagao para
atuar no curso proposto.
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O estagio serd supervisionado por um docente com formacédo técnica

profissional, habilitado, com experiéncia & com conhecimento no cotidiano escolar,
objetivando a pratica e a vivéncia profissionais para os alunos, além do
cumprimento das horas exigidas para a formagao.

O laboratério de informatica fica dentro da biblioteca e conta com 6
notebooks adequados conectados a Internet através do wifi para o
desenvolvimento das atividades didaticas e praticas.

As instalagdes, de um modo geral, encontram-se em boas condigbes de
funcionamento, tais como: salas de aula climatizadas, boa iluminagao, mobiliarios
confortaveis, acesso a Internet, todos objetivando proporcionar melhor atendimento
aos alunos, professores e técnicos administrativos.

A biblioteca ocupa um bom espago, € ventilada, limpa e atende
satisfatoriamente aos quesitos de iluminagéo e conforto. Ha espaco para estudo e
conta com um acervo bibliografico atualizado.

Quanto ao aspecto de inclusdo, o Instituto de Ensino e Formacgao
Educacional - IESFE apresenta adaptagdes para a movimentagao dos portadores
de mobilidade reduzida de um modo geral.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

O pleito em epigrafe, do ponto de vista legal, atende aos principios e
finalidades da educagao nacional de acordo com a LDB n.° 9.394/1996, o Decreto
n.° 5.154/2004, alterado pelo Decreto N.° 8.268/2014 e Resolugao CNE/CEB n.° 2,
de 15 de dezembro de 2020 que aprova o Catalogo Nacional de Cursos Téecnicos,
Resolugdo CEC n.° 395/2005, Resolugéo CEE n.° 466/2018 e Resolugdo CEE n.°
485/2020.

Il = VOTO DO RELATOR

Considerando a analise documental da Assessora Técnica do Nucleo de
Educacdo Superior e Profissional, Ruth Aglaiss Ribeiro Leite Correia, e o relatorio
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do doutor/avaliador, Prof. Flavio Muniz Chaves; considerando que a instituicao

proponente atendeu a todos 0s requisitos exigidos em todos os itens do
instrumento de avaliagdo, obtendo um resultado satisfatério, o nosso voto &€ no
sentido de que seja concedido o credenciamento do Instituto de Ensino e
Formacgédo Educacional - IESFE e o reconhecimento do Curso Técnico de Nivel
Médio em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e
Social. modalidade presencial, ofertado pelo Instituto de Ensino e Formagao
Educacional - IESFE, com sede na Rua Lavras da Mangabeira, 1090, Bairro:
Serrinha, CEP: 63100-100, Crato, no Estado do Ceara, até 31.12.2024.

IV — CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educagao Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacgao.

Sala das sessbées da Camara de Educagdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educagéao, em Fortaleza aos, 08 de setembro de 2021.
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Relator
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CUSTO"DIO LUIS SILVA DE ALMEIDA
Presidente da CESP

ADA PIMENTEL FE S v%é{R‘ZOL/“
Presidente do CEE
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