(GOVERNO po
EsTADO po CEARA

CONSELHO ESTADUAL pe EDUCACAO
Camara de Educacédo Superior e Profissional

INTERESSADO: Instituto Politécnico de Educacéo Profissional do Ceara (IPEPC)

EMENTA: Renova o reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar —
Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e Social, até 31.12.2022, na
modalidade Presencial, ofertado pelo Instituto Politécnico de Educacao
Profissional do Ceara (IPEPC), instituicdo sediada na Avenida Lucio José de
Menezes, n° 885, Croata Il, CEP: 62.870-000, no municipio de Pacajus, desde
gue esse Instituto permaneca credenciado junto a este Conselho.

RELATOR: José Nelson Arruda Filho

SPU N° 02468985/2019 |PARECER N° 0490/2019 | APROVADO EM: 04/10/2019

| - RELATORIO

Caio Maia Pompeu, diretor administrativo do Instituto Politécnico de
Educacdo Profissional do Ceara (IPEPC), instituicdo sediada na Avenida Lucio
José de Menezes, n° 885, Bairro Croata Il, CEP: 62.870-000, no municipio de
Pacajus, mediante o processo protocolizado sob o n® 02468985/2019, requer a
este Egrégio Conselho Estadual de Educacdo (CEE) a renovagdo do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico:
Desenvolvimento Educacional e Social, ofertado, na modalidade Presencial, pelo
referido Instituto.

O IPEPC é uma instituicdo de direito privado, esta inscrito no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° 13.137.532/000117, com censo
escolar/INEP n° 23564512, tem como atividade principal ministrar cursos de
educacado profissional técnica de nivel médio e fora recredenciado por meio do
Parecer n° 0320/2016, até 31 de dezembro de 2019, com o reconhecimento
do curso Técnico em Secretaria Escolar - Eixo tecnolégico: Desenvolvimento
Educacional e Social, por meio do Parecer n° 1787/2013, até 31 de dezembro de
2017.

Documentos apresentados a este CEE:

e Oficio encaminhado a Presidente deste CEE;

e Regimento Escolar;

e Plano de Curso;

e Documentos dos corpos docente e técnico-administrativo;

Rua Napoledo Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - Ceara
PABX (85) 3101.2011/FAX (85) 3101.2004
SITE: http://www.cee.ce.gov.br E-MAIL: informatica@cee.ce.gov.br

1/6



3

(GOVERNO po
EsTADO po CEARA

CONSELHO ESTADUAL pe EDUCACAO
Camara de Educacédo Superior e Profissional

Cont./ do Parecer n° 0490/2019

e AutorizacBes Temporarias;
e Termos de Convénios para fins do Estagio Supervisionado;
e Termo Declaratério do Anexo Unico da Resolucéo n°® 434/2011/CEE.

O curso Técnico em Secretaria Escolar enquadra-se no Eixo Tecnologico:
Desenvolvimento Educacional e Social e prevé uma carga horaria total de 1.500
horas, sendo 1200 destinadas as disciplinas tedricas/praticas, e trezentas, ao
Estagio Supervisionado, como segue:

Maodulo Basico — 500 horas/aula
Modulo Il — 700 horas/aula

Estagio Supervisionado - 300 horas/aula
Carga Horaria Total: 1.500 horas/aula

Responde pela direcdo geral do IPEPC Silvia Helena Viana da Silva,
licenciada em Pedagogia e especialista em Gestdo Escolar; a coordenadora do
curso é Elda Carla Pereira do Nascimento, licenciada em Pedagogia, técnica em
Secretariado Escolar e bacharel em Administracdo, e a orientadora do Estagio e
secretaria escolar é Maria Leila Santos Soares, licenciada em Portugués e Inglés,
Registro n°® AAA 023044.

Para o cumprimento do Estagio Supervisionado dos alunos essa Instituicdo
firmou convénios com as seguintes instituicdes:

1. Colégio Otavio Nogueira Costa;

2. E.E.F. Joaquim Amancio Bezerra;

3. E.E.F. Professora Maria Valcira Nunes Nogueira ;
4. E.E.F. M. Raimundo Nogueira;

5. E.E.M Walderi Machado de Almeida;

6. Escola de Ensino Médio Padre Arimateia Diniz;
7. Prefeitura Municipal de Ocara.

O corpo docente dessa Instituicdo € formado por vinte professores; destes,
dezenove sao habilitados; um autorizado; dez graduados e dez especialistas.
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ORGANIZACAO CURRICULAR

Médulos BASICO: FORMACAO PEDAGOGICA Horas Estagio
Linguagem, Trabalho e Tecnologia 40
Informéatica Basica 70
Educacéo, Sociedade e Trabalho 40
Gestdo de Pessoas e Relac¢des Interpessoais 50
I - CERTIFICACAO  Direito Administrativo e do Trabalho 50
AUXILIAR EM
SECRETARIA Leitura e Producéo de Texto 50 125
ESCOLAR Fundamentos do Trabalho Escolar 40
Técnicas de Secretaria Escolar 60
Organizacéo Escolar e Principios de Secretariado Escolar 50
Gestéo e Planejamento Escolar 40
Seminario Técnico | 10
Total de horas do Médulo | 500
Médulos FORMAGAO TECNICA ESPECIFICA Horas Estagio
Legislagdo Educacional 100
Qualidade no Atendimento ao Publico 30
Gestédo de Eventos Cerimonial, Protocolo e Etiqueta 30
Arquivo Escolar 40
Redacao Oficial e Comercial 40
Organizacdo da Secretaria Escolar 80
5 Contabilidade na Escola 40
Il - CERTIFICACAO : :
TECNICO EM Estatistica Aplicada a Educagéo 80
SECRETARIA Politicas Publicas Educacionais 50 175
ESCOLAR
Nocdes de Gestao Patrimonial e Material 40
Estrutura e F_uncionamento da Secretaria Académica do 40
Ensino Superior
Curriculos e Programas 50
Educacéo e Diferencas 40
Empreendedorismo e Inovagéo 30
Seminario Il 10
Total de horas do Médulo i 700
Carga Horaria 1200 300
Carga Total do Curso 1500
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A especialista avaliadora, Francisca Sueli Farias Nunes, graduada em
Pedagogia, pés-graduada em Alfabetizacdo e em Educacdo Especial e mestre
em Educacéo, fora designada pela presidéncia deste Conselho mediante a Portaria
n® 159/2019, publicada no Diario Oficial do Estado do Ceara, no dia 30 de julho de
2019, com a finalidade de proceder a verificacao prévia no IPEPC.

De acordo com a especialista avaliadora, a justificativa acerca da
relevancia do curso estd bem redigida, coerente e com dados atualizados,
indicando as razfGes para a oferta do curso na regido; 0s objetivos expressos
indicam os propdsitos do curso, de forma clara, revelando serem exequiveis ao
longo do curso, e o0s resultados esperados estdo em consonancia com a
justificativa, revelando o zelo da instituicdo para com a formacao dos profissionais
para o exercicio pleno das atividades pedagogicas e administrativas nas
instituicdes de ensino da educacgéo basica.

O Plano de curso apresentado esta de acordo com as diretrizes para o
ensino técnico de nivel médio em Secretaria Escolar, e a proposta pedagdgica
expressa os principios e as diretrizes da instituicdo e estrutura-se na perspectiva
de compatibilizar o profissional a ser formado com um mercado de trabalho
competitivo.

O Plano de Curso descreve com detalhes a formagédo dos profissionais
(formadores e gestores) no quadro demonstrativo dos docentes e apoio
administrativo do curso. Em cada uma das etapas do documento fica evidenciada a
preocupacdo com as possibilidades de realizacdo das atividades dos alunos e a
distribuig&o interdisciplinar dos eixos teoricos e praticos de estudo.

A sala de aula € espacosa, climatizada e com acesso a internet banda
larga. No espaco estéo distribuidos dezoito microcomputadores em bom estado de
conservacdo. O ambiente destinado a biblioteca conta com um rico acervo bem
catalogado e com acesso a internet.

Os recursos audiovisuais disponibilizados aos corpos docente e discentes
sao suficientes e bem conservados. Todas as salas de aula dispéem de projetor
multimidia instalado, e 0 acesso a internet nesses espacos facilita a exposicéo e o
uso de diversos videos, documentario e programas atuais.

No tocante a ‘inclusdo de pessoas com deficiéncia’, o prédio possui um
banheiro adaptado e rampas que atendem, parcialmente, as normas de
acessibilidade. Nao foram identificados piso tatil ou placas em Braille, tdo pouco,
programa de bolsas.
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RESUMO DAS INFORMAGOES

ASPECTOS AVALIADOS CONCEITO FINAL
Coordenador do Curso Otimo
Plano de Curso Otimo
Corpo docente Otimo
Instalac6es Otimo
Biblioteca Otimo
Laboratdrio(s) Otimo

Recursos audiovisuais Otimo
Aspectos de inclus&o social Otimo

Il - FUNDAMENTAGAO LEGAL

O processo de reconhecimento dos cursos de educacao profissional
técnica de nivel médio exige que se utilizem, previamente, procedimentos e
critérios de avaliacdo in loco que indiguem as condi¢cdes de oferta dos cursos em
andlise, razdo pela qual precedem a este Parecer relatérios circunstanciados
elaborados por especialistas na area e pela assessoria do NESP/CEE.

Pela andlise realizada constatou-se que essa Instituicdo atende a
Resolugdo CEC n° 466/2018, as Resolu¢cdes CNE/CEB n° 3/2008, que dispde
sobre a implantacdo do Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos, e 4/1999, ao
Decreto n° 5.154/2004 e a Lei n°® 9.394/1996.

lll - VOTO DO RELATOR

Considerando a andlise documental da assessoria técnica da Céamara
de Educacdo Superior e Profissional (Cesp)/CEE e o relatério da
especialista/avaliadora, o voto € no sentido de que se renove o reconhecimento
do Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnolégico: Desenvolvimento
Educacional e Social, até 31.12.2022, na modalidade Presencial, ofertado pelo
Instituto Politécnico de Educacdo Profissional do Ceara (IPEPC), instituicdo
sediada na Avenida Lucio José de Menezes, n° 885, Croata Il, CEP: 62.870-000,
no municipio de Pacajus, desde que esse Instituto permaneca credenciado junto a
este Conselho.

Rua Napoledo Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - Ceara
PABX (85) 3101.2011/FAX (85) 3101.2004
SITE: http://www.cee.ce.gov.br E-MAIL: informatica@cee.ce.gov.br

5/6



3

(GOVERNO po
EsTADO po CEARA

CONSELHO ESTADUAL pe EDUCACAO
Camara de Educacédo Superior e Profissional

Cont./ do Parecer n° 0490/2019

Essa Instituicdo, ap6s a publicacdo deste Parecer no Diario Oficial do
Estado (D.O.E.), devera se cadastrar no Sistema Nacional de Informacdes da
Educacédo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC)/Ministério da Educacdo (MEC) e
nele incluir os dados dos alunos. Apds a conclusdo do curso, essa Instituicao
devera, ainda, alterar o status do aluno para CONCLUIDO e fazer constar no verso
do seu diploma o numero do Cadastro do SISTEC e registra-lo em livro préprio
da Instituicdo para que tenha validade nacional, conforme a Resolu¢cdo CEE
n° 466/2018.

E o que nos parece, salvo melhor Juizo.
IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educacédo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacéo.

Sala das Sessdes da Camara de Educacdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacéo, em Fortaleza, aos 04 de outubro de 2019.

JOSE NELSON ARRUDA FILHO
Relator

CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA
Presidente da CESP

ADA PIMENTEL GOMES FERNANDES VIEIRA
Presidenta do CEE
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