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CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO
Céamara de Educacdo Superior e Profissional

INTERESSADO: Instituto Ateneu

EMENTA: Reconhece o Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnolégico:
Desenvolvimento Educacional e Social, na modalidade Educacdo a Distancia
(EaD), a ser ofertado pelo Instituto Ateneu, no ambito do estado do Ceara,
instituicdo sediada na Avenida Coletor Anténio Gadelha, n° 621, Bairro
Messejana, CEP: 60.871-170, nesta capital, até 31 de dezembro de 2021.

RELATOR: José N :ison Arruda Filho
SPU N° 8598871/2018 |PARECER N° 0395/2019 |JAPROVADO EM: 03.07.2019

| - RELATORIO

Roséangela Couras Del Vecchio, diretora do Instituto Ateneu, mediante o
processo n° 8598871/2018, requer a este Egrégio Conselho Estadual de Educacéo
(CEE) o reconhecimento do Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar —
Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e Social, na modalidade
Educacao a Distancia (EaD), a ser ofertado pelo referido Instituto.

O Instituto Ateneu tem como mantenedor CV&C Cursos e Treinamentos
LTDA, é uma instituicdo de direito privado, com inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ) n° 27.255.802/0001-07, com Censo Escolar/INEP
n°® 10000122, e tem sede na Avenida Coletor Antbnio Gadelha, n® 621, Bairro
Messejana, CEP: 60.871-170, nesta capital, e sua atividade principal &€ ministrar
cursos de educacgdo profissional técnica de nivel médio. Esse Instituto fora
credenciado por meio do Parecer CEE n° 0163/2018, até 31/12/2021.

Documentos apresentados a este CEE:

e Oficio encaminhado a Presidente deste CEE;

* Regimento Escolar;

e documentos dos componentes dos corpos docente e técnico-
administr  tivo;

® autorizagdes temporérias;

e Termos de Convénios para fins de Estagio Supervisionado;

s Termo Declaratério do Anexo Unico da Resolugéo n® 434/2011/CEE.
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O Curso Técnico em Secretaria Escolar enquadra-se no Eixo Tecnolégico :
Desenvolvimento Educacional e Social e prevé uma carga horéria total de 1.500
horas, sendo 1.200 tedricas, e trezentas, destinadas ao Estagio Supervisionado e
sera distribuida da seguinte forma:

Médulo | — 400 horas/aula
Mddulo Il — 400 horas/aula
Mddulo 11l — 400 horas/aula

Estagio Supervisionado: 300 horas/aula
Carga Horaria Total do Curso: 1.500horas/aula

Responde pela direcdo pedagdgica dessa Instituicdo Rosangela Couras
Del Vechio Fialho, licenciada em Pedagogia, especialista em Gestédo e Didatica e
doutora em Educacéo pela Universidade Americana; a coordenadora do curso e
supervisora do Estagio Supervisionado é Andreia Bonifacio da Silva, licenciada em
Letras, a coordenadora geral da EaD é Luciana Rodrigues Ramos Duarte,
graduada em Economia Doméstica, especialista em Educacdo a Distancia e
mestre em Geografia, e a secretaria escolar esta a cargo de Maria Angélica dos
Santos, Registro n® 84080/1270289ST.

Ao concluir o Curso Técnico em Secretaria Escolar, o profissional devera
apresentar um conjunto de competéncias que o habilitardo a desempenhar as suas
atividades na érea de Secretaria Escolar.

Para o cumprimento do estagio supervisionado dos alunos o Instituto Ateneu
firmou convénio com as seguintes instituicdes:

1 - Centro de Estagio;

2 - Instituto Euvaldo Lodi- IEL;

3 - Centro e Capacitacéo de Estagio;

4 - MRH Gestéo de Pessoas e Servicos LTDA;

5 - Instituto Brasileiro Pré-Educacéo, Trabalho e Desenvolvimento - ISBET;
6 - Instituto de Capacitacdo e Desenvolvimento de Talento - ICDT;

7 - MR Integracdo de Estagios e Assessoria Fonogréafica, ME e ABRE -
Agéncia Brasileira de Emprego e Estagio.
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O corpo docente desse Instituto é formado por sete professores: trés séo
habilitados, um é graduado, e trés sdo especialistas.

Essa Instituicdo possui laboratério especifico de informatica, biblioteca e
sala de EaD; a biblioteca tem espago para leitura, estudo em grupo e internet.

A previsdo € de abertura de uma turma com quarenta alunos.

ORGANIZACAO CURRICULAR

MODULO |
i DISCIPLINA o CARGA HORARIA
Educagdo para o Trabalho 60
Informética Aplicada 60
Praticas Pedagogicas e Tecnologias 100
Sistematizac¢do de Informagéo 60
Portugués Instrumental 60
Introdugéo & Administrag&o 60
Total 400
MODULO I
DISCIPLINA CARGA HORARIA
Desenvolvimento de Projetos 60
Planejamento Gestéo e Legislagio Escolar 100
Psicologia Social e Comunitéria 60
Bibliotecas no Ambiente Escolar 60
Salde e Segurancga do Trabalho 60
Pesquisa Operacional 60
Total 400
MODULO il
DISCIPLINA CARGA HORARIA
Vida Escolar 60
Registro e Controles 100
Leitura e Produc&o de Textos 60
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MODULO Ii
DISCIPLINA CARGA HORARIA
Atendimento ao Publico 60
Empreendedorismo 60
Trabalho e Sociedade 60
Total 400
ESTAGIO SUPERVISIONADO 300
TOTAL 1500

O especialista avaliador, Francisco Ari de Andrade, graduado em
Pedagogia, mestre e doutor em Educacdo, foi designado pela presidéncia deste
Conselho Estadual de Educacdo, mediante a Portaria n° 044/2019, publicada no
Diario Oficial do Estado do Ceara, no dia 26 de fevereiro de 2019, com a finalidade
de proceder a verificagdo prévia no Instituto Ateneu, com vistas ao reconhecimento
do Curso Técnico em Nivel Médio em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico:
Desenvolvimento Educacional e Social, na modalidade EaD.

De acordo com o especialista avaliador, referido curso é de alta relevéncia
social, tendo em vista a potencialidade do mercado de trabalho; oportuniza aos
jovens egressos trabalharem na organizagdo documental das instituicbes de
ensino publicas e privadas.

O coordenador do curso tem graduacéo em Pedagogia e pos-graduacéo
em Gestéo e Planejamento Escolar, além de conhecimento sobre a estrutura e o
funcionamento da instituicdo, devido a sua experiéncia como docente.

Ao ser ofertado na modalidade EaD, embora restrito ao ambiente real de
Fortaleza, o curso tem potencialidade didatico-pedagégica para preparar méo de
obra especializada de técnicos de nivel médio em Secretaria Escolar, para atender
a um mercado carente de profissionais qualificados.

O laboratério disponivel para esse curso é de natureza tecnolégico
composto por uma média de quarenta maquinas por sala, ficando assegurado a
relacédo de um aluno por computador.
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A biblioteca tem um espago adequado para as pesquisas individuais,
estudo em grupo com wi-fi disponivel para alunos e professores. Conta com um
acervo de livros significativos para as diversas areas do conhecimento nas quais
0s cursos sdo ofertados, além de acesso a bibliotecas digitais e a periédicos
nacionais e internacionais.

A Instituicdo cumpre seu papel social quanto as pessoas com deficiéncia.
O espaco fisico de acesso, as salas de aula e demais instalacdes atendem &
legislacéo vigente.

RESUMO DAS INFORMACOES

ASPECTOS AVALIADOS CONCEITO FINAL
Coordenador do Curso Bom
Plano de Curso Bom
Corpo docente Bom
Instalacdes Bom
Biblioteca Bom
Laboratorio(s) Bom
Recursos audio visuais Bom
Aspectos de inclusdo social Bom

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

O processo de reconhecimento dos cursos de educacdo profissional
técnica de nivel médio exige que se utilizem, previamente, procedimentos e
critérios de avaliacéo in loco que indiquem as condi¢cdes de oferta dos cursos em
analise, razéo pela qual precedem a este Parecer relatorios circunstanciados
elaborados por especialistas na area e pela assessoria do NESP/CEE.

Pela andlise realizada, constatou-se que essa Instituicdo atende &
Resolugao CEC n° 413/2006, ao Manual da Unidade Escolar do MEC, & Resolucéo
CNE/CEB n° 3/2008, que dispde sobre a implantacio do Catélogo Nacional dos
Cursos Técnicos, a Resolugdo CNE/CEC n° 4/1999, ao Decreto n°® 5.154/2004 e &
Lei n® 9.394/1996.
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lll - VOTO DO RELATOR

Considerando a analise documental da assessoria técnica da Camara
de Educacédo Superior e Profissional (CESP) e o relatério do especialista/avaliador,
0 voto € no sentido de que se reconhega o Curso Técnico em Secretaria Escolar —
Eixo Tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social, na modalidade
Educacdo a Distancia (EaD), a ser ofertado pelo Instituto Ateneu, no ambito
do estado do Ceard, instituicBo sediada na Avenida Coletor Anténio Gadelha,
n° 621, Bairro Messejana, CEP: 60.871-170, nesta capital, até 31 de dezembro de
2021.

Recomendamos que essa Instituicdo especifique as escolas que ser&o
campos de estagio dos alunos.

E 0 que nos parece, salvo melhor Juizo.
IV — CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educacdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacéo.

Sala das Sessdes da Camara de Educacdo Superior e Profissional do
Conselho Esjadual de Educacdo, em Fortaleza, aos 03 de julho de 2019.
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CUSTODIO LUIS/SILVA DE ALMEIDA

Presidente da CESP
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ADA P]MEN EL GOMES FERNANDES VIEIRA
Presidente do CEE i\}
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