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Apresentacao

O Conselho Estadual de Educagdo, com o objetivo
de receber, controlar e agilizar de maneira
eficiente todos os dados da rede de ensino do
Estado do Ceard, aprimora cada vez mais o
Sistema de Informatizacao e Simplificagcao de
Processos (Sisp). O resultado desse
aprimoramento ja esta em sua pagina na Internet:
https://www.cee.ce.gov.br/ .

Este manual detalha essa evolugdo do Sisp e
orienta os usuarios para o seu melhor uso ao
disponibilizar como deve ser o preenchimento de
dados do sistema.

Os procedimentos foram mapeados com base nas
normas e exigéncias da legislacéo educacional
vigente. E razoavel supor que alguns
procedimentos necessitem de ajustes e
aperfeicoamentos.

Por isso, pedimos a contribuicao de todas as
pessoas e unhidades escolares usuarias do sistema.

Enviem criticas, questoes e sugestdes para a
Célula de Informagdes e Registros Escolares, no
endereco eletronico ceire@cee.ce.gov.br. A
medida que houver alteracdes e/ou
aperfeicoamentos de procedimentos, eles serdo
iIncorporados. Como o documento sera publicado
apenas na versao eletronica podera ser ampliado,
modificado e aperfeicoado continuamente.

O acesso ao Sistema continua, cem por cento, via
web, por meio da sua pagina na internet:
https://www.cee.ce.gov.br/.

E tempo de Criatividade e Inovac3o! Sigamos em
frente!



Acesso ao Sistema

Para acessar o Sisp, basta digitar na barra de endereco do seu navegador: https://sisp.cee.ce.gov.br/

A Resolugdo CEEn® 451/2014 determina em seu artigo 7° § 27 que AI"EE EEE'DIE-

instituicdo de ensino devera encaminhar a solicitacdo de recredenciamento . _
i Codigo de Censo:

COMUNICADO a este CEE, 90(noventa) dias antes de expirar o prazo de vigéncia do

IMPORTANTE credenciamento anterior.

A Resolucdo CEEn® 475/2019 alterou o artigo 21 da resolugdo n® 451/2014
N~ e determina que as unidades escolares de educacao basica deverdo

atualizar o SISP apenas quando houver mudanca no quadro administrativo
(diretor{a) e secretario{a). A atualizacdo do corpo docente ocorrera somente no ato do recredenciamento.

- Orientacoes

Escolas em diligéncia, favor ndo esquecer o prazo de 45 dias para cumprimento, conforme Portaria 97 /2015,
Educacado Inclusiva: Notificacdo recomendatdria n® 06-16%Pm|-CIV
Recomendacdo n® 01/2018 - Nicleo de Defesa da Educacgdo: Oficio n® 34 /2018-13*Pm|-CIV
Em caso de ddvidas nossos telefones sdo: (85) 3272-2518 | (B5) 3101-2010 | (85) 3101-2008 Esqueci minha senha.

Diretrizes Operacionais complementares para a matricula inicial de criangas na El e no EF: Link Ainda nio possui cadastro? Solicite aqui.

Versao 3.1.0.0 gerada em 16/02/2021 as 11:55

Nesta tela temos os seguintes itens:
Esqueci minha senha.

Ainda nao possui cadastro? Solicite aqui.
Codigo de Censo.




1. Ainda nao possui cadastro? Solicite aqui.

Para quem ainda nao possui senha de acesso
basta clicar e preencher os campos do quadro
ao lado e anexar um oficio assinado pelo
diretor ou mantenedor da escola.

O oficio deve conter:

e home completo,

e CPF,

e funcao que tem ou tera na instituicao,

e numero do censo da escola ou numero
provisorio de acesso e

e E-mail pessoal.

Outra forma de solicitar uma senha é enviar o
oficio diretamente para o E-mail:
ceire@cee.ce.gov.br

 Solicitacio de Cadastro

Codigo de Censo:

Nome da Escola:

Solicitante:
E-mail:

Telefone:

Documento legal com foto:
(RC, Habilitagdo, CTPS, etc.)
| Escolher arquivo | MNenhum arquivo escolhido

Oficio:
| Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido

Enviar Cancelar




2. Esqueci minha senha: o usuario Cédigo de Censo:
tera que clicar e digitar o CPF, e o
sistema enviara uma nova senha
para o E-mail cadastrado.

senha:

Esqueci minha senha

CPF: 3. Area da escola: neste caso é
para aqueles usuarios que ja

_ possuem o censo da escolaou o
numero de acesso temporario do

sistema e a senha cadastrada.




Alterar Senha

A senha devera conter no minimo 8 caracteres e ser NOIMEe Nna nNova sefinda, Cco

constituida por letras e numeros. no  mMInNiMmo H [e]i(s] caracteres

Senha Atual. (prefervelmente mesclando lefras

Nova Senha: maiusculas e minusculas e numeros

Confirmacao;

Primeiro acesso

O usuario vera que, ao acessar pela primeira vez o sistema, este permanecera
bloqueado com uma janela aberta solicitando que a senha de acesso seja substituida.

Esse é um dos mecanismos de seguranca que vai garantir que somente pessoas
autorizadas acessem o sistema.



(GOVERNO po

EstADO no CEARA

Couselhe Lstadwal de Ldwcagao

DICA Actes da Escola | Conta

Sua senha podera ser alterada a
qualgquer momento no menu Gua rde sua sen hal
superior do sistema clicando em
"CONTA”, proximo ao botao
“SAIR”. ; - - . ~ s
: Ela e individual e nao devera ser
E recomendavel, por questao

de seguranca, que a alteragao com Pal'tllhada :

seja feita regularmente. ﬁ
Nunca IJ

Voce precisara dela sempre que
for acessar o sistema.



Visao geral
O usuario, ao acessar o Sisp, visualizara a tela abaixo.

Veremos, detalhadamente, como cada item devera ser preenchido e a forma de anexar um documento,
nos termos da Resolu¢do CEE n° 451/2014.

Sistema de Informatizagao e

Simplificagao de Processos

Conselho Fstadwal de Edwengi

O Lslrl e Acdes da Escola

ESCOLA MANUAL DE SISP — TREENAMENTO - 11111111

[ Inicio

. Instituicdo
- FICHA DA
~ COD. CENSO INSTITUICAD DATA VALIDADE NUMERO DO DOCUMENTO
. Mantenedora B ESCOLA

. Dependé&ncias Fisicas 11 111111 ESCOLA MANUAL DE SISP - TREINAMENTO _ Nunca credenciada ou em processo de credenciamento F|cha da Escola

. Mobiliario / Equipamento
. Escrituragao
. Instrumentos de Gestdo
. Pessoal
. Organizagdao do Ensino
9. Atendimento Especial
10. Biblioteca
11. Demais Documentos
12. Solicitagdes

13. Verificar Pendé&ncias

i.Jsand-:- 3,52 ME de 50 MB




1 - INSTITUICAO DE ENSINO

Este item j& vem todo preenchido conforme orientagoes enviados para o acesso ao sistema.

Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) para escolas privadas e atos constitucionais para as
escolas publicas.

A instituicao tera acesso, a partir do campo "TELEFONE", para alterar ou corrigir dados.

Telefone:
(B5) 3272-2518

Fax:

E-mail:

sispi@cee.ce.gov.br

Acesso d Internet:
MAD POSSUI

[ Assentamente [ Quilombos |_|Ind|'ger'|a | Rural

Area Total (M3):
a00

Quantidade de Dias Letivos:
200

Carga Horaria Semana
40

votar| vancar |



2 -MANTENEDOR

Concluido o primeiro passo, a etapa seguinte sera cadastrar o mantenedor da Institui¢ao.

SFSF Sistema de Informatizacdo e

| Simplificacao de Processos

ESCOLA MANUAL DE SISP - TREINAMENTO - 11111111

Inicio || Mantenedora

1. Instituigdo CNP):

2. Mantenedora 58.225.301/0001-01]
3. Dependéncias Fisicas

4. Mobiliario /| Equipamento

5. Escrituragao

6. Instrumentos de Cestdo 0o
: == Adicionar

7. Pessoal

. _ | Mantenedoras Adicionadas: -
8. Organizagdo do Ensino

9. Atendimento Especial | ]
10. Biblicteca

Voltar Avancar
11. Demais Documentos e
12. Solicitagbes

13. Envio de Dados
sando 3,52 ME de 30 ME

A tela que se abre possui algumas peculiaridades. Antes de cadastrar o mantenedor, o usuario
devera verificar se aquele ja existe no sistema, pois o Conselho de Educacgao possui em seu banco
de dados uma grande quantidade de mantenedores cadastrados. Para verificar se um certo
mantenedor ja possui cadastro, digite o CNPJ (ao digitar, nao se preocupe com tragos, pontos ou

espacos. O proprio sistema dara a forma padrao) como mostrado acima e, depois, clique em
"BUSCAR”".



Caso 0 mantenedor ja exista no banco de dados, aparecera conforme tela abaixo.
Neste caso, basta selecionar com o mouse e clicar em "ADICIONAR”.

| Sistema de Informatizagao e

Simplificagao de Processos

ESCOLA MANUAL DE SISP - TREINAMENTO - 11111111 usujmonmsmu Conta m

Infcio Mantenedora

. Instituigdc CNPJ:

e 58.225.301/0001-01 Visualizar / Editar

. Dependéncias Fisicas ESCOLAMANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 58225301000101
. Mobilidric / Equipamento

. Escrituracdo

. Instrumentos de Gestio

. Pessoal

. Organizagdo do Ensino

Mantenedoras Adicionadas:
|Nenhuma mantenedora cadastrada

9. Atendimento Especial

11. Demais Documentos

O mantenedor serd adicionado como mostra a tela abaixo

| Sistema de Informatizagao e

Simplificagao de Processos
Canselho Estadual de Educagio

ESCOLA MANUAL DE SISP - TREINAMENTO - 11111111 usuiro TesTe escous [N

Inicio Operagdo realizada com sucesso.
1. Instituigdo Mantenedora

. Mantenedora
CNPI:

. Dependé&ncias Fisicas w Visualizar [ Editar

. Mobiliario / Equipamento
. Escrituracdo
. Instrumentos de Gestio
. Pessoal
. Organizagio do Ensino
. Atendimento Especial Mantenedoras Adicionadas:
10. Biblioteca RAZAO SOCIAL CNF] VISUALIZAR

T 1| O [MANUAL DO SISP 58225301000101| Visualizar

12. Solicitagdes

Apos adicionado, basta clicar em "AVANCAR" ou no item 3 - Dependéncias Fisicas.



ATENCAO!

Todas as escolas publicas ja tém seus
mantenedores cadastrados no sistema; as
escolas municipais utilizam o CNPJ da
prefeitura a qual estdo vinculadas, e as
estaduais utilizam o CNPJ da Seduc.

3 - SLSLETTa VS T T atizat alr €
m Simplificacao de Processos

Caso 0 mantenedor privado nao seja encontrado na
busca, clicar em "NOVA". Aparecera a tela abaixo:

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111 WMl Acoes da Escola | Conta
Inicia CMP] ndo encontrado.
1. Instituicdo Mantenedora
2. Mantenedora
CNPJ:
3 Dependancias Fisicas 33.754.753/0001-41 m Visualizar / Editar
4. Mobiliario / Equipamento N
5. Escrituragéo
6. Instrumentos de Cestdo
7. Pesszoa [
Excluir Selecionados
8. Organizagdo do Ensino
9, Atendimento Especial Mantenedoras Adicionadas:
10. Biblioteca Menhuma mantenedora cadastrada
11. Demais Documen tos
12. Solicitagoes
13. Verificar Pend&ncias

Usando 3,52 ME de 50 ME

A tela devera ser preenchida conforme os dados do CNPJ do : mTENGAL
E necessario cadastrar no sistema

mantenedor, campo a campo, que poder3 ser, inclusive, o mesmo 0s s6cios antes de cadastrar o
CNPJ da instituicao acompanhado dos dados do Contrato Social ou mantenedor. Este, depois de

requerimento individual que contém o capital social e o(s) socio(s). cadastrado, constara no item
"PESSOAL". Explicaremos esse

procedimento logo mais.




— PRIMEIRA ETAPA DO CADASTRO DO MANTENEDOR

Sistema de Informatizagdo e
Simplificagdo de Processos

ESCOLA MANUAL DO SISP - TRENAMENTO = 11111111
Inicio Mantenedora

- Insutuigio Mome Fantasia:

. Mantenedara

. Dependéncias Fisicas _
Razdo Secial
. Mobilitrio | Equipameénto

. Eseriuraglio

. Insvrumentos de Gestho
Walidar CNP.J

. Pessoal

Sistema de Informatizacdo e

8. Organizagho do Ensino ! Simplificacao de Processos

9. Arendimento Especial

11. Demais Documentos

DO
ESTADO b0
ComseThe Fsdadva | de Edwcais

Rt AcSes da Escola I Conta I Saiy

(GOVERNO po
Estap0 po CEARA

Conmselho Fstadual de Edweagio

10. Bibloteca Enderego ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111 PINEIEEI Acoes da Escola | Conta | sair |

12. Solicitagdes Inicio
Complemento:

13. Venficar Pendéncias 1

. Instituigéo
Usando 3,52 ME de 50 ME

Estado: . Mantenedora

Selaciona um itam._.

Murcipia

2
3. Dependéncias Fisicas
4

. Mcbiliario /| Equipamento
5. Escrituracdo
6. Instrumentos de Gestdo
Telefone: 7. Pessoal
8. Organizacao do Ensino
9. Atendimento Especial

10. Biblioteca

11. Demais Documentos
Matureza Juridica

Selacione um item 12. Solicitagdes

13. Verificar Pendéncias

Usando 3,52 MB de 50 MB

A tela
devera ser
preenchida

conforme o
CNPJ.

Mantenedora

Nome Fantasia:
ESCOLAMANUAL DO SISP - TREINAMENTO

Razdo Social:
ESCOLAMANUAL DO SISP - TREINAMENTO LTDA

CNPF):
33.754.7520001-41 Validar CNPJ

CEP:
99999-999

Enderego:
PRENCHIMENTO CONFORME CNPJ

Complemento:

Estado:
CEARA

Municipio:
FORTALEZA

Bairro:
CENTRO

Telefone:
(99) 9999-9999

Fax:
(99) 9999-9999

E-mail:
prenchecemaildamantenadora@manual.com.br

MNatureza Juridica:

ISOCIEDADE EMPRESARIAL LTDA




—> SEGUNDA ETAPA DO CADASTRO DO MANTENEDOR
Esta segunda etapa se refere as atividades que constam no CNPJ.

Exemplo: Educacao Infantil na
atividade principal e Ensino ———

Fundamental e Ensino Médio |E
na atividade secundaria.

DESCRICAD
EDUCAGAD INFANTIL - CRECHE
EDUCACAD INFANTIL - PRE-ESCOLA

Na atividade principal, basta
digitar "Educacao In” e clicar
em "BUSCAR" e surgira a tela
ao lado.

 Atividade Econdmica Secundaria
Da mesma forma na atividade [EEEXESSEERaEes
secundaria: basta digitar ”
“"Ensino M"” e clicar em
"BUSCAR" e logo aparecera a -E
atividade ofertada. Em ambas
clicar em "ADICIONAR”.

Caso o usuario cadastre
alguma atividade de forma
errada, basta seleciona-la e
exclui-la.



ApOos cadastrar as atividades econdmicas, seguir cadastrando o tipo de mantenedor.
Nao esqueca que as escolas publicas ja estao cadastradas.
Neste caso, o usuario devera escolher o tipo "PRIVADA"

' Atividade Econdmica Secundiria

Codigo ou Descricdo da Atividade:

Buscar

Remover

Tipo de Mantenedora:

Selecione um item...

PRIVADA
PUBLICA |




Na tela abaixo serao cadastrados:

1. O(s) socio(s). Lembre-se de que, quando se tratar de empresa individual, o s6cio é o unico
proprietario.

Sistema de Informatizacao e
Simplificacdo de Processos

ESCOLA MANUAL DO SISP — TREINAMENTO - 11111111

Inicio Operagdo realizada com sucesso

1. Instituicdo

' Mantenedora

2. Mantenedora
CNP):

3.D déncias Fisi - -
ependéncias Fisicas @ Visualizar / Editar

4. Mobiliario / Equipamento

5. Escrituracao
6. Instrumentos de Gestdo

7. Pessoal

: Excluir Selecionados
8. Organizacdo do Ensino

9. Atendimento Especial | Mantenedoras Adicionadas:

10. Biblioteca # O RAZAO SOCIAL CNP) VISUALIZAR

11. Demais Documen tos 1| O |SISTEMA DE ENSING EDUCA MAIS EIRELI 33176748000107| Visualizar

12. Solicitagdes

13. Verificar Pendéncias

Usando 3,52 ME de 50 ME

DI C Al
Antes mesmo de cadastrar o mantenedor, é necessario cadastrar
todo o pessoal da escola no item 7 ("PESSOAL").




2. O usuario digitara o CPF e fara a busca. Selecionara e, logo apos, digitara o capital
social e a data de inicio da sociedade, conforme o Contrato Social ou requerimento
individual. Se o socio for majoritario, nao esquecer de marcar o campo gue indica que
é esse socio.

Sistema de Informatizagao e GOVERNO po
Simplificagao de Processos @ EsTtADO no CEARA
- Conselho Estadual de Educagio

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111 PLIE Acdes da Escola | conta | sair |

|[ Mantenedora

CNPJ:
07.954 514/0001-25 uscar | Nova || Visualizar / Editar

13. Verificar Pendéncias

Usando 3,52 MB de 50 MB

Ao final do cadastro, clicar em "SALVAR”!



Clicar em "VOLTAR" e buscar pelo mantenedor.

Sistema de Informatizagao e GOVERNO DO
|| Simplificagdo de Processos ESTADO no CEARA
£ Conselho Fstadwal de Edwcagio

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111 LI e Acbes da Escola

Inicio Mantenedora

1. Institui I;é.i::‘ CNPJ:

2. Manteredora 07.954 514/0001-25 Buscar | Nova || Visualizar / Editar

3. Dependéncias Fisicas SEDUC - 07954514000125
4. Mohilidrio / Equipamento

5. Escrituragao

6. Instrumentos de Gestdo o ) :
Adicionar | Excluir Selecionados

7. Pessoa

8. Organizagdo do Ensino

| Mantenedoras Adicionadas: |
Nenhuma mantenedora cadastrada

9. Atendimento Especial | )
10. Biblioteca - -

\oltar Avancar
11. Demais Documentos X )
12 solicitagbes

13.% car Pendéncias

ll_lsandc- 3,52 MB de 50 ME

ATENCAO!
Caso algum dado tenha sido cadastrado
equivocadamente, somente o Conselho de
Educacao podera altera-lo.




3 - DEPENDENCIAS DA INSTITUICAO

O préximo passo, apos cadastrar o mantenedor, sera informar as dependéncias fisicas da institui¢cao, tais
como: salas de aula, sala de professores, banheiros, diretoria etc. Nao é uma tarefa dificil! Sera

necessario, apenas, selecionar o tipo e a quantidade de dependéncias que deseja incluir e, por fim,
informar a rea individual dessa dependéncia em metros quadrados (m?).

Dependéncias Fisicas

ACADEMIA
AGENCIA DE TURISMO
| ALMOXARIFADO
ALOJAMENTO DE ESTUDANTES
ALOJAMENTO DE PROFESSORES
ALPENDRES
| AMBULATORIO
AMBULATORIQ DENTARIO
AMBULATORIO FISIOTERAPICO
AMBULATORIO FONAUDIOLOGICO
9. Atendimento Especial |AMEULATDRID PSICOLOGICO
AMBULATORIO SERVICO SOCIAL
10. Biblioteca ‘= ANFITEATRO
_ AREA COBERTA
11. Demais Documentos :

12. solicitacfes AREADE ClRCULACAC} |

— AREA DESCOBERTA

13. Verificar Pendéncias ‘ AREADE SERVICO

|Jsar1d-:- 3,52 MB de 50 MB

A tela acima é uma visao inicial do cadastro das dependenuas fisicas da instituicdo. Clicando no campo “"DEPENDENCIA
FISICA”, uma caixa de selecao sera aberta. Nela sera possivel escolher o tipo de dependéncia para inclusao. O usuario
podera informar a quantidade e a area e, em seguida, clicar em "ADICIONAR". Caso exista alguma dependéncia fisica que
nao esteja cadastrada no Sisp, sera necessério enviar um E-mail para sisp@cee.ce.gov.br contendo o nome da
dependéncia fisica para que o Conselho providencie o devido cadastro.



Com a inclusao das dependéncias fisicas, a tela de cadastro ficara assim:

Dependéncias Fisicas

Dependéncia Fisica:

Selecione um item. ..

D,ﬁlnexo

Quantidade:

Area (M2):

Adicionar | Excluir Selecionados

Dependéncias Fisicas Adicionadas:

# DEPENDENCIA FiSICA OUANTIDADE| AREA (M3)
AREA DESCOBERTA

1

BANHEIRO UNISSEX DA DIRETORIA

:
2
3 LAEORATORIO/BIELIOTECA
4

1
1
1

SALA DE AULA

“votar | avrcar |

ATENCAO!
Se a escola tiver algum espaco fisico externo,
podera cadastra-lo selecionando o item "ANEXQO".




Caso existam varias dependéncias com areas diferentes, o usuario podera incluir mais de uma vez o
mesmo tipo, apenas alterando a quantidade e/ou area, como demonstra o exemplo acima. No exemplo
ficticio, temos uma sala de aula com vinte metros quadrados (20m?) e outras vinte salas com trinta e seis
metros quadrados de &rea (36m?). Isso vale para qualquer tipo de dependéncia.

Dependéncias Fisicas

Dependé&ncia Fisica:
Selecione um item.

Quantidade:

Area (M3):

Adicionar | Excluir Selecionados

| Dependéncias Fisicas Adicionadas:

I. DEPEMDENCIA FISICA ANEXO QUANTIDADE| AREA (M3)

ot ] rar |

Para excluir um item que fora cadastrado indevidamente, o usuario devera seleciona-lo por meio das
caixas de selecao a direita do item e, por fim, clicar em "EXCLUIR ITENS SELECIONADOS" logo acima da
tabela de dependéncias. Assim, se for necessario, o item podera ser reincluido. Concluido o cadastro de
todas as dependéncias fisicas da escola, clique no botao "AVANCAR" no canto inferior direito da pagina,
para continuar o cadastro no Sisp.



4 - MOBILIARIO/EQUIPAMENTOS

No cadastro de mobiliario e
equipamentos, o usuario informara
0S materiais que a escola possui, tais
como: carteiras, televisoes, DVDs,
mesas etc.

Para tanto é sé selecionar o item
desejado e informar quantas
unidades de cada bem a escola
possui e classifica-las em:
“excelentes condicOes”, "boas”,
“regulares” e "péssimas condi¢oes”.

Em seguida, clicar em "ADICIONAR".

Para remover itens adicionados
Indevidamente, o procedimento de
exclusao € o mesmo utilizado nas
dependéncias fisicas:

Selecionar of(s) item(ns) que se deseja
remover e clicar no botao "EXCLUIR
ITENS SELECIONADOS” na parte
superior da tabela de registros com
mostra a tela.

Mobiliario / Equipamento

Mobilidrio / Equipamento:

Selecione um item....

Observacdo:

Quantidade Excelente:
Quantidade Bom:
Quantidade Regular:

CQuantidade Péssimo;

Adicionar | Excluir Selecionados

| Moveis e Equipamentos Adicionados:

H MOBILIARIO | EQUIPAMENTO OBSERVACAO QTD. EXCELENTE | QTD. BOM | QTD. REGULAR | QTD. PESSIMO | QTD. TOTAL |EDITAR
0

1 APARELHO DE DVD o 1| |Editar

2 'D APARELHO DE 50M 3| [Editar |
16 _Ea;ll_tir
o| 5| Editar |
' 110 Esmﬂl

2350 Eg_n,ﬂ

9| |[Editar

Votar | Avarcar §

1 Q

1
1

3| J |APONTADOR A LASER 6 5
3

4| J |ARMARIO DE ACO
5| [J |BALANCA DE BANCADA 3232 32 23
6| ] |CADEIRA 150 2000

7| 0 |COMPUTADOR



5 - ESCRITURACAO

O quinto passo corresponde a escrituragao escolar. Para informar os itens que compoem a

escrituracao da escola, o usuario devera selecionar a opgao correspondente no item
"MATERIAL" e clicar em "ADICIONAR".

" Escrituracao

| Materiais Adicionados:

O MATERIAL
E ARQUIVO MORTO
CALENDARIO ESCOLAR

CERTIFICADOS

H DIARIOS DE CLASSE
5 FICHA DE MATRICULA
7 LIVRO DE ATA DA REUNIAD

LIWRO DE ATA DO CONSELHO ESCOLAR

LIVRO DE MATRICULA

Para remover algum item que nao faca parte da escrituracao da escola, basta marca-lo e clicar
no botao "EXCLUIR ITENS SELECIONADOS" na parte superior da tabela como nos itens 3 e 4.



6 - INSTRUMENTOS DE GESTAO

O usuario devera selecionar o item que deseja anexar, lembrando que o documento devera estar em formato
pdf e em tamanho maximo de SMB.

" Instrumentos de Gestdo

Instrumentos de Gestdo: | Modelos de Documentos

Selecione um item...
* Manual - Instrumentos de Gestio pdf

Selecions um item...
* Modelo de Regimento Escolar.doc

| ATA DE APROVACAQ DO REGIMENTO ESCOLAR
|MATRI.»_ CURRICULAR DO ENSINOG FUNDAMEMNTAL * Orientacfes para ElaboracBo do Regimento Escolar. pdf
MATRIZ CURRICULAR DO ENSINO MEDIO * Proposta Curricular para o Ensino Fundamental doc

PROJETO POLITICO PEDAGOGICO * Proposta Curricular do Ensino Médio doc
—REGIMENT{) ESCOLAR + Projeto de EJA docx
+ Sumdrio Regimento - Educacio Infantil doc
Excluir Selecionados

* Surmnario Regimento - Educacio Especial.doc
[ Instrumentos de Gestdo Adicionados:

_| ATA DE APROVACAO DO REGIMENTO ESCOLAR ata_de_aprovacao_do_regimento_1_10.01.2019_11.45.06_1_12.02.2019_ 7.13.pdf

DATA DO

# O INSTRUMENTOS DE GESTAO ARQUIVO 4
CADASTRO

Jj02/20 aix

22 L aix

MATPI""CLIF{PICIILAR DO ENSING FUNDAMENTAL eita_federal_do_brasil_12.02.2019_14.37.04.pdf
[ ] |PROJETO POLITICO PEDAGOGICO receita_federal_do_brasil_12.02.2019_14.36.54.pdf

O |[REGIMENTO ESCOLAR passo_a_passo_do_sisp_11.09.2018_09.43.20.pdf

Votar | Avarca )

Alguns modelos de documentos estao disponiveis para download no lado direito da tela.
Para remover algum item que nao faga parte dos instrumentos de Gestao da Escola, basta marca-lo e clicar
no botao "EXCLUIR ITENS SELECIONADOS” na parte superior da tabela como nos itens 3, 4 e 5.



7 - PESSOAL

Pessoal

Pessoa

A escola devera informar no cadastro de Pessoal o cPF.
nome de todas as pessoas que compoem 0 seu quadro T
funcional. O Sisp ja possui uma base de dados que -
contem boa parte dos nomes de pessoas vinculadas a
alguma instituicao. Fungéo
- GF’EHADGRAU[.‘{IDE}IIDEEJ
Basta digitar o CPF da pessoa que serd cadastrada na |OPERADOR DE COMPUTADOR
escola e clicar no botdo "BUSCAR”. OPERADOR DE FOTOCOPADORA
OPERADOR DE MAQUINA COPIADORA
OPERADOR DE TELEMARKINTIG
. . OPERADOR EDITORACAC ELETRONICA
Em seguida, clicar sobre o nome que apareceu e ORIENTADOR
. ~ ~ ORIENTADOR DE APRENDIZAGEM
selecionar a fungao que ela exerce na escola. Essa acao ORIENTADOR DE ESTAGIO
. . , ORIENTADOR EDUCACIONAL
precisa ser repetida ate alocar todas as pessoas ome
cadastradas.
PLANEJADOR
: PEJF?.'I:EIRD
Caso a busca por nome da pessoa nao obtiver sucesso,
verificar se o CPF dela foi digitado corretamente. Se
for este o caso, clicar em "NOVA". CPF invalido!
Pessoal
Caso o CPF tenha sido digitado equivocadamente, o Pessoa
usuario devera corrigi-lo e, em seguida, clicar em CPF:

/ _ -
\\SA LVAR" 123 456 755-99

Pessoa ndo encontrada




Telefone Fixo:

Telefone Celular:

|— Formacgodes

Menhuma formacado adicionada

— ldiomas

unicipio: ldioma... ~ || Leitura. . w || Escrita... v | Compresnsdo... v | Eablelh=y
Selecione um ftem...

Bairro:

Nenhum idioma adicionado

Apos concluir o cadastro, refazer a busca e vincular a pessoa na fungao
desejada como mostrado anteriormente.




ATENCADO!

O campo FORMACAOQ é
preenchido no Conselho de
Educacao. Para professor, diretor
e secretarios, faz-se necessario
anexar os documentos de
formacao. Para diretor (graduacgao
e pos-graduacao em gestao ou
administracao escolar), para
Secretario (técnico em secretario
escolar) e para professor
(licenciatura).




Para anexar a documentacao dos profissionais mencionados acima basta digitar o CPF, clicar
em "BUSCAR”, clicar em "EDITAR" e, depois, em "DOCUMENTOS” como mostram as telas.

ESCOLA MANUAL DO SISP — TREINAMENTO - 11111111

| Inicio | Pessoal

. Instituicdo

Pessoa

Sistema de Informatizagao e
Simplificagdo de Processos

. Mantenedora CPF:

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111 Dependéncias Fisicas 38519577334 m

Inicio Pessoal . Mobiliario / Equipamento
1. Instituicao Pessoa . Escrituracdo
2. Mantenedora CPF:

3. Dependéncias Fisicas 38519577334 m

4. Mobiliario / Equipamento

. Instrumentos de Gestdo

Passoal Funcgdo:
Funcdo: Selecione um item. .

5. Escrituragdo . Organizacao do Ensino

Selecione um item. ..
. Instrumentos de Gestio

. Organizagdo do Ensino

Pessoas Adicionadas : Buscar ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111

CPF ou Nome: Funcdo:

6
a -
9

. Atendimento Especial

‘midge || Pessoa

10. Biblioteca

11. Demais Documentos m

12. solicitagbes

Selecione um item...

1. Instituicdo FRANCISCO VALDIZAR FORTE - CPF: 38519577334

2. Mantenedora

13. Envie de Dados Registros encontrados: 7 Editar Documentos

3. Dependéncias Fisicas

4. Mobiliario / Equipamento

5. Escrituragao



Depois que o usuario clicar em "DOCUMENTOS", basta selecionar aquele (obrigatoriamente em
pdf e tamanho maximo de 500kb) de formacao do profissional. Escolha o tipo de documento a
ser anexado (diretor, professor e/ou secretario).

Sistema de Informatizacao e
Simplificagao de Processos

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - T1111111

Inicio Documentos

1. Instituicdo FRANCISCO VALDIZAR FORTE - CPF: 38519577334

2. Mantenedora
Tipo de Documento:
3. Dependéncias Fisicas

4. Mobiliario / Equipamento Colecione wmmn tem._
ATO DE NOMEACAD __
ALJTEJRIEME:M] TEMPORARIA __
. Instrumentos de Gestdo DECLARACAQ DE 3 ANOS DE MAGISTERIO o ]
=, DECLARACAQ DO CFEEI;#E DE QUE HA CARENCIA DE PROFISSIONAL HABILITADO NO MUNICIPIO
. Pessoal DOCUMENTO FDFEMA{;,ELD Do EP{GENHEIREJ
DOCUMENTO FORMACAO DO MEDICO

5. Escrituracao

L DOCUMENTOS DE FORMACAO - DIRETOR
- Atendimento Especial DOCUMENTOS DE FORMACAO - PROFESSOR
' DOCUMENTOS DE FORMACAQ - SECRETARIO

6
7
8. Organizagdo do Ensing DOCUMENTOS DE FORMACAO - CORPO ADMINISTRATIVO
9

10. Biblioteca

11. Demais Documentos _ : _
Enviar § Excluir Selecionados

ey




Cligue em "ESCOLHER ARQUIVQO” e selecione o item desejado como mostra a figura que segue.

Sistema de Informatizacao e

Simplificagao de Processos

ESCOLA MANUAL DO 5ISP - TREINAMENTO - 11111111

[ Inicio || Documentos

1. Instituicdo FRANCISCO VALDIZAR FORTE - CPF: 38519577334

. Mantenedora
Tipo de Documento:

. Dependéncias Fisicas - .
DECLARACAO DE 3 ANOS DE MAGISTERIO

. Mobiliario / Equipamento
. Escrituracio Descrigao:

. Instrumentos de Gestao

. Pessopal

Selecione o Arquivo:

6
7
8. Organizacdo do Ensino
9

- Atendimento Espedial | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

10. Biblioteca Atengdo! O arguivo deve ser do tipo PDF e o tamanho maximo € de 2MB por arquivo.

11. Demais Documentos . . .
Enviar § Excluir Selecionados

12. solicitacdes




8 - ORGANIZACAO DE ENSINO

E na organizacao de ensino que todas as turmas sao criadas, e os professores, alocados nas
suas respectivas disciplinas.

Vale lembrar: o professor precisa ter sido cadastrado anteriormente no pessoal, e na
funcao professor, para ser alocado.

Nesse momento, aparecerao os campos: "HABILITADO", “NAO HABILITADO” e “SEM
HABILITACAO".

Mesmo que o sistema mostre uma mensagem solicitando anexar autorizagao temporaria, se
a escola ja anexou o documento de formacgao e lotou o professor na disciplina correta,
basta continuar.

O CEE fara cada formacgao de acordo com o documento anexado.



Para criar a turma no item 'Organizacao de Ensino’, escolher a etapa que a escola oferta.

ESCOLA MANUAL DO SISP — TREINAMENTO - 11111111

Inicio Organizacdo do Ensino
. Instituicao Etapa:

. Mantenedora Selecione um ltem. ..

Selecione um ltem...
' EDUCACAO INFANTIL
. Mobilidrio / Equipamento ENSINO FUNDAMENTAL

. Dependéncias Fisicas

ENSINO MEDIO
. Escrituracao MULTISSERIADO
_ MULTISSERIADO - AEE
. Instrumentos de Gestao torrma ge Avamagae:————
| . |
Pessoal Selecione um ltem...

. Organizacgao do Ensino o
Média:

. Atendimento Especial

Se a opcao escolhida for ‘educacgao Se for ensino fundamental, escolher uma Se for ensino médio, escolher uma das
infantil’, selecionar uma das opcdes  das opgoOes abaixo. Caso oferte mais de  opcdes abaixo. Caso oferte mais de
abaixo. Caso oferte duas, inserir uma; uma, inserir uma; depois, as demais. uma, inserir uma; depois, as demais.
depols, a outra.
e 1°a0 5°ano
e 10, 20 39 4°¢5° e 12 3 32 série
e Creche (0 a 3 anos) e 6° a0 9° ano
e Pré-escola (4 e 5 anos) ¢ 6°,7° 8% 9° e Confira a tela a seguir:



Caso oferte
tela abaixo:

. Inicio
1. Instituicao
2. Mantenedora
3. Dependéncias Fisicas
4, Mobiliario | Equipamento
5. Escrituragdo
6. Instrumentos de Cestao
7. Pessoal
8. Organizagdo do Ensino
9. Atendimento Especial
10. Biblioteca
11. Demais Documentos
12. Solicitages
13. Envio de Dados
Usanda 3,52 ME de 50 ME

mais de uma, inserir uma; depois, as demais, como indicado na

| Organizagao do Ensino

Etapa:
ENSING FUNDAMENTAL

17 AD 57

3

Cuantidade de Turmas
i LY

M® DA

MC
— TURND ODALIDADE

TEMPO

QTDE. ALUNOS

11w | MANHA w || PRESENCIAL w || PARCIAL w |20

Adiclonar mals wuma turma

Forma de Avaliacio

CLASSIFICATORIA

PRESENCIAL COM AVALIAGAQ

Media

= [

T | ATENDIMENTO EDWCACIONAL ESPEC ALIZADO;

Exclur Seleconados | Visualizar Lotacao de Professores

| Organizacdo do Ensino:

FORMA DE - QTo.
] TAR
AVALIAGRD Sl ALUNOS LT
DIAGNGSTICA| - 2 Editar
FRESEMCIAL
COM 7 10 Editar

AVALIACAD

DIAGNOSTICA - 10 Editar

Caso a escola necessite editar a turma cadastrada, criando outra turma, o horario e

guantidade de alunos, basta clicar no botao "EDI

AR".



Para os Centros de Atendimento Educacional Especializado (CAEEs,
) a opcgao a ser escolhida sera "AEE".

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111 USAMARIO TESTE ESCOLA

Inicio Organizagdo do Ensino
1. Institui Etapa:

MENTAL
rependancias

. Mobiliario / Equipamento

. Escrituragio
Quantidade de Turmas:

" DA
’ uR oDA 0 | QTDE. ALUNOS
TURMA TURNO MODALIDADE TEMPO | QTDE. ALUNO

v | PRESENCIAL w || PARCIAL ~ 10

. Instrumentos de Gestd

9. Atendimento Especial
10. Bibhoteca - :
onar mais uma turma
11. Demais DoCUmMentos
Forma de Avaliagio:
CLASSIFICATORIA

13. Envio de Dados

PRESENCIAL COM AVALIAGAD

Usando 3,52 ME de 50 ME

Media

7

Salvar Alteracbes Visualizar Lotacio de Professores

Organizacdo do Ensino:

C )
F"_JRMA U_E_ MEDIA aro. EDITAR
AVALIACAD ALUMOS

DIAGHNOSTICA 2 Editar

AMEMTAL » 174

NETURMA| TURNO |  MODALIDADE TEMPO  [ALUMOS PROFESSORES EXCLUIR |PRESEMCIAL
| | | | 1 COoM 0 Editar
1 MANHA|PRESENCIAL PARCIAL|1D i i ir| |AvALIACAO

Editar




Agora, com as turmas cadastradas, chegou a hora de alocar os
professores! Basta seguir as seguintes etapas:

1.Clique na turma a qual deseja adicionar o(s) professor(s); aparecera
uma nova aba com a opcao em azul: "ADICIONAR”/*REMOVER

PROFESSORES”;
2.Clicar na opcgao azul; logo aparecera uma nova tela com a opgao de

selecionar o professor.
3. Ao seleciona-lo, surgira uma lista de disciplinas. Escolha aquela

ministrada por ele e os dias na semana em que ocorre.



Excluir Selecionados | Visualizar Lotacdo de Professores

Organizacdo do Ensino:

p (;a O a Z u e - _ z JFESSORES :: PRESENCIAL
COM
NEMHUM PROFESSOR ENCONTRADD

~ -~ ra
L S ] : xcluir | |AVALIACAO
O p g a O a Z u n Adicionar / Remover Professores

|

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111

Inicio Professores da Turma

. Instituicao apa:
Instituwiga Etana:

Mantenedora ENSINO FUNDAMENTAL » 1° AO 5° » 5°

. Dependéncias Fisicas Turma:
. Mobilidrio / Equipamento 1 | TEMPO PARCIAL | PRESENCIAL | MANHA | 10 alunos
. Escrituracdo Professor-

. Instrumentos de Gestao Selecione o professor...

. Pessoal
Disciplina:
. Organizagdo do Ensino
Primeiro selecione o professor.

. Atendimento Especial
. Biblioteca Autorizacdo

) Somente para professores sem habilitacio.
. Demais Documentos

. Solicitagdes N° da Autorizacdo: Data da Autorizagio: Validade da Autorizagio:
13. Envio de Dados

Usando 3,52 MB de 50 MB

Professor Substituto:

Opcao azul 4:

Adicionar | Excluir Selecionados

| Professores Adicionados:

Menhum item cadastrado




Para cada professor adicionar a(s) disciplina(s) como aparece na tela abaixo:

. Instituicdo

Professores da Turma

. Mantenedora
Etapa:

. Dependéncias Fisicas ENSINO FUNDAMENTAL » 1° AD 5% » 5°
. Mobiliario /| Equipamento
Turma:
- Escrituragdo 1 | TEMPO PARCIAL | PRESENCIAL | MANHA | 10 alunos

. Instrumentos de Gestdo
Professor:

Laho FRANCISCO VALDIZAR FORTE
. Organizacdo do Ensino
. Atendimento Especial Disciplina:
Primeiro selecione o professor.
. Biblioteca

. Demais Documentos Autorizacdo
. solicitacBes Somente para professores sem habilitagio.
. Envio de D:

\ N® da Autorizacdo: Data da Autorizacdo: Validade da Autorizagdo:
sando 3,52 ME de 50 ME

Professor Substituto:

O

Dias da Semana:
O0O0o0Q0QOoaao
S T @ © § S

Adicionar | Excluir Selecionados

' Professores Adicionados:

# O PROFESSOR DISCIPLINA AUTORIZACAD DIAS DA SEMANA ViNCULO HABILITACAD EDITAR

FRANCISCO VALDIZAR FORTE
— | = SUPERIOR & GAO » LICENCIATURA » HISTORIA _ ) z
L . PROFESSOR POLIVALENTE TER QUA SEM HABILITACAO
- SUFERIO IATURA » MATEMATICA

- ENSING MEDIO » COMPLETO » TECNICO » SECRETARIO ESCOLAR

FRANCISCO VALDIZAR FORTE

— |- SUPERIOR » CRADUAGAOD » LICENCIATURA » HISTORIA — ]
214 . i MATEMATICA TITULAR HABILITADO
- SUPERIOR » GRADUAGAD » LICENCIATURA » MATEMATICA |

= ENSING MEDIO » COMPLETO » TECNICO » SECRETARIO ESCOLAR




ATENCAO!

A disciplina '‘Professor Polivalente’
sera ministrada nas turmas de
educacao infantil e ensino
fundamental, anos iniciais, por
pedagogo lotado na respectiva
Instituicao de ensino.

As disciplinas ‘Inglés’ e "Educacgao
Fisica’ (recreacao) poderao receber
professores habilitados na area.




9 - ATENDIMENTO ESPECIAL

No campo ‘Atendimento Especial’, a escola devera informar se possui atendimento para
algum aluno, em umas das TURMAS CRIADAS. Caso possua turma, precisa seleciona-la
iInformando o tipo de atendimento e a quantidade de alunos como mostrado na tela abaixo.

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREIMAMENTO - 11111111 USUARIO TESTE ESCOLA Rl St ]

Operagdo realizada com sucesso.

nicio ~N
1. Instituicdo . Atendimento Especial | A I E N l \ O '
2. Mantenadora .

Etapa

., Cada aluno(a)
4, Mobilidrio | E
obiliari quipamento | eaose v
5. Escrituracao || [5e . [
6. Instrument 05 de Gestdo p re C I Sa Se r
7. Pessoal || Turma:

| = |
8. Organizagio do Ensino 1| TEMPO PARCIAL | PRESENCIAL | MANHA | 10 alunos w I n fo r m a d O
. Aten nto Especial

Tipo de Atendimento:

e s : iIndividualmente

|| Quantidade de Alunos

R em CADA
e TURMA. Nao é
necessario criar
uma de educacao
especial na escola
regular.




10 - BIBLIOTECA

O cadastro de itens da biblioteca possui algumas particularidades. No lugar de cadastrar todos os itens
dela, o usuario cadastrara, apenas, a quantidade de obras (nao didaticas) por etapa de ensino ofertada
na escola, o que simplificara esse cadastro.

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111
. Inicio . Operagdo realizada com sucesso.

1. Instituicdo

| Biblioteca

2. Mantenedora
Etapa:
3. Dependéncias Fisicas )
P Selecione um ltem...

4. Mobiliario / Equipamento

5. Escrituracio Acervo Bibliografico:

. Selecione um item...

6. Instrumentos de Gestdo
7. Pessoal Titulo:
8. Organizagdo do Ensino
9. Atendimento Especial _ ) .

P Quantidade de Titulos:
10. Biblioteca
11. Demais Documentos

12. solicitacdes Adicionar | BExcluir Selecionados

13. Envic de Dados " Itens Adicionados:

Usando 3,52 MB de 50 MB Menhum item cadastrado

Quantidade Total de Livros: O

A tela acima mostra a pagina inicial do cadastro da biblioteca. Para inserir um registro, selecione ‘a
etapa’ e, logo apods, selecione o nivel do acervo bibliografico e insira o titulo e a quantidade.




ATENGCAO!

Exigéncia de, no minimo, 01 (um)
titulo por aluno matriculado, desde
gue nao seja livro didatico,
devidamente catalogado e ao alcance
do usuario, avancando para a
disponibilidade de livros em formatos
acessiveis para o usuario com
deficiéncia, conforme trata a

Resolucao CEE n° 459/2017.




11 - DEMAIS DOCUMENTOS

O penultimo passo sera anexar os documentos exigidos pela Resolugao CEE n° 451/2014. A escola
devera selecionar o tipo de documento e anexa-lo. Devera estar em formato pdf e ter, no maximo, 2mb.
(Esse passo é feito da mesma forma como se anexa um arquivo em um E-mall).

ESCOLA MANUAL DO SISP - TREINAMENTO - 11111111

Operacao realizada com sucesso

Aviso: a documentagido de pessoal deverd ser anexada ao cadastro da pessoa.
(10. Pesscal » Buscar Pessoa » Editar » Documen tos)
Demais Documentos

Tipo de Documento:

Selecione um item...

5 ione o

alec o Arqg :
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
tencdo! O arguivo deve ser do tipo PDF & o tamanho maximo é de 7MB por arquivo.

Enviar | Excluir Selecionados

| Documentos Adicionados:

Al

DATA DO

TIPO DE DOCUMENTO ARQUIVO CADASTRO BAIXAR

13. Envio de Dados

Usando 0,98 MB de 50 MB ' O |cnpy boleta_5_14.07.2023_16.47.14.pdf 14/07/2023 | Balxar

Apos selecionar, cligue em "ENVIAR" para que o Sisp anexe o arquivo. Repita o procedimento para
anexar todos os documentos exigidos pela referida Resolugao.



12 - SOLICITACOES (responsabilidade do Conselho apés o envio de dados)

13 - ENVIO DE DADOS

ApOs alimentar todo sistema, com base na Resolugao que trata de credenciamento, a escola
devera clicar no item "ENVIO DE DADQO" e marcar, na caixa de texto: "Confirmo que os dados

Informados estao de acordo com a realidade da escola.”

ApOds essa etapa, clicar em "ENVIAR".

Isp.cee.ce.gov.br diz

Desegja realmente enviar os dados para analise?
Confirmar em "OK".




Se todos os campos forem preenchidos corretamente com seus respectivos anexos, o sistema
enviara o comprovante do envio de dados para o E-mail do diretor, do secretario e da escola.

Caso contrario, aparecera uma tela (ver abaixo) contendo todas as pendéncias que poderao ser
sanadas. SO assim, o sistema enviara o comprovante de que tudo fora preenchido corretamente

ESCOLA MANUAL DO SISP — TREINAMENTO - 11111111

. Inicio || - Informe acervo bibliografico da etapa EDUCACAD INFANTIL » PRE-ESCOLA » 4 ANOS em Biblioteca.
- Informe acervo bibliogrifico da etapa ENSIND FUNDAMENTAL = 1° AOQ 5% » 5° em Biblioteca.

- Informe acervo bibliografico da etapa MULTISSERIADO - AEE em Biblioteca.

2. Mantenedora - Informe requerimento ou oficio em Demais Documentos.

1. Instituicdo

- Informe fotos de acessibilidade fisica em Demais Documentos.

3. Dependéncias Fisicas - : e P . ot . ~ :
P - Informe fotos de ambientes especificos para praticas de educacdo fisica, esportiva e recreagdo em Demais Documentos.

4. Mobiliario [ Equipamento - Informe foto fachada do prédio em Demais Documentos.
5

. - Informe fotos instalacdo sanitaria para alunos, de uso comum, e adaptadas para pablico-alvo da educacdo infantil e educacdo especial em Demais Documentos.
- Escrituracao - Informe fotos instalagdes sanitarias para professores em Demais Documentos.
6. Instrumentos de Gestao - Informe comprovante de entrega do censo em Demais Documentos.

- Informe fotos sala de aula em Demais Documentos.
/. Pessoal - Informe comprovante de entrega do relatorio anual em Demais Documentos.
8. Organizagdo do Ensino - Informe fotos da biblioteca escolar em Demais Documentos.

- Informe contrato social em Demais Documentos.
9, Atendimento Especial

10. Biblioteca .. Enviar Dados

11. Demais Documentos

i
: B = ! — O - T, - p - . " — _ L - _m -1z . _ - J— —_—
12. Solicitagdes i Conforme a Resolucdo 451/2014 do Conselho Estadual de Educacdo - CEE, todas as escolas precisardo atualizar seus dados no SISP.
, ! Estas atualizagfes sdo necessarias para o gerenciamento de relatérios no CEE.
13. Envio de Dados !

. ! O prazo a que se refere esta resolugdo serd até 30 de Junho de cada ano, cabendo ao CEE aplicar as sancdes que a Lei permite.
Usando 0,98 MB de 50 MB '

Para resolver, basta o usuario clicar no item em azul com a pendéncia.
O sistema vai direciona-lo a pendéncia. Repetir o passo até preencher todas as lacunas
e, em seguida, clicar em "ENVIAR".
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