EstADO po CEARA

CONSELHO ESTADUAL bE EDUCACAO
Camara de Educacao Superior e Profissional

INTERESSADA: Escola Técnica de Educacao Profissional - Labor

EMENTA: Reconhece o curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico:
Desenvolvimento Educacional e Social, ofertado pela Escola Técnica de
Educacdo Profissional — Labor, instituicdo sediada nesta capital, até
31.12.2021, desde que a escola tenha seu credenciamento renovado.

RELATORA: Maria Palmira Soares de Mesquita
SPU N° 2967503/2017 |PARECER N° 357/2018 |APROVADO EM: 06.03.2018

| - RELATORIO

Francisca Anete de Mesquita, diretora da Escola Técnica de Educacao
Profissional — Labor, instituicdo sediada nesta capital, mediante o processo
n°® 2969530/2017, solicita deste Conselho Estadual de Educacdo (CEE) o
reconhecimento do curso Técnico em Secretaria Escolar - Eixo Tecnologico:
Desenvolvimento Educacional e Social, ofertado pela referida Escola.

Por ocasido deste pedido, os seguintes documentos foram anexados ao
Sistema de Informatizacdo e Simplificacdo de Processos da Educacgdo Profissional
(SISPROF):

» solicitacdo da Instituicéo;

» Alvara de Funcionamento;

« Contrato Social, Estatuto e Certidoes Negativas;

* Laudo Técnico atestando salubridade e seguranca;
* Plano de Curso;

» documentos dos corpos técnico e docente;

« Termos de Convénios.

A Escola Técnica de Educacéo Profissional — Labor situa-se na Avenida Jodo
Pessoa, n°® 6475, bairro Parangaba, CEP: 60.425-682, nesta capital, pertence a rede
privada de ensino e esta inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
n°® 03536176000150, com Censo Escolar n® 10000207. Sua mantenedora caracteriza-
se por ser uma sociedade limitada com denominacédo: Labor — Educacéo e Cultura S/S
LTDA — EPP.

Essa Instituicdo encontra—se credenciada pelo Parecer n° 356/2018, cuja
validade espira em 31.12.20109.

O Plano de Curso encontra-se elaborado conforme o que preceitua a Resolucao
CNE/CEB n° 6/2012, respaldada pelo Decreto n° 5.154/2004, e a Lei n® 9.9394/1996.
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O Regimento Escolar encontra-se elaborado de acordo com a Resolucéo do
CEE n° 395/2005 e com a Lei n® 9.394/1996.

A Instituicdo é dirigida por Francisca Anete de Mesquita, graduada em
Pedagogia e especialista em Gestado e Coordenacdo Escolar. A secretaria escolar
esta a cargo de Aline de Lima Ponciano, Registro n® 3412.

A Instituicdo conta com um ambiente amplo com salas de aula climatizadas,

laboratorio de informatica com acesso a internet e com um auditério com
capacidade para 120 lugares.

A biblioteca é pequena; porém, dispde de um acervo satisfatorio para o
curso. O Laboratorio fora avaliado pelo especialista como de boa qualidade.

O CURSO TECNICO DE NIiVEL MEDIO EM SECRETARIA ESCOLAR

O curso Técnico em Secretaria Escolar tem como objetivo principal formar
profissionais capazes de auxiliar na administracdo da escola, atuando como
educadores e gestores dos espacos e ambientes de comunicagcdo, com
capacidade para construir, propor, participar, mediar e dialogar com a comunidade
escolar na perspectiva de emancipacdo do exercicio da cidadania e da
responsabilidade social coletiva.

Para proceder a avaliacdo deste curso fora designado por este CEE o
Professor Flavio Muniz Chaves, especialista em Educacdo de Jovens e Adultos
para o Sistema Prisional e doutorando em Educacao pela Universidade Federal do
Ceara (UFC). A Portaria de designacao foi a de n° 03/2018, publicada no D.O.E. de
22.01.2018. A sequir, os aspectos avaliados pelo referido Professor:

ASPECTOS AVALIADOS CONCEITO FINAL

Coordenador de curso

Plano de Curso

Corpo docente

Instalacbes

Biblioteca

Laboratorios

Recursos Audiovisuais

mim{mmj|m|{m|mj|m

Aspectos de Inclusdo Social

O corpo docente dessa Escola é formado por quatorze professores, todos
com autorizacdo temporaria expedida pela Superintendéncia das Escolas
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Estaduais de Fortaleza (SEFOR). S&o seis graduados e oito especialistas.
0 avaliador, os profissionais possuem conhecimento e titulagéo
pertinentes as disciplinas que ministrarao.

Segundo

O curso enquadra-se no Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e
Social. Estd prevista em sua organizacdo curricular uma carga horaria de 1500
horas, sendo trezentas destinadas ao estagio supervisionado. Esta formatado em
dois Médulos, detalhados no quadro abaixo:

Matriz Curricular do Curso Téchico em Secretaria Escolar

Médulo |
Médulos Basico: Formacao Pedagégica Horas |Estagio

Portugués Instrumental e Redacéo Oficial 50
Psicologia, Etica e Trabalho 30
Inglés Instrumental 30

o Informatica Basica 40

z§« Empreendedorismo 40

gg Gestédo de Recursos Humanos 40

E Processo de Operagfes Contabeis 40 150

g Instituicdes de Direito Publico e Privado 40

@ Metodologia do Trabalho Cientifico 40

- Fundamentos Historicos da Educacéo Escolar 40
Legislacdo Educacional | 140
Estatistica Aplicada ao Trabalho do Secretario Escolar 60
Seminario Técnico | 10
Total de Horas do Médulo | 600

Médulo 1I
Médulos Basico: Formacao Pedagégica Horas |Estagio

S Qualidade no Atendimento ao Publico 40

§ Organizacédo de Eventos 40

£ Gesto Escolar 40 150

8 Organizacgéo Escolar, Curriculo e Avaliacéo 60

= Instrumentos Gerenciais da Escola 50
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Continuacao do Médulo Il

Modulos Basico: Formacao Pedagdgica Horas |Estagio
Gestdo Administrativa da Secretaria 40
Técnica de Secretaria Escolar | 70
S Estrutura e Func. da Secretaria Académica do Ensino Superior 40
'g Administracdo de Materiais 40 150
"é Escrituracdo Escolar 50
8 Técnicas de Arquivamento Escolar 60
= Técnica de Secretaria Escolar Il 60
Seminario Técnico Il 10
Total de Horas do Médulo Il 600
Carga Horaria 1.200 300
Carga Horéaria Total do Curso 1.500

Para o cumprimento do estagio supervisionado, os alunos serdo
orientados pelo professor Eduardo Marinho da Silva, especialista em Gestao e
Coordenacdo Escolar. A Escola Técnica de Educacdo Profissional - LABOR
firmou convénios com as seguintes empresas:

Escola Monteiro Lobato

Colégio Batista Santos Dumont

Instituto Pedagdégico Raio do Sol

Unido de Educacéo e Cultura Vale do Jaguaribe

PwpnPRE

Il - FUNDAMENTAGAO LEGAL

A solicitacdo contida neste processo, do ponto de vista legal, atende a Lei
n°® 9.394/1996, ao Decreto Federal n° 5.154/2004, as Resolu¢cbes CNE/CEB
n% 4/1999 e 3/2008, aos Pareceres CNE/CEB n° 16/1999 e 11/2008 e a
Resolucdo CEC n° 413/2006.

lll - VOTO DA RELATORA

Face ao relatado, somos favoraveis ao reconhecimento do curso Técnico
em Secretaria Escolar — Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e Social,
ofertado pela Escola Técnica de Educacgéo Profissional — Labor, instituicdo sediada
nesta capital, até 31.12.2021, desde que a escola tenha seu credenciamento
renovado.
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Ao publicar este Parecer no Diario Oficial do Estado, essa Instituicdo
devera se cadastrar no SISTEC/MEC e incluir os dados dos alunos no Sistema.
Apdés a conclusdo do curso, devera, ainda, alterar o status do aluno para
“Concluido” e fazer constar no verso do diploma o numero do Cadastro do SISTEC
e registra-lo em livro proprio da instituicdo para que tenha validade nacional,
conforme Resolu¢cdo CEE n° 449/2014.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educacédo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacéo.

Sala das sessbes da Céamara de Educacdo Superior e Profissional do

Conselho Estadual de Educacéo, em Fortaleza, aos 06 de marco de 2018.

MARIA PALMIRA SOARES DE MESQUITA
Relator

CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA
Presidente da CESP

PE. JOSE LINHARES PONTE
Presidente do CEE
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