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INTERESSADO: INSTITUTO DE ASSISTENCIA SOCIAL - IASOCIAL

EMENTA: Reconhece 0 Curso Técnico em Secretaria Escolar do Instituto de
Assisténcia Social - IASOCIAL, até 31 de Dezembro de 2014.

RELATOR: Orozimbo Ledo de Carvalho Neio

SPU N° 12304126-0 [PARECER N°: 0980/2013 [APROVADO EM: 04.07.2013

1 - RELATORIO

Ana Mareza de Macedo, registro MEC 2305, Diretora Pedagégica do IASOCIAL
— Instituto de Assisténcia Social, CNPJ 07.156.086/0001-95, com sede na Rua Séo
Paulo, n° 843, Centro, Fortaleza (CE), solicita a este Conselho reconhecimento do
Curso Técnico em Secretaria Escolar, mediante processo n° 12304126-0, datado de 21

de setembro de 2012.

A Instituicdo apresentou por ocasido deste pedido todos os documentos exigidos

pela Resolugdo CEC n° 413/2006, enumerados a seguir:

— Oficio datado de 21 de setembro de 2012 solicitando o Reconhecimento do

Curso Técnico em Secretaria Escolar erxo tecnoldgico:
—  Apoio Educacional;
. — Projeto Politico Pedagégico;
— Plano do Curso Técnico’em Secretaria Escolar;
— Documentos do corpo técnico e docente;
— Autorizagbes temporarias;
— Termos de convénios e
—~ Regimento Escolar.

A Instituigdio apresenta como Diretora Pedagdgica a senhora Ana Mareza de

Macedo, registro MEC 2305.

A Coordenagédo Pedagdgica do curso esta sob a responsabilidade de Camila

Diniz Leite, graduada em Pedagogia.

A secretaria escolar esta sob a responsabilidade de duas secretarias: Maiia'
serlandia Correira Valente, registro n° 6478 e Marcia Nara de Rocha Andrade, registro

n° 4851.

Em seu projeto pedagogico o IASOCIAL se propde a qualificar profissionais na
‘area, tendo em vista o novo contexto da globalizagéo, que exige profissionais
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qualificados, que atuem com iniciativa, flexibilidade e inovagoes, que estejam aptos
a criar solugdes para os problemas e conflitos existentes, bem como conquistar a
fidelidade dos clientes demonstrando conhecimentos administrativos modernos,
favorecendo as condigdes necessdrias ao desenvolvimento das competéncias
profissionais do educando na aquisigéo de conhecimentos tecnolégicos, cientificos,
socioculturais, politicos e econémices, necessarios a sua qualificacdo. O aluno
do curso de Técnico em Secretaria Escolar dever4 compreender as teorias e
técnicas administrativas e pedagégicas e dar suporte organizacional aos setores
da instituicdo; entender o conceito, atividades, técnicas e métodos de secretaria
escolar; cumprir a legislagdo do ensino vigente e o regimento escolar da instituicao
em que atua, aprovado por 6rgdo competente, assim como também manté-lo em
facil acesso a todos da comunidade escolar, incluindo alunos ou pais; compreender
a atual legislagdo trabalhista e educacional na gestdo de projetos; gerenciar 0s
processos de matricula, transferéncia e comunicagao externa e manter atualizados
0S I|vros de registro, garantindo a qualidade e a seguranga

O Regimento Escolar, apresentado em 20 de junho de 2013, foi elaborado
de acordo com a Resolugdo CEC n° 395/2005 e em conformidade com o que
estabelece a Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional. Esta organizado em
113 artigos distribuidos em quatro Titulos: | - da Identificagdo da Escola e
Finalidades; Il da Organizagdo Administrativa — Financeiro; Il do Regime
Escolar, Regime Didatico e das Normas de Conwvénmas e IV das Disposi¢cdes
Gerais e Transnonas

As condicbes de oferta do Curso Técnico em Secretaria Escolar foram
avaliadas pelo Professor Francisco Ari de Andrade, designado pelo presidente do ]
CEE, por meio da Portaria n° 008/2013 de 22 de janeiro de 2013 e publicada no
DOE de 01 de fevereiro de 2013. Também foram consideradas as informagdes
181/2012, 211/2012 elaboradas por Maria Jaqueline Holanda Gomes, Assessora
Técnica do NESP, e, informagdo 127/2013, elaborada por Ana Lucia Tindco
Bessa, também Assessora Técnica do NESP. :

O Curso de 'Técnico em Secretaria Escolar enquadra-se no . Eixo
Tecnolégico: Apoio Educacional e tem como objetivo oferecer um curso que
habilita profissionais para ingressar no campo escolar com formagéo adequada
seguindo os avangos e atualidades no ensino.

O Plano de Curso esta organizado de acordo com'o artigo 10 da Resolugao
CNE/CEB n° 04/1999 e artigo 5°, § 1° da Resolugéo CEC N° 413/2006, composto
por justificativa e objetivos, requisitos de acesso, perfil profissional de conclusao,
orgamzacao curricular, crltérlos de aproveitamento de conhecimento e expenenmas
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anteriores, critérios de avaliacao, instalagées e equipamentos, pessoal docente e
técnico, certificados e diplomas:

A proposta de organizagdo curricular é orientada para a formagéo de um
profissional com ampla visdo da area administrativo-pedagégica que o capacite a
atuar no planejamento, na organizagdo e circulagdo de informagdes e
funcionamento da atividade escolar. O curso sera ofertado na semana com um
total de vinte horas ou aos sabados com dez horas semanais e esta organizado
por disciplinas divididas em dois médulos com uma carga horéria total de 1.440
horas, destas 240 estéo previstas para a realizagdo do estagio. O médulo | sera
oferecido com 590 horas, o médulo Il com 610 horas.

No quadro abaixo a integralizagdo curricular do curso de Técnico em
Secretaria Escolar: .

Matriz Curricular

I e ~ MODULO | 1 P '!
. DENOMINAGAODADISCIPLINA | CARGA HORARIA __i
I-ﬁ:r;adur;ao é_‘gd_u-éagoﬁ _ S R .
Etica e Responsabilidade éc;cial i ) 30
'Lenura Autﬁnoma e Redaqéo lnst_ru}nental y i S _eo
Instrumentos Gere[_lcil_fil; da Escola ) _ i - 200 !
Técnicas de Secretaria Escolar | 200 .
[ T ep o TR Fera
4 K MODULO Il {
| DENOMINAGAO DA DISCIPLINA | CARGAHORARIA
Legislagdo do Ensino e Estrutura da Educagdo Bésica 240
Nor;fjes Gerais dos Parameuos Cumculares e Diretrizes Curriculares 250
Estatisuca Apllcada a Educacao - i | 80
Nocﬁes de Informauca L, _ _ 1 40
Estﬁglo Supervlsionado_ g 240
A Sub-Total|  8S0horas

L &

-— £ e b o e

A professora orientadora de estagio é Camila Diniz Leite .

Os estagios serdo realizados nas empresas conveniadas: Escola Luiza
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Tavora, Colégio Irmds Paula e Escola de Ensino Infantil e Fundamental Pedro
Paulino da Rocha.

O corpo docente ¢ formado por 6 professores todos habilitados e com
Autorizagbes Temporarias expedidas pela SEFOR, desses trés sédo especialistas.

O professor avaliador ao concluir seu trabalho ressaltou que o curso esta
organizado para funcionar conforme as descrigdes contidas no projeto pedagégico,
contemplando as diretrizes gerais e especificas apresentadas na justificativa e nos
objetivos, sendo uma escola reconhecida em Fortaleza no ambito do ensino
profissional atendendo uma demanda significativa de formagéo profissional técnica.

Afirma também que o corpo docente apresenta-se qualificado e
comprometido, com experiéncia no magistério, na educagédo basica e no ensino
profissional. Sem que haja curso superior na area de secretaria escolar, todos tém
formacgédo especifica na area educacional ou afim. O vinculo dos professores com a
Instituicéo é efetivo, com dedicagdo de 40 horas. Ndo ha um laboratério especifico
para o curso Técnico em Secretaria Escolar.

O laboratério de informatica, que atende ao IASOCIAL, conta com 18
computadores, a infraestrutura de midias e de internet esta disponivel, sem
limitagGes para uso interno durante o processo de formagdo. Quanto as aulas
préticas, a coordenagdo garante aos formandos o uso da secretaria da prépria
instituicdo e de escolas conveniadas.

A Instituigdo possui 16 salas de aula, todas climatizadas e duas delas |
possuem datas show fixos com CPU. Existe sala de professores com mesa,
cadeiras e escaninhos. A biblioteca setorial atende a demanda do curso ja que
contétm no seu acervo uma coletinea de leis da educagdo nacional, as
Constituigdes Federal e Estadual, livros da area de educagdo, bem como apostilas
sobre a formagdo em secretaria escolar. Os equipamentos séo utilizados em sala
de aula com recomendagdo para acontecer com as novas midias, aproximando o
formando com as novas tecnologias da educagéo e da informagéo.

Os aspectos de inclusdo sdo precarios no que se refere as condigdes de
mobhilidade para pessoas com deficiéncia. A Instituigdo esta instalada em um
prédio antigo de trés andares, somente disponibilizando rampas no hall de entrada.

N&o possui estrutura para cadeirantes circularem nos pisos superiores, nem
tampouco 0s banheiros sdo adaptados, tanto femininos quanto masculinos.
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O professor avaliador afirma que excetuando-se a questdo acerca das
exigéncias de acessibilidade nada impede o reconhecimento do curso de Técnico
em Secretaria Escolar, tendo em vista a expectativa da sociedade pela referida
area de formagéo e o histdrico de 58 anos dedicados ao ensino profissional pela
Instituicao. :

Em sua analise final o professor afirma que o curso deve ser reconhecido,
mesmo com as condigées infraestruturais observadas, o que vem de encontro
com as observagdes contidas na informagéo 127/2013 da Assessora Técnica Ana
Lucia Tindco Bessa: “...quanto a acessibilidade, foi apresentado uma justificativa
na pagina 50 do processo n° 11806932-2 que menciona a adequagéo de uma nova
instalacao na Avenida Imperador, n® 162, Centro, desta capital, que transcrevo na
integra.

Na pagina 50 do presente processo, o que diz respeito a acessibilidade de
pessoas com deficiéncia, a Instituicéo se mamfesta através de sua Diretora,
senhora Ana Mareza de Macedo:

“«. 6 de conhecimento da direcdo do curso a importancia da
acessibilidade -dos alunos portadores de deficiéncia, até porque, como
instituicdo de ensino, preocupamos-nos com a seguranga, conforto e
satisfacdo dos nossos alunos. Mediante tal necessidade, a Direcdo do
IASOCIAL tem, em nossa visdo como solugdo para recebermos este aluno, a
possibilidade de poder usar outro prédio, que é de propriedade propria,
situado na avenida do Imperador, n° 162, bem préximo a nossa sede
localizada na ‘rua Sdo Paulo, n° 843. Ciente da urgéncia e do
comprometimento da lnst:tu:g:ao com o aluno e o préprio Conselho, a dire¢ao
se compromete em cumprir o que for sohc:tado e orientado para a adaptag¢ao
no novo prédio. Queremos esclarecer que em nossa atual sede ndo temos
nenhum aluno com deficiéncia e que mesmo sem um estrutura com
acessibilidade. Ciente da compreensdo deste colegiado esperamos obter a
liberagdo da renovagdo do curso Técnico em Adminijstragdo e deixar
oficializado o compromisso de cumprirmos as adaptagdes necessarias para
a acessibilidade no prédio da avenida do Imperador.”

Resume sua avaliagdo no seguinte quadro:

ASPECTOS AVALIADOS CONCEITO FINAL
Coordenador do curso ' ' BOM
Plano de Curso BOM
Corpo Docente ‘ i i BOM c
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ASPECTOS AVALIADOS CONCEITO FINAL
Instalagdes ' - BOM
Biblioteca _ . BOM
Laboratorios ‘ IR BOM
Recursos audio visuais BOM
Aspectos de inclusdo social BOM

Il - FUNDAMENTAGAO LEGAL:

Constatamos que a presente proposta se-encontra de acordo com a .
Resolugdo CEC N° 413/2006, Resolugdo CNE/CEB n° 01/2004, Resolugdo
CNE/CEB n°06/2012 respaldadas pela Lei 9.394/96 bem como toda legislagao
pertinente a Educagdo Profissional.. A a Instituicdo em apreco atendeu a todas as
recomendagoes propostas pela assessona técnica do CEE. :

Il - VOTO DO RELATOR

Com base no exposto, o Relator vota favoravelmente ao. Reconhecimento
do Curso de Técnico em Secretaria Escolar até 31 de dezembro de 2014, quando
deverdo ser comprovadas todas as reformas para sanar ‘as dificuldades de
acessibilidade, conforme compromisso expresso pela diregdo da Instituicdo, como
a mudanca de sua sede da rua Sao Paulo, n° 843 para a Avenida do Imperador

n° 162, nesta capital. J

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educagdo Basica do Conselho de

A SILEJRO EILHO

GAR/LINHARES LIMA
Presidente do CEE
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