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CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO
Camara de Educagéo Superior e Profissional

INTERESSADO: Servigo Nacional Profissionalizante (SENAP)

EMENTA: Reconhece o Curso Técnico de Nivel Médio em Administracdo — Eixo
Tecnoldgico: Gestdo e Negoécios, ofertado pelo Servico Nacional
Profissionalizante (SENAP), com nova sede na Avenida Imperador, 852,
Centro, CEP 60.015.50, nesta capital, até 31 de dezembro de 2020.

RELATORA: Maria de Fatima Azevedo Ferreira Lima
SPU N° 6891207/2016 |PARECER N° 0948/2017 APROVADO EM: 05.09.2017

| - RELATORIO

O Servigo Nacional Profissionalizante (SENAP) é uma instituicédo particular de
ensino, com nova sede na Avenida do Imperador, 852, Centro, CEP 60.015-050, nesta
capital, € mantido por César dos Santos Araujo, inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) n° 04.892.207/0001-79, com Censo escolar n® 23299010 e foi
credenciada pelo Parecer n° 0941/2015, até 31 de dezembro de 2016.

Teresa Cristina Dias de Freitas, diretora pedagdgica do Servigo Nacional
Profissionalizante, requer a este Conselho Estadual de Educagao (CEE), por
intermédio do processo n° 6891207/2016, ao Presidente deste CEE o reconhecimento
do Curso Técnico de Nivel Médio em Administracdo — Eixo Tecnolégico: Gestédo e

Negocios.

O presente pleito é constituido por documentos que foram anexados ao
Sistema de Informatizacdo e Simplificagéo de Processos da Educagdo Profissional

(SISPROF) conforme segue:

1. Solicitagdo da instituicdo por meio do Oficio n°® 09/2016, dirigido ao Presidente
deste Conselho;

2. Documentos comprobatérios da habilitagdo da diretora pedagégica e da
secretaria escolar,

3. Ata de aprovacgao do Regimento Escolar;

4, Regimento Escolar,

5. Projeto Pedagdgico;

6. Plano de Curso; Termos de Convénios para a realizagdo de estagio
supervisionado;

7. Corpo docente com as respectivas autorizages temporarias.
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A diregéo pedagdgica estd sob a responsabilidade de Teresa Cristina Dias de |
Freitas, graduada em Pedagogia/Licenciatura pela Universidade Estadual do Cearj
(UECE), com habilitagdo em Administragdo Escolar. Arménia Rodrigues Bezerra,
Registro n°® 2.944, responde pela secretaria escolar. Ana Paula de Sousa Lima,
tecndloga em Processos Gerenciais, pela Faculdade Evolugdo, é a coordenadora do
curso de Administragdo, e Josimar Silva Viana, graduado em Administracao pela
Universidade do Parand, é o responsavel pela orientagdo do componente curricular
estagio supervisionado.

O Projeto Pedagdgico define a constru¢gdo de uma identidade que esteja#
voltada para a formagdo de cidaddos criticos e criativos comprometidos com a
transformacao social e atende as diretrizes, principios, objetivos e misséo preconizados
pelo SENAP, no qual consta a oferta do Curso Técnico de Nivel Médio em
Administracédo, Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, de acordo com o Catélogo de
Nacional de Cursos Técnicos.

O Regimento Escolar encontra-se organizado de acordo com o que dispoem a
LDB n° 9.394/1996 e a Resolugdo CEC n° 395/2005 e apresenta quatro Titulos, a
saber: | — Da identificagéo da Escola, sua Natureza, Finalidades e Objetivos, Il — Da
organizagéo Administrativa Pedagdgica e do Funcionamento; Ill — Do Regime Escolar,
do Regime Didéatico e das Normas de Convivéncia e IV — Das Disposi¢oes Gerais €
Transitdrias, constando de setenta e oito artigos e suas subdivisdes.

O Plano de Curso encontra-se elaborado em consonancia com o que
estabelecem as Resolugdes CEC n° 395/2005 e 413/2006, Resolugbes CNE/CEB
n% 1/2005 e 6/2012, Decreto n° 5.154/2004, a LDB n° 9.394/1996 e o Catélogo‘
Nacional de Curso Técnicos e foi programado para atender & demanda do mercado por
administradores competentes e qualificados levando em consideragédo a abrangéncia
desta area de atuagéo onde o administrador se faz necessario em praticamente todas
as empresas e nos mais variados setores, cujo objetivo geral é absorver & demanda
por profissionais com formag&o de nivel técnico na area de administragao.

O Curso Técnico de Nivel Médio em Administrag@o Eixo: Gestdo e Negdcios
tem por objetivo absorver a demanda por profissionais com formagao de nivel técnico
na area de administragdo; formar profissionais capacitados e de facil insergéo no
mercado de trabalho, capazes de adaptarem-se as mudangas sociais e & evoluga0
tecnol6gica apropriando-se da tecnologia e das praticas administrativas atendendo S
exigéncias do mercado de trabalho e utilizar um padréio de ensino moderno e atud
considerando, particularmente, as necessidades, expectativas e condi¢des de vida ¢
trabalho da clientela a qual prestara os servigos educacionais.

Rua Napolefio Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - Ceara
PABX (85) 3101.2011/FAX (85) 3101.2004
SITE: http://'www.cee.ce.gov.br E-MAIL: informatica@cee.ce.gov.br 26

i ot

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

5
GOVERNO po

EstADO no CEARA

CONSELHO ESTADUAL pbE EDUCACAO
Céamara de Educagéo Superior e Profissional

Cont./Parecer N° 0948/2017

O Curso Técnico de Nivel Médio em Administragdo enquadra-se no Eixo
Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, serd ministrado na modalidade presencial com carga
horaria total de 1.051 horas, sendo 801 de contelidos tedricos e 250 para O
componente curricular estagio supervisionado. O ingresso sera de forma concomitante
e subsequente, e a organizagao curricular acha-se distribuida através de disciplinas em

regime modular, distribuidas em trés Mdodulos:

* Méddulo | - Qualificagdo Técnica em Rotinas Administrativas Carga Horaria: 397
horas, ficando noventa para o estagio supervisionado;

* Méodulo Il - Qualificagdo Técnica em Rotinas Financeiras Carga Horaria: 340
horas, das quais oitenta sdo destinadas ao estagio supervisionado;

* Mddulo 11l - Qualificagdo Técnica em Rotinas Trabalhistas e Trabalhista e Gestao
de Pessoas Carga horaria 314 horas, sendo oitenta para o estagio

supervisionado.

ORGANIZACAO CURRICULAR
FORMAGAO UNIDADES TEMATICAS CH TOTAL

Rotinas Administrativas (Documentagdo Técnica) 32
Manutengdo de Clientes — Comunicagdo eletrénica 35

QUALIFICACAO TGA e ética - Projeto administrativo | 160
Tegnac/ Projeto Final Médulo | 80
ROTINAS Estagio Supervisionado 90

ADMINISTRATIVAS
SUBTOTAL 397
FORMAGAO UNIDADES TEMATICAS CH TOTAL

Assistente de Contabilidade / Departamento Comercial 42
Contas a Receber / Crédito e Cobranga 42
QUALIFICAGAO Relatérios e Controles 16
TECNICA Projeto de Empresa 80
ROTINAS Projeto Final Madulo Il 80
FINANCEIRAS Estagio Supervisionado 80
_SUBTOTAL 340
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FORMAGAO UNIDADES TEMATIC AS CH TOTAL
N Assistente de RH / Gestédo de Pessoas 32
QUALIFICACAO : . : =
TECNICA Trabalho em Equipe / Ferramentas de treinamento Projeto 42
Gerente-Geral 80
ROTINAS —— -
TRABALHISTAS Projeto Final Madulo 111 80
E GESTAO DE Estagio Supervisionado 80 |
PESSOAS i
SUBTOTAL 314
TOTAL GERAL 1.051

Segundo consta no Plano de Curso, essa instituigdo celebrou convénios para a
realizagdo do componente curricular Estagio Supervisionado com:

CETTE Estagios;

Centro de Estagios;

Instituto Euvaldo Lodi — IEL/CE;

RH News Consultoria em Recursos Humanos LTDA.;
* STAGE Center Integragdo Estudantil S/C LTDA.

e o

O corpo docente é constituido por quatro professores, que apresentaram as |
devidas autorizagGes temporarias, expedidas pela Superintendéncia das Escolas
Estaduais de Fortaleza (SEFOR).

A andlise de mérito do Plano de Curso e as condicdes de oferta foram
verificadas pela especialista avaliadora Cristiane Buhamra Abreu, graduada em
Turismo, especialista em Gestdo de Negocios Turisticos, designada pela Portaria
n° 042, de 5 de abril de 2017, do Presidente deste Conselho, para proceder 2
verificagdo do SENAP para o reconhecimento do Curso Técnico de Nivel Médio em
Administracédo. Apés a visita in loco, a especialista avaliadora verificou que:

e O coordenador do Curso possui curso de Tecnologia em Processos Gerencias,
portanto sua formagdo tem aderéncia a area do curso;

* O Plano de Curso esta apresentado de forma clara e objetiva;

e O corpo docente é constituido de quatro professores; no entanto, durante @
visita, foi apresentada a documentag¢do de outra docente, Erilene da Silva de
Sousa, que possui graduagdo tecnolégica em Processos Gerenciais, portant0
apta, com autorizagéo temporéria, para ministrar disciplinas;
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* O prédio possui dois andares e inicialmente, ndo ha sala de aula para a
|mplant'a.t;ao do curso, pois as trés salas existes estdo destinadas ao curso de
Informatica, portanto, equipadas para esse fim. Consta do relatério que o Sr.
Josimar vai disponibilizar uma sala no térreo no formato padréo para a oferta do
curso de Administragéo das disciplinas teéricas;

e O Laboratério de informatica possui bons equipamentos e boa refrigeracéo, e
atende aos requisitos para a realizagédo de uma boa aula de laboratorio;

* Os banheiros sdo amplos e possuem espagos adaptados a portadores de
deficiéncia motora;

» A Biblioteca esta localizada em uma sala no primeiro piso, possui uma mesa
redonda com tés cadeiras para estudos dos alunos e dois computadores com
acesso a internet;

e Nas instalagdes do SENAP ndo constam rampas de acesso para o piso superior,
mas o funcionamento do curso, quando do seu inicio, sera no térreo. Ha
previséo de adaptar um banheiro para atender ao quesito da acessibilidade.

Resumo das informagdes apresentadas pelo especialista avaliador:

ASPECTOS AVALIADOS CONCEITO FINAL
Coordenador do Curso Bom
Plano de Curso Bom
Corpo docente Bom
Instalagdes Regular
Biblioteca Regular
Laboratério (S) Bom
Recursos audiovisuais Bom
Aspectos de inclusao social Regular

Il - EUNDAMENTAGAO LEGAL
O pleito em epigrafe, do ponto de vista legal, atende & Lei n° 9.394/1996, ao
olugio CNE/CEB n° 6/2012, a Resolucdo CEC

Decreto n® 5.154/2004, a Res : ] “ . :
n° 395/2005, a Resolugao CEC n° 413/2006 e as orientagoes do Catalogo Nacional de

Cursos Técnicos do MEC. |
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lll - VOTO DA RELATORA

Considerando a andlise documental da assessora técnica do Ndcleo de
Educagdo Superior e Profissional (NESP)/CEE, Amadlia Barreto, e o relatorio da
especialista avaliadora, Cristiane Buhamra Abreu, voto favoravel ao reconhecimento do
Curso Técnico de Nivel Médio em Administragdo — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e
Negdcios, ofertado pelo Servigo Nacional Profissionalizante (SENAP), com sede na
Avenida Imperador, 852, Centro, CEP: 60.015-050, nesta capital, até 31 de dezembro
de 2020, desde que a instituicdo permanega credenciada e que o mantenedor César
dos Santos Araujo — ME providencie as condi¢gdes necessarias para a oferta do Curso §
de Administragéo.

Ao publicar este Parecer no Diario Oficial do Estado, essa Institui¢cdo devera se
cadastrar no SISTEC/MEC e incluir os dados dos alunos no Sistema. Apds a concluséo
do curso, deverd, ainda, alterar o status do aluno para “concluido” e fazer constar no F
verso do diploma o nimero do Cadastro do SISTEC e registra-lo em livro préprio da
instituicdo para que tenha validade nacional, conforme Resolugéo CEE n°® 449/2014.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Cémara de Educagdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educagéo.

Estadual de Educac;ao em Fortale a aos 09 de Setembro de 2017.

Movi d |4

MARIA DE FATIMA AZ DO RREIRA LIMA
Relatora

Sala das sessdes da Camara de Educagéo Superior e Profissional do Conselho *

CUSTODIO LUIS ILVAD MEIDA
Presidente CESP .

PE. JOSE k. %NTE 1

Presidenté do'CEE
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