GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
X CONSELHO DE EDUCAGAO DO CEARA
CAMARA DA EDUCAGAO SUPERIOR E PROFISSIONAL

INTERESSADO: Instituto Educacional Professora Maria Dulce de Alencar

EMENTA: Reconhece o Curso de Técnico em Secretario Escolar , a ser ministra-
do pelo Instituto Educacional Professora Maria Dulce de Alencar, em
Campos Sales, especificamente, para os alunos constantes da relagao
anexa a este parecer.

RELATOR: Edgar Linhares Lima

SPU N° 03202322-7 |PARECER N°: 0094/2004 |APROVADO EM: 03.02.2004

| - RELATORIO

Luiza de Fatima Alencar e Silva, diretora do Instituto Educacional Profes-
sora Maria Dulce de Alencar, mantido pela Associacado dos Educadores de Cam-
pos Sales, mediante processo N° 03202322-7 requer a este Conselho o reconhe-
cimento do Curso de Secretério de Ensino de Educagéo Basica, da area de ges-
tdo.0 referido Instituto j&@ se encontra credenciado e tem os cursos de ensino fun-
damental e médio reconhecidos até 31.12.2006, mediante Parecer 1015/2003 -
CEC-CEB.

Juntou ao processo a seguinte documentagéo:

a) Requerimento inicial

b) CNPJ N° 07.296.940/0001-19

c) Comprovante das habilitagbes de diretor e de secretario
d) Fotografias das instalagbes

e) Projeto do curso técnico de Secretario Escolar

f) Autorizagbes temporarias dos professores

O Curso de Secretario esta organizado em dois médulos assim identifica-
dos:

a) Modulo | — competéncias gerais das areas de gestdo, com 10 (dez)dis-
ciplinas, totalizando 460(quatrocentas e sessenta) horas;

b) Mddulo Il — competéncias especificas necessarias a habilitagédo de
Técnico em Secretariado Escolar, com 340(trezentas e quarenta)
horas, para lecionar 04(quatro) disciplinas.

Também integra o curso o estagio obrigatério de 200(duzentas) horas, so-
bre o qual constam as atribuigdes do aluno-estagiério e a avaliagéo qpe se dara
com a entrega da Pasta do Estagio supervisionado contendo copia 9\_ ficio de
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encaminhamento, termo de compromisso, identificagdo do aluno estagiario, identi-
ficagao e caracterizacdo do local de realizagéo do estagio supervisionado, identifi-
cacéo e parecer do professor—orientador da disciplina.

Il - FUNDAMENTAGCAO LEGAL

A Resolucdo N° 4/99, ao regulamentar o ensino profissionalizante, criou as
chamadas areas profissionais, em numero de vinte. Por hipétese, qualquer profis-
sdo cabe em alguma dessas areas, tendo cada uma suas caracteristicas, suas
competéncias profissionais gerais e as cargas horarias minimas para cada habilita-
¢ao. Por hipétese, cada profisséo se enquadrara em uma dessas dreas profissio-
nais. Assim, o secretario escolar serd enquadrado na area profissional de gestao e
se caracteriza como atividade de administracdo, trabalhando como suporte logisti-
co a prestagéo de servigos educacionais, quer do setor publico, quer do setor pri-
vado, podendo ter limitados os niveis operacionais ou ndo. As atividades de gestéo
se caracterizam mais especificamente pelas suas atividades relacionadas com 0
planejamento, execugao, acompanhamento, controle e avaliagido das atividades
escolares em instituigdes educacionais regidas por legislagdo setorial que tipifica e,
até certo ponto, individualiza a maioria de seus processos de trabalho.

Mais importantes sao, entretanto, as competéncias especificas (que deve-
rao ser definidas pela escola, para personalizar o perfil profissional da habilitag&o.

O Art. 6° da Resolugdo 4/99 define como competéncia profissional a capa-
cidade de mobilizar, articular e colocar em agdo valores, conhecimentos e habilida-
des necessérios ao desempenho eficiente e eficaz de atividades requeridas pela
natureza do trabalho. E para orientar a identificagéo de tais competéncias, o para-
grafo desse artigo as categoriza em trés grupos:

a) as competéncias basicas, constituidas no ensino fundamental
e médio;

b) as competéncias profissionais gerais, comuns aos técnicos de
cada drea, no caso aos técnicos em gestao;

c) as competéncias profissionais especificas, ou as competén-
cias de cada habilitagdo especifica, no caso a habilitagdo de
secretario escolar.

A habilitagdo do secretario escolar parece-nos ter um especial significado
para o Conselho de Educacéo, visto que sua missdo de érgéo normativo € a de
explicitar com objetividade e seguranga com que instrumento pode um sistema de
ensino atingir seus objetivos, com elevados padrdes de qualidade. O secretario
escolar ocupa, na unidade de ensino, um posto de reconhecida impo éncia, para
que essa qualidade possa ser adequadamente supervisionada e docu%evtada.

N
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A Resolugéao N° 4/99, ao deferir a unidade de ensino profissional a defini-
¢do dessas competéncias especificas, embora tenha aberto horizontes as contribu-
icdes de diversas fontes, por outro lado, liberou os conselhos da normatizagdo
especifica dessa fungdo. Faz-se necessario, entretanto, regulamentar de modo
mais explicito o curso, para garantir padrées minimos de qualidade na administra-
¢ao das escolas.

E louvéavel o esforgo das instituigdes formadoras existentes, mas persiste o
vicio da generalizagdo, sobretudo naquilo que é especifico e nao necessariamente
generalizavel. Assim, o secretario escolar de instituicdes publicas deve, por exem-
plo, conhecer os processos relacionados com a execugdo dos orgamentos publi-
cos, ora municipais ora estaduais, que sao diferentes da execucgao financeira pro-
pria das instituigbes particulares, onde o secretario ndo tem normalmente nenhuma
ingeréncia. Dai a importancia que tera para a qualidade dos cursos futuros, uma
melhor definicdo das competéncias especificas do secretario escolar, tarefa por
exceléncia do Conselho de Educagédo. O exame dos trés ultimos processos chega-
dos a nossa mé&o nos convence de que, com a nossa interferéncia, as instituicbes
formadoras de secretarios escolares por certo deverdo melhorar substancialmente
o nivel de competéncias dos futuros profissionais.

Nesse sentido, apds a analise deste processo, proponho que seja reco-
nhecido o seu plano de curso, integrado neste Processo N° 03202322-7, pelo qual
se formam os 109 (cento e nove) alunos cuja relagdo nominal sera anexada a este
Parecer, devendo, para a abertura de novas turmas, ser revisto o plano de curso,
nos termos de resolugdo que este Conselho expedird, incluindo-se ainda os se-
guintes itens:

a) Cronograma de execugao curricular para cada turma, permitindo que o
aluno se habitue a trabalhar com planejamento de curso,

b) Aplicagdo progressiva de avaliagdo externa, instrumento especial de
alavancamento da busca sistematica de eficiéncia e eficacia no ensino;

c) Apresentagdo de relatorios periddicos que auxiliam as instituicdes a
desenvolverem permanente reflexdo sobre seus proprios trabalhos,
condigdo para o continuo aperfeigoamento.

d) Identificagdo das competéncias que seréo trabalhadas nos estagios,
bem assim o0 modelo de acompanhamento previsto.

il - VOTO DO RELATOR

Visto e relatado, somos de parecer que seja reconhecido o curso de
Secretério Escolar do Instituto Educacional Professora Maria Dulce de Alencar, em
Campos Sales — Ceara, para qualificar profissionalmente os alunﬁs tualmente
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matriculados com execug@o curricular em andamento, constantes de relagéo que
acompanha este Parecer, somente permitindo a abertura de novas turmas apés a
aprovacgao de Resolugé@o normativa sobre cursos de secretario escolar, a ser edita-
da com a maior brevidade possivel. Esta condigdo devera ser estendida a todos os
cursos ativos no sistema de ensino, fazendo-se, a todos eles, a mesma comunica-

cao.

E o parecer.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pelo Plenério do Conselho de Educagéo do Ceara.

Sala das Sessdes do Conselho de Educagdo do Ceard, em Fortaleza, aos
03 de fevereiro de 2004.

tor e Presidente da Camara

PARECER N° 0094/2004
SPU N° 03202322-7

APROVADO EM: 03.02.2004

GUARACIARA ARROES?;L
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INSTITUTO EDUCACIONAL PROFESSORA MARIA DULCE DE ALENCAR

RELAGAO DOS ALUNOS DO CURSO DE SECRETARIO ESCOLAR

TURMA “A”

Inicio do Curso: Agosto de 2003
Término do Curso: Setembro de 2004

NO

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
i 1
12.
13.
14,
158.
16.
17.
18.
19.
20.
2%
22,
23.
24
25.
26.

NOME

Ana Lucia Monteiro Silvestre
Antonia Regineide Alves Veloso
Edenha de Oliveira Gongalves
Eliane Verbnica Rodrigues
Francisca Ozelite Rocha Arrais
Francisca Ramos de Oliveira Sousa
Ivani Maria de Souza

Janaina Gongalves Ferreira
Joana de Morais Silva

Joéo Inacio Filho

Katia Maria de Souza Pereira
Katiusca Duarte do Nascimento
Laurinda Fortaleza de Sousa
Leonardo José da Silva

Luiza Matias de Souza Costa
Maria Aparecida Alves

Maria Aparecida Miranda Moreira
Maria Edileusa Mota Feitosa
Maria Inenilda de Carvalho
Mauricia Maria Duarte de Freitas

Nadhia de Sousa Barreto Arrais Rodrigues

Rita de Cassia Arrais

Rita Maria Braga Arrais

Robério Ferreira Nobre

Sérgia Natacha Marques Fortaleza

Tereza Lucia Nunes ngues
Vigentina dos Santos

Total de Alunos 27
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INSTITUTO EDUCACIONAL PROFESSORA MARIA DULCE DE ALENCAR
RELACAO DOS ALUNOS DO CURSO DE SECRETARIO ESCOLAR

NO

01.
02.
03.

0S.

07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21,
22
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

31.
32.
33.

TURMA “B”

NOME

Angela Maria dos Santos
Anténio Viana Agrela Neto
Claudia Rodrigues de Oliveira
Daniele Nogueira dos Santos
Elizabeth de Queiroz Carneiro
Elizangela Célia Carneiro Brito
Erilando Araujo Carneiro
Francisca Gercina Pereira
Francisco Charles de Oliveira Pinto
Genaci Dora Lima
Gleice Soares Magalhdes
Hosana Paulino Miguel
Iranilde Alves Melgago Melo
José Albellyo Peinto de Sousa
José Flavio Nunes
Liduina Cristiane Magalhaes Soares
Mairla Kely Braga Simplicio
Maria Cinerlandia Barros Meneses
Maria Elizimar Carneiro Moura
Maria Evilene Couto Santos
Maria Ferreira de Sousa
Maria Helia Irineu da Silva
Maria Herbene Carneiro
Maria Micharlene Soares
Maria Zanira Santos Lima
Maria Onete Rocha
Maria Sueli Barros Carneiro
Marta Meire de Queiroz
Meilina Ribeiro de Meneses
Narcelo dos Anjos Almeida
Nuria de Sousa Ferreira
Rafael Sousa Guia
Raimundo José de Holanda
Regina Selma-ge Sousa \
1 /]
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35. Rita Rogéria Martins

36. Rosangela da Silva Camerino
37. Sueli Alves da Silva Marques
38. Tiago Batista Ribeiro

39. Welton Araujo Melo

Total de alunos: 39

INSTITUTO EDUCACIONAL PROFESSORA MARIA DULCE DE ALENCAR
RELAGAO DOS ALUNOS DO CURSO DE SECRETARIO ESCOLAR

TURMA “C”

Inicio do Curso: Setembro de 2003
Término do Curso: Outubro de 2004

N° NOME

01. Silvana Alencar

02. Roseli Pereira da Silva

03. Erisvalda Maria do Nascimento
04. Aurenice Antonia de Sonsa

05. Ritade Cassiade S. Silva

06. Antonia Ronaida de Oliveira Silva
07. Maria Evanuza Almeida de Sonsa
08. Antonia Salete de Lima Ribeiro
09. Marcelino Francisco de Alencar
10. Antonia Marna de Lima Ribeiro Pereira
11. Carmem Cristina Modesto Pereira
12. Antonia Maria de Sousa

13. Vera Lucia Morais de Oliveira

14. Mariza Fermreira da Silva

15. Fabiana Vitorino de Moura

16. Maria José Ribeiro

17. Valdénia Neres Rodrigues

18. Airenia Marques de Oliveira

19. Antonia Eliza Cavalcante

20. Maria Evanir Gomes Primo Cost
21. Angela Morais dos Santos

22, Maria Neide Andrade de Olivei
23. Cicera Aurelinade S. Lima

— L's
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24. Noelma Maria Vieira

25. Marinilta da Costa Morais

26. Laurinda Isabel Tomaz

27. Luiza da Costa Melo

28. Jousevery Medeiros Diniz Lima
29. Rosa Maria Costa Silva

30. Maria Catarina de Sonsa

31. Alexandra Rodrigues da Silva
32. Aureni Rodrigues Barbosa Alencar
33. Rita de Cassia Fernandes

34. Maria da Concei¢cdo Carvalho
35. Maria José dos Alencar

36. Eliane Rodrigues

37. Ana Alves Cavalcante

38. Maria Gilvaneide de A. Silva
39. Maria de Fatima Sousa

40. Fatima Zumira de Luna

41. Rosangela Leite de Alencar

42. Maria das Joana Fonseca

43. Antonia Claudia Costa de Sousa
44. Marlucia de Sousa Batista Cruz
45. Marinalva Eloi da Silva-

46. Maria Roseane Perei

47. Antonia Neta da Silva

To'ta1 de Alunos: 47

VI
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