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INTERESSADO: Instituto de Educacao Profissional e Superior Cearense — IESCE

EMENTA: Credencia o Instituto de Educacéo Profissional e Superior Cearense —
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APROVADO EM: 23.04.2012

| - RELATORIO

_José Edinardc_i--AIbuquerque‘ Silveira, diretor do- Ihstituto de Educagao
Profissional .e Superior Cearense, — IESCE, situado na Rua: Monsenhor José

Ferreira, 53 — Centro, municipio de Sobral, mediante Processo protocolizado sob. o

n° 1'12_541_3354, em 30 de maio de 2011 requer a este Egrégio Conselho o
credenciamento da Instituicdo e o reconhecimento do curso Técnico em Secretaria

Eseolar, - 5. :

O Instituto ‘de Educagao Profissional e Superior Cearense — IESCE é uma
instituicdo _de’ direito privado, tem como mantenedora o Instituto de Educagao
Profissional ‘e Superior Cearense, registrada no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ sob 0.n°13.168.043/0001-22. & e :

Os documentos apresentados foram:

—  Oficio n® 01/2011 de solicitagao ao CEE;

— Contrato Social; o : :

— Certidées Negativas; ‘ o &
— . Laudo Técnico das condi¢Ges ambientais de trabalho;
— Foto dos ambientes da escola; - :

—' Contrato de Locagao; : .

— Conyeénio para o Estagio Supervisionado;

_ Regimento Escolar; ; :

—  Projeto Politico Pedagégico; RS

—  Plano do Curso Técnico em Secretaria Escolar,

— Documentagao do pessoal técnico envolvidos, no curso e habilitagdo do
", corpo dpcente. :
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A instituicao atendeu satisfatoriamente a legislagdo pertinente a educagao
profissional quanto a parte documental, amparados pela Resolugdgo CEC
n° 413/2006, o Decreto n°® 5.154/2004 e LDB n°® 9.394/1996. '

O Regimento Escolar . encontra-se elaborédq de acordo com a
Resolugéo CEC n° 395/2005 e em conformidade com o que estabelece a Lei de
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional. Est4 organizado em artigos distribuidos
em quatro titulos: da Identificagdo da Escola e Finalidades; da Organizagao
Administrativo-Pedagdgica; do Regime Escolar, do Regime Didatico e das Normas .
de Convivéncia, das Disposi¢des Gerais e Transitorias.

; O Laudo Técnico das condigées ambientais de trabalho foi expedido por
- Gerardo Anténio do N. Filho, Técnico de Seguranga do Trabalho e Bruno Santiago
de Sousa, Engenheiro de Seguranca do Trabalho.

A direcdo pedagégica da instituicdo estd sob a responsabilidade do
.- professor Joao Batista Siqueira, Licenciado em Pedagogia, com habilitagdo em
Administragao Escolar, registro SEDUC n° 6870.

A coordenagdo do curso ficara a cargo do professor José Edinardo
Albuquerque Silveira, licenciado em Pedagogia.

O corpo docente é formado por sete professores.

O curso tem por objetivo formar profissionais de nivel técnico que atuara
nas diversas atividades felacionadas ao planejamento, execugdo; controle e
avaliagao de fungdes de apoio pedagégico e administrativo em escolas publicas e
privadas e-demais instituicdes, desempenhando fungdes que historicamente, se
articulam e complementam o desenvolvimento da acao educativa e extra-escolar.

O Perfil Profissional de Conclusio

Assistir os orgéos de-administragéo, a direcao, a equipe pedagdgica, o
corpo docente, os funcionarios do estabelecimento de ensino e a clientela (pais e
alunos).- Proceder a matricula escolar dos alunos. Controlar e guardar os livros de
registro de classe, livro-ponto e documentos pertinentes as rotinas da escola.
Manter os registros atualizados dos prontuarios dos alunos, professores e
funcionarios. Manter em dia, o arquivo e os registros das fichas de avaliagbes e
fichas individuais dos alunos, por periodo letivo, de acordo com o Regimento

Escolar. Fazer o controle das ocorréncias diarias da escola: faltas de funcionarios;
professores e alunos. ;

Rua Napoledo Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - i
1 PABX (85) 3101.2011/FAX (85) 3101.2004 " e
SITE.'. http:/iwww.cee.ce.gov.br E-MAIL: informatica@cee.ce,gov.br /
] 2/8

Digitalizado com CamScanner




=

EsTADO po CEARA

CONSELHO ESTADUAL pe EDUCAGAO
Camara de Educagao Superior e Profissional

" Cont./Parecer N° 1239/2012

: 0 curso :Técnicq em -Secretaria Escolar enquadra-se no Eixo
Tecnolégico — Apoio Educacional. Prevé em sua organizagdo curricular carga

horaria total de ' 1500 horas, sendo 300 horas destinadas ao estagio
supervisionado: e :

A

O curso est4 organizado em médulos, sendo:

Médulo | Com carga horaria &e 160 h/a

Médulo I Com carga horaria de 180 hia -
Mé6dulo Il Com carga horaria de 160 h/a

Médulo IV Com carga horaria de 220 hia

: Médulo V- . |Com carga horaria de 260 h/a
'I " |Médulo VI Com carga horaria de 220 h/a - i
Médulo VIl - | Com carga horéria de 300 h/a — Estagio Supenfisionadb _

; Para a realizagédo do Estégio Supervisionado dos alunos do curso Técnico
‘em Secretaria Escolar, a instituigao firmou convénio com o Centro de Educagao
Santo Anténio e com o Colégio Santana, 0s convénios encontram-se elaborados

‘de acordo com a legislagéo vigente.

_ Conforme o estabelecido no Plano de Curso, o estégio sera acompanhado
e supervisionado pela professora Amélia Soares André, Licenciada em Pedagogia. .

ORGANIZAGAO CURRICULAR =
| ~ MODULO | - 160 h/a

| Eixo Tecnolégico: Apoio Educacional K o S A = Y

oo 5 Habilltag&o: Técnico em Secretaria Escolar | @ | & 3 f_(

Blocos Teméticos ! ) : : 8 Eeike

’ CONTEUDO: el i T
_____‘_______'_,_.—————- - h ‘

' Etica - "o 51 AR MW T

" Etica e~ Codigo e Etica Profissional 1 a0 WET

.Rasponsabllldade Soclal |Relagdes Interpessoais 30 | 10 | - | 40

| | Atendimento ao Publico 30,10 - 4 "
" Carga Horérla Total do Médulo - ' .|140]| 20 | - |160

!

Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - Ceara
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MODULO II — 180 h/a

- —

_ Eixo Tecnolégico: Apoio Educacional s P (99 "
Blocos Teméticos Habilitag&o: Técnlqo em Secr_etarla Escolar g E T—c g
i > : - w - v - B i
CONTEUDO a2 F
Revisdo Gramatical 4Q, ] % - | 40 )
Redag#o Oficial @ | Técnicas de Redago Oficial 40 | 20 | - | 60 :
Informética Informatica: Editor de Textos 30 | 10 | - | 40
) Informatica: Editor de Planilhas 30 | 10 - 40
- Carga Horérla Total do Médulo 140 | 40 - [180
- MODULO Ill - 160 h/a’
_ . Eixo Tecnol6gico: Apoio Educacional < T = 8. 2
‘Blocos Taméticos Habllitag&o: Técnico em Secretaria Escolar ?3: ? E TE £
) ¥ . w
CONTEUDO =R
_ , Nogdes Basicas de Estatistica 40: | -1 .= 4. 40
Estatistica Basicae o - .
Indicadores Educacionals Estatistica Aplicada a Educa?éo 40. 20 - 60
' Indicadores Educacionais 30 | 30| - | 60
Carga Horéria Total do Médulo 110 50 | -~ | 160 N
MODULO IV - 220 h/a
L ] : z AL
Eixo Tecnolégico: Apolo Educacional oy s = S R
Lx y ‘=] @
Blocos Teméticos Habllitag&o: Técnico em Secratau:lg Escolar |- g E < g
CONTEUDO FE e F
- : . « | Breve histérico da educagdo brasileira 407 - - | 40
Planejamento, Gestso e ' |A educaco brasileira hoje ' 60 | 20| - | 80 i
'1-591818'.!50 Educacional |0 processo ensino-aprendizagem " 40 | - = A
A Organizagao Escolar, o Curriculo e a Gestao 40 |20 - .60
Carga Horéria Total do Médulo 180 | 40 | - [220
Rua Napoledo Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - Ceara
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MODULO V - 260 h/a
— p _—|—— -—————‘___;,____'_7‘*____ - I —
: Eixo Tecnolégico: Apoio Educacional - R
Blocos Teméaticos Habilitagao: Técnico em Secretaria Escolar x| E. 2E
.o < |- | O
2 ~ L
CONTEUDO =2 Bl W
"ﬁ : ; .| Escrituragio Escolar . 40 |'20 | - | 60
Fg:‘:;ﬁ?:ﬁ";:gtg: Documentos de Gesto Escolar 40 | 40 | - | 80
Secretaria Escolar Avaliaggo Escolar e Registros - : 40 | 20 [ - | 60
Sistemas do MEC nas escolas P 60 | - - | 60
Carga Horaria Total do Mé&dulo 180 | 80 | - | 260
MODULO VI - 220 h/a N
Eixo Tecnolégico: Apoio Educacional o e 2 =
Sicaie Tomiiliss Hablilitag&o: Técnico em Secretaria Escolar noﬁ = 2 =
: IREE ' ; et < |k |oO
~ CONTEUDO E{E|a]|F
Técnicas de Secretariado - 50 | 50 - | 100
Legislagio Educacional Legislagao Educacional no Brasil 60 = 60
: . Legislagdo do Conselho Estadual de Educagdo do 60 | - | - | 60
3 Ceara = y
[ A ~ Carga Horéria Total do Médulo R L] 1704 80 kel 220
MODULO VIl - 300 h/a
[ s Estégla’SupélZ;I_slonado 2 1 e 300 h/a
- -1 s
O especialista avaliador professor Francisco Ari de Andrade, Doutor em
Educagdo, foi designado pela Presidéncia deste CEE, pela Portaria n° 032;
publicada do Diario® Oficial do Estado do Ceara, no dia 09 de fevereiro de 2012,
com a finalidade de proceder. verificagdo prévia no Instituto de Educagéo
Profissional e Superior Cearense — IESCE, localizada na Rua Monsenhor José
Ferreira, 53 — Centro, na cidade de Sobral/CE com vistas ao credenciamento da
instituigéo e reconhecimento do curso Técnico em Secretaria Escolar.
- De acordb com o especialista avaliédor o curso esta de acordo com o que
N esta indicado na justificativa e nos seus objetivos. Esta previsto para funcionar nas
B dependéncias do Colégio Santo Antdnio. Um preédio localizado ng centro da cidade
i 4 3 Lau 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - Ceara
. ; , Rua NapoleBo Lo 5) 3101.2011/FAX (85) 3101.2004
/} ey SITE: hitp:/iwww.cee.ce.gov.br E-MAIL: informatica@cee.ce.gov.br
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com facilidade de acesso. Por ser um edificio histérico, estao sendo feitas as
‘devidas adaptagdes as pessoas com deficiéncias, tais como rampa de acesso e de
instalagbes hidrossanitarias. Pela observagao feita, o curso demonstra atender a
demanda de trabalhadores que pretendem educagao continuada.

José Edinardo Albuquerque Silveira, coordenador do Curso-é licenciado
em Pedagogia e professor aposentado da Universidade Estadual Vale do Acarad.
E também, historiador, pesquisador, e escritor de histéria da UVA em Sobral.

Conforme o Projeto do Curso, estao previstas agdes que contemplem uma
formagao adequando a teoria com a pratrca Estao previstas agdes que vao além
da sala de aula, mas sdo extensivas a formagdo do aluno na medida em que
aprcmma ele com o mundo académico e do trabalho em secretaria escolar.

O Plano de Curso contempla a carga horaria exigida para a formagao
presencial bem ‘como as 300 horas aulas dedicadas ao estagio supervisionado.-
A integralizagdo curricular do curso estd composta por uma sequéncia de
disciplinas com ementa, carga horaria e bibliografia, visando a melhor formagao.
Embora em sequéncia, apresenta uma indicagao interdisciplinar.

. O corpo docente é constttu:do por profissionais que atuam, com larga
experiéncia, na educagao superior. Sao profissionais que, além da competéncia
técnica e do compromisso ético nas disciplinas que se propde a ministrar no
refendo curso, possuem algum tipo de conhecimento do mundo interno da escola
basica no que diz respeito ao planejamento, a gestdo, a docéncia, a administragao

e a secretaria escolar. ) )

O espago destinado ao funcionamento do curso é conveniado com O
Colégio Santo Antonio. O referido espago esta sendo adaptado para atender as
exigéncias de um curso técnico dessa natureza. Conforme o convénio firmado
entre o |IESCE e o referido colégio, o laboratério de informatica de escola sera
utilizado pelos formandos, no decorrer do processo de formagao. O laboratdrio tem
capacidade para atender uma meédia de dois alunos por computador, isso é viavel,
pois o curso esta previsto para funcionar com uma turma de 30 ingressantes. Ficou
acordado que a infraestrutura de midias e de internet sera disponibilizada para que
os -alunos possam desenvolver pesquisas de acordo com as exigéncias de cada
disciplina. Quanto as aulas praticas, na medida em que estas forem sendo uma
necessidade de disciplinas, o referido acordo reserva a secretaria da escola para
disposigdo de alunos e professores, mediante agendamento prévio. O corpo
pedagdgico responsavel pela gestdo do referido curso, demonstra ter clareza da
necessidade de articulagao entre teoria e pratica na formagdo técnica do

secretariado escolar.
/1

Rua Napole&o Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170- Fortaleza - Ceara
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A biblioteca existente ¢ do Colégio Santo Antdnio. A biblioteca setorial
do curso esta em processo. A coordenagdo informou que além dos poucos
volumes existentes para atender a demanda de consulta local, novas'aquisigées

sta ores deverdo fazer novas indicagoes
blbho_gréﬁcas. rpc_»mento em que a. instituicdo ird suprir as lacunas com material
didétlcp'-geslagoglco. Os exemplares do acervo existente se concentraram na area
da legislagao do ensino e em manuais de formagao em secretariado escolar. Foi
verificada a confecg¢do de apostilas e CD-ROOM com textos orientados para a
devida fof[n'agéo. O material € confeccionado pelo préprio quadro docente do curso
e sera_utilizado durante a execucao das disciplinas e distribuido gratuitamente aos

alunos. O material tem um acervo de dados e informagdes pertinentes a area e
deve ser utilizado, como fonte de consulta pelos alunos. 8

Do ponto de vista da infraestrutura audiovisual o curso dispde de TV,
aparelho de som, computador projetor de multimidia, video, DVD e outros
equipamentos. As aulas sdo recomendadas para serem sempre com a utilizagao
de novas midias, cuja finalidade é aproximar os alunos as novas tecnologias da

. Oprédio, onde funciona o IESCE foi tombado pelo patriménio municipal.
Nesse sentido, para atender a legislagao vigente acerca da acessibilidade foi
construida rampa de acesso ao prédio e de acesso a sala de aula. Sugerimos-uma
rampa ao banheiro interno. ' O '

RESUMO DAS INFORMAGOES'

[ ASPECTOS AVALIADOS . CONCEITO FINAL -
Coordenador do Curso - . ' Bom ]
Plano de Curso 2 e .| Bom

3 Corpo Docente 2 Bom ”
Instalagdes dii Bom* :

- | Biblioteca . . : ; Regular G s B
Laboratério(s) R Regular ;
Recursos Audio Visuais = ' Bom
Aspectos de Inclusao Social Bom

Il - FUNDAMENTAGAO LEGAL

O processo de reconhecimento dgs ‘cursos _de educ;ag:éo _;p.roﬁssion'al
técnica de nivel médio exige-que se utilizem, p__re:wamente, procedimentos e
critérios de avaliagao in loco que indiquem as condigbes de qferta‘dos cursos em
analise, -razdo pela qual precedem a este Parecer relatérios circunstanciados
elaborados por especialistas na area e pela assessoria do NESP/CEE.

_ : S 5"
" Ru 20 Laureano, 500, Fatima , CEP.: 60.411-170 - Fortaleza - Ceara
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Na andlise realizada constatou-se que a Instituicdo atende
satisfatoriamente a legislagdo pertinente a educagéo profissional, encontrando-se
os Planos dos Cursos organizados de acordo com o artigo 5°, paragrafo primeiro
da Resolugdgo CEC n° 413/2006, atendendo as determinagdes da Resolugao
CNE/CEB n° 03/2008 que dispde sobre a implantagdo do Catalogo Nacional dos
Cursos Técnicos. Encontra respaldo, ainda, nos seguintes documentos legais:
Resolucdo CNE/CEB n° 04/1999, Decreto n° 5.154/2004 e Lei n°® 9.394/1996.

Ill - VOTO DO RELATOR | 3

_ - Considerando a analise documental da Assessoria Técnica da Camara de
Educagao Superior e Profissional e o relatério favoravel do especialista/avaliador,
professor Francisco Ari de Andrade, ressaltando que o curso esta em processo,
atende uma demanda reprimida no municipio, o espago esta sendo adequado para
0 curso, mas ainda existem alguns aspectos a serem melhorados, a equipe
pedagdgica esta empenhada em fazer acontecer o curso com a devida
qualidade, o nosso voto é no sentido de que seja concedido o credenciamento
do Instituto de Educagao Profissional e Superior Cearense — IESCE em Sobral e 0
reconhecimento do curso Técnico em Secretaria Escolar, com validade até 31 de

dezembro de 2014. ' ‘

IV — CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educagéo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educagéo.

x_I/J

As SessOes da Camara’ de Educagdo Superior e Profissional do
d | de Educagéo, em Fortaleza, 23 de abril de 2012.

ARRUDA FILHO

EIRO FILHO
a CESP

1

. ARES TIM
Presilente do CEE
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