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INTERESSADO: Instituto de Educacéo Profissional e Superior do Sertdo Central —
IDESSC

EMENTA: Credencia o Instituto de Educacao Profissional e Superior do Sertad
Central — IDESSC e reconhece o Curso Técnico em Secretaria Escolar,
com vigéncia até 31 de dezembro de 2015.

RELATOR: Samuel Brasileiro Filho

SPU N°: 11725596-3 |[PARECER N°: 1983/2012 APROVADO EM: 25.09.2012

| - RELATORIO

1.1. Do Pedido de Credenciamento e Reconhecimento do Curso Técnico
em Secretaria Escolar

O Instituto de Educacéao Profissional e Superior do Sertdo Central — IDESSC,
mantenedora localizada na Rua Coronel Antbnio Ernesto, n° 150, no municipio de
Santa Quitéria, requereu ao Conselho Estadual de Educacgéo seu credenciamento e
reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar, mediante oficio assinado por
seu Diretor Sr. Antdnio Everlardo Vieira Bié e dirigido ao Sr. Presidente desse
colegiado, datado de 21.11.2011, e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico
n° 11725596-3, com data de 23.11.2011.

O IDESSC &, nos termos de seu Estatuto, instituicdo educacional de direito
privado e sem fins lucrativos, registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ n° 13.965.452/0001-50. O IDESSC funcionara em prédio alugado localizado na
Rua Professor Otavio Farias, 147, Bairro — Afonso Walter, municipio de Santa Quitéria.

Tendo cumprido todas as recomendacdes indicadas pela Assessoria Técnica
do NESP, foi elaborado o relatério técnico final em 18.06.2012, com a concluséo da
analise documental.

Para verificacdo in loco das condi¢des de funcionamento do IDESSC e para
avaliacdo do Curso Técnico em Secretaria Escolar, o CEE designou o especialista
avaliador, mediante Portaria n°0169/2012 de 09.07.2012 o Sr. Francisco Ari de
Andrade, Doutor em Educacéo, que realizou sua visita em 03/08/2012 e concluiu seu
relatorio de avaliacédo final no dia 06.08.2012.
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1.2. Da Documentacdo Apresentada e das Condicdes para
Credenciamento.

O IDESSC anexou os seguintes documentos que compdem a instru¢ao do
processo em analise:

e Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais e a
divida ativa da unido, com validade até 13.03.2012;

e Certificado de regularidade com o FGTS, com data de 22.11.2011;

e Certidao negativa de débitos com a Prefeitura de Santa Quitéria, com data
de 22.07.2011;

e Ata da Assembleia geral extraordinaria de instalacdo e eleicdo do primeiro
Conselho Diretor, da Diretoria Executiva, do Conselho Curador do IDESSC,
realizada em 08.06.2011;

e Certidao de Registro do Estatuto do IDESSC, datada de 12.11.2011;
e Comprovante de inscricdo no CNPJ;

e Laudo Técnico das condicbes ambientais de trabalho, sob a
responsabilidade do Técnico Francisco Edvandro de Sousa, Técnico em
Seguranca do Trabalho com registro no Ministério do Trabalho (registro n
° 2519), datado de 16.11.2011; (Laudo referente ao Colégio Dom Bosco,
situado na Rua Professor Otavio Farias, 147, onde funcionara o Curso
Técnico em Secretariado).

e Alvara da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria de licenciamento para
funcionamento, com validade até 31.12.2011;

o Copias de Convénios de Estagio com as Escolas: Escola Municipal Jo&o
Rodrigues Pinto, Escola de Ensino Médio Aracy Magalhaes Martins, Escola
de Ensino Fundamental e Médio Julia Catunda; Colégio Dom Bosco, Escola
Geracina L6bo e Colégio Municipal Quiteriense;

e Contrato de locacao de imovel firmado com Colégio Dom Bosco Ltda para
locacao de salas do prédio situado na Rua Professor Otavio Farias, 147,
Bairro Afonso Walter, municipio de Santa Quitéria, pelo prazo de 05 (cinco)
anos, até 31.10.2016.

e Comprovantes de Habilitacdo do Diretor e do Secretario escolar;
e Comprovante de Graduacdo do Coordenador do Curso;
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¢ Plano do Curso Técnico em Secretariado Escolar;
e Regimento Escolar do IDESSC;
e Projeto Politico Pedagdgico do IDESSC.

A Resolugdo CEC n° 413/2006, em seus artigos 3° e 4° a educacado
profissional técnica de nivel médio somente podera ser desenvolvida em instituicdes de
ensino devidamente credenciada, ato esse em que o CEE declara a competéncia legal
de uma instituicdo de ensino, publica ou privada, da educacao basica, para oferecer, na
sua sede, cursos de educacao profissional técnica de nivel médio.

Responde pelo IDESSC o seu Diretor Anténio Evelardo Vieira Bié, licenciado
em portugués e inglés, com especializacdo em gestdo escolar e coordenacao
pedagdgica, devidamente habilitado conforme Registro n° 0777/2011, conjuntamente
com sua Coordenadora Pedagodgica Rossana Magalhdes Farias, licenciada em letras
com especializacdo em gestéo escolar, registro n° 0795/2011 e Maria Elizete Ferreira
de Almeida, Secretaria Escolar, registro n° 2.880/1990.

As instalacfes do Colégio Dom Bosco, situado na Rua Professor Otavio Farias,
n° 147, Bairro Afonso Walter, municipio de Santa Quitéria, ambientaram as atividades
do IDESSC, mediante contrato de locacdo de imodvel, cujas instalagdes foram
vistoriadas pelo Técnico em Seguranca do Trabalho, Francisco Edvandro de Sousa,
registrado no Ministério do Trabalho sob o n° 2519, que emitiu laudo técnico das
condi¢cbes ambientais de trabalho da referida unidade de ensino atestando, com base
nos resultados das avaliagdes dos riscos potenciais a saude e a integridade fisica dos
trabalhadores, as instalagdes sao salubres.

Concluida a analise técnica das documentacdes e realizada visita da
Assessoria Técnica a instituicdo, foi emitido o relatério final do NESP, em 18.06.2012, e
designado o avaliador especialista Dr. Francisco Ari de Andrade, Doutor em Educacéo,
gue realizou verificacdo in loco, em 03.08.2012.

Com base na analise da documentacéo e cumpridas todas recomendacdes
indicadas na diligéncia do NESP considera-se que o IDESSC cumpriu com todos os
requisitos bésicos para seu credenciamento como instituicdo de ensino, porém ainda
persistem algumas recomendacfes a serem cumpridas, as quais sdo detalhadas no
voto do relator.
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1.3. Do Reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar
1.3.1. Do Plano de Curso e Organizacao Curricular

O Plano do Curso Técnico em Secretaria Escolar do IDESSC, esta
adequadamente estruturado de acordo a legislacdo da educacéao profissional e com as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacédo Profissional, apresentando o0s
seguintes elementos: I. Justificativa e objetivos; Il. Requisitos de acesso; Ill. Perfil
profissional de concluséo; IV. Organizagao Curricular; V. Critérios de aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores; VI. Critérios de avaliacdo de aprendizagem;

VII. InstalagBes e equipamentos; VIII. Pessoal docente e técnico; IX. Certificados e
diplomas; X. Cronograma.

A organizagéo curricular do Curso Técnico em Secretaria Escolar € estruturada
na forma modular, sendo composta de 06 (seis) médulos didaticos sem certificacéao
intermediaria, correspondendo a 1200 horas de atividades didéaticas, as quais sao
acrescidas 300 horas de estagio supervisionado, totalizado a carga horaria de 1500
horas para integralizacdo do curso, conforme indica a estrutura curricular que segue:

Estrutura Curricular
Curso de Secretaria Escolar do IDESSC

MODULO | - 160h/a

EIXO TECNOLOGICO: Apoio Educacional < 5 g o

BLOCOS TEMATICOS HABILITACAO: Técnico em Secretaria Escolar g 5 < E
CONTEUDO E 2| @ | F

Etica 40 - - 40

ETICAE Cadigo e Etica Profissional 40 - - 40

RESPONSABILIDADE

SOCIAL Relacdes Interpessoais 30 10 - 40
Atendimento ao Publico 30 10 - 40
Carga Horaria Total do Médulo 140 20 - 160
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Estrutura Curricular

Curso de Secretaria Escolar do IDESSC

MODULDO II - 180h/a

EIXO TECNOLOGICO: Apoio Educacional < 5 g _,
BLOCOS TEMATICOS HABILITAGAO: Técnico em Secretaria Escolar % = < E
- i}
CONTEUDO F | B8 F
Revisdo Gramatical 40 - - 40
REDAGAO OFICIAL E Técnicas de Redacao Oficial 40 | 20 - 60
INFORMATICA Informatica: Editor de Textos 30 10 - 40
Informatica: Editor de Planilhas 30 10 - 40
Carga Horaria Total do M6dulo 140 | 40 - 180
MODULO Il - 160h/a
EIXO TECNOLOGICO: Apoio Educacional < 5 g _,
BLOCOS TEMATICOS HABILITACAO: Técnico em Secretaria Escolar % ';: li E
- T}
CONTEUDO F | B8 | F
ESTATISTICA BASICA E Nocdes Basicas de Estatistica 40 - - 40
INDICADORES Estatistica Aplicada a Educacao 40 20 - 60
EDUCACIONAIS Indicadores Educacionais 30 30 - 60
Carga Horaria Total do Médulo 110 | 50 - 160
MODULO IV - 220h/a
EIXO TECNOLOGICO: Apoio Educacional < 3| 8 .
BLOCOS TEMATICOS HABILITACAO: Técnico em Secretaria Escolar % = < E
- |
CONTEUDO F | B8 | F
Breve histérico da educacéo brasileira 40 - - 40
PLANEJAMENTO, — :
GESTAOE A educagéo brasileira hoje 60 20 - 80
LEGISLACAO O processo ensino-aprendizagem 40 - - 40
EDUCACIONAL
A Organizagéo Curricular, o Curriculo e a Gestao 40 20 - 60
Carga Horaria Total do Médulo 180 | 40 - 220

Estrutura Curricular
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Curso de Secretaria Escolar do IDESSC

MODULO V - 260h/a
EIXO TECNOLOGICO: Apoio Educacional < 5 g _,
BLOCOS TEMATICOS HABILITACAO: Técnico em Secretaria Escolar % ';: li E
. T}
CONTEUDO F | B8 | F
Escriturac@o Escolar 40 20 - 60
FUNCIONAMENTO Documentos de Gestio Escolar 40 | 40 - 80
E ORGANIZAGAO DA : :
SECRETARIA ESCOLAR |Avaliacéo Escolar e Registros 40 20 - 60
Sisatema do MEC e do CEE nas Escolas 60 - - 60
Carga Horaria Total do Médulo 180 80 - 260
MODULO VI - 220h/a
EIXO TECNOLOGICO: Apoio Educacional < 3| 8 .
BLOCOS TEMATICOS HABILITACAO: Técnico em Secretaria Escolar % = < E
. i}
CONTEUDO F | B8 F
Técnicas de Secretariado 50 50 - 100
LEGISLAGAO Legislacdo Educacional no Brasil 60 - - 60
EDUCACIONAL Legislacdo do Conselho Estaduial de Educacdo do 60 - - 60
Ceara
Carga Horaria Total do Médulo 170 | 50 - 220
Estagio Supervisionado 300h/a
Carga Horaria Total do Curso 1.500h/a

O Plano de Curso estd adequadamente estruturado com o detalhamento das
competéncias, habilidades e bases tecnologicas para cada bloco tematico, porém
observa-se a inexisténcia de detalhamento dos conteldos as serem ministrados nas
disciplinas e suas respectivas referéncias bibliograficas.

1.3.2. Do Pessoal Docente e Técnhico-Administrativo
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O Corpo Docente, apresentado no Plano do Curso Técnico em Secretaria
Escolar do IDESSC, é constituido por 10 professores contratados por disciplinas, sendo
08 graduados e 02 com formacdo técnica, todos devidamente registrados e com
formacBes compativeis com as disciplinas do curso.

A Coordenacédo do Curso é exercida pela Profa. Rossana Magalhaes Farias,
gue também responde pela Coordenacédo Pedagdgica, € licenciada em Portugués e
Inglés, Bacharel em Direito e especialista em Gestao Escolar, com contrato de 40 horas
semanais. Fazem parte ainda do corpo técnico-administrativo o Diretor Sr. Antdnio
Everardo Vieira Bié, Licenciado em Portugués e Inglés, especialista em Gestao Escolar
e Secretaria Escolar, Maria Elizabete Ferreira de Almeida, técnica em gestéo escolar e
com curso de formacgdo em secretaria escolar Reg. n°® 2880.

1.3.3. Da Infraestrutura Fisica e Recursos Pedagdgicos

As instalacbes onde serdo realizadas as atividades do curso técnico em
secretaria escolar do IDESSC, nas dependéncia locadas ao Colégio Dom Bosco,
apresentam condi¢cdes basicas adequado, comobom estado de conservacdo e
adequadamente mobiliados. O Colégio Dom Bosco dispde de salas de aulas com
capacidade para 30 alunos e laboratério de informética conectado a internet, que
encontrava-se em processo de instalagéo.

Os materiais didaticos existentes sdo minimos, dispondo de apenas 01
retroprojetor, 01 aparelho de som, 01 projetor multimidia, 01 aparelho de videocassete
e 01 aparelho de DVD.

O prédio dispde de condi¢cdes minimas para acesso a pessoas com mobilidade
reduzida, dispondo de rampas e banheiros adaptados.

1.3.4. Da Biblioteca e Acervo Bibliografico
O IDESSC néao dispde de biblioteca prépria, sendo a mesma conveniada com o

colégio Dom Bosco, a qual apresenta apenas condi¢gdes regulares com pequeno
acervo bibliografico especifico do curso.

1.3.5. Do Estagio Curricular
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A organizacdo do estagio supervisionado esta prevista no Plano do Curso
Técnico em Secretaria Escolar do IDESSC, sendo atividade curricular obrigatéria com
300 horas de duragdo. O registro e controle da atividade de estagio serdo feitas
mediante o prontuario do estagiario, onde ficardo registrados os convénios de estagio,
os termos de compromissos de estagio, o comprovante de seguro de acidentes
pessoais, a ficha de acompanhamento e o relatério de estagio.

N&o é especificada no Plano de Curso a indicagdo de um coordenador da
atividade de estagio ou a indicacao dos professores que ficardo responséaveis pela
supervisao das atividades de estagio.

1.3.6. Da avaliacdo do Especialista

O especialista avaliador designado pelo CEE, Prof. Dr. Francisco Ari de
Andrade, realizou visita as instalacdes e avaliou o plano do curso técnico em secretaria
escolar proposto pelo IDESSC, emitindo parecer favoravel ao reconhecimento do
referido curso, tendo definido os seguintes conceitos para os itens avaliados:

Il - FUNDAMENTAGAO LEGAL

Fundamenta o presente parecer as Resolu¢cdoes CNECEB n° 04/99, que Institui
as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao Profissional de Nivel Técnico e a
Resolucdo CNE/CEB n° 01/2004, que estabelece Diretrizes Nacionais para a
organizacdo e realizacdo de Estagio de alunos da Educacdo Profissional de nivel
Médio e a Resolucdo CEC n° 413/2006, que regulamenta a educacao profissional
técnica de nivel médio no Sistema de Ensino do Estado do Ceara. Encontra respaldo,
ainda, nos seguintes documentos legais: Decreto n° 5.154/2004 e Lei n® 9.394/1996.

lll - VOTO DO RELATOR

Fundamentado na documentacao que instrui este processo, na analise técnica
da Assessoria do NESP, na avaliagdo do especialista avaliador designado pelo CEE e
nas normas e regulamentac¢des da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
recomendo o deferimento do pedido de credenciamento do IDESSC como instituicao
de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e o reconhecimento do Curso
Técnico em Secretaria Escolar, com vigéncia até 31 de dezembro de 2015.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA
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Processo aprovado pela Camara de Educagcdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacéo.

Sala das Sessfes da Camara da Educacdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educagéo em Fortaleza, aos 25 de setembro de 2012.

SAMUEL BRASILEIRO FILHO
Relator e Presidente da CESP

EDGAR LINHARES LIMA
Presidente do CEE
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