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| - RELATORIO

Kétia Virginia de Oliveira Régis, diretora do Instituto Cearense de Educacao
(ICED), mediante processo n° 3700513/2015, solicita deste Conselho Estadual de
Educacdo (CEE) o reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo
Tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social, ha modalidade de Educacdo a
Distancia (EAD).

O Instituto Cearense de Educacédo configura-se uma instituicdo de direito privado,
com Cadastro Nacional da Pessoa Juridica n° 12.716.813/0001-61, e com sede na
Av. Dugue de Caxias, 2125, Farias Brito, CEP: 60.010-737, nesta capital.

— Oficio enviado a Presidéncia deste Conselho;

— documentos comprobatérios da habilitacdo do diretor pedagogico,
e secretaria;

— Termos de Convénios firmados para realizacédo do Estagio;

— corpo docente com as respectivas autorizaces temporarias;

— Plano de Curso;

— Regimento Escolar;

— Projeto Politico-pedagogico.

Kétia Virginia de Oliveira Régis, licenciada em Ciéncias Sociais e pos-graduada
em Gestdo Escolar, é a diretora geral. Anténio Reginaldo Evangelista, licenciando em
Pedagogia e pos-graduado em Gestao Escolar, é o responsavel pela direcdo pedagodgica.
Ismaura Ferreira Dutra, graduada em Educacéo Fisica, pés-graduada em Gestao Escolar
e Coordenacdo PedagOgica, € a responsavel pela coordenacdo técnica do Curso.
Responde pela Secretaria Escolar Cicera Eliseuda de Maria, Registro n°® 6801/2000.

O Plano de Curso encontra-se elaborado de acordo com a legislacdo vigente, e o
O Projeto Politico-pedagdgico é coerente com as diretrizes, acdes, definicbes, objetivos,
missao e principios estabelecidos por esse Instituto.
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O Regimento Escolar encontra-se elaborado de acordo com a Resolugédo CEC
n° 395/2005 e em conformidade com o que estabelece a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional (LDBEN n° 9.394/1996). Est4 organizado em 72 Artigos distribuidos
em nove Titulos: Denominacdo, Sede, Finalidade e Objetivos; das Atividades de
Formacéo; da Estrutura Académica dos Cursos; da Comunidade Escolar; da Organizagcao
Deliberativa e Administrativa; do Regime Disciplinar; da Vida Social e Comunitaria; da
Expedicdo e Solenidade de Entrega de Diplomas e Certificados e Disposi¢cdes Gerais.

O curso enquadra-se no Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e Social.
Sua organizacao curricular prevé o Curso Técnico em Secretaria Escolar em oito Modulos
com carga horaria de 1500 horas, das quais duzentas sao destinadas as aulas teoricas e
praticas e trezentas ao estagio supervisionado.

A seguir, a organizacao curricular a ser cumprida no Curso Téchico em Secretaria
Escolar na Modalidade EAD:

MODULO | - SECRETARIA ESCOLAR E FUNDAMENTOS DA EDUCAGAO

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horaria Total
Relacées Interpessoais e Etica Profissional 12h 60h
Introducéo a Escrituracéo Escolar 12h 60h
Educacéo Brasileira: historico, conceitos e processos 12h 60h
Estrutura e Funcionamento da Educacéo Brasileira 12h 60h
Informatica Aplicada a Secretaria Escolar | 8h 40h
TOTAL 56h 280

MODULO Il - SECRETARIA ESCOLAR E GESTAO

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horaria Total
Béasico em Secretaria Escolar 12h 60h
Introducado a Gestdo Escolar 12h 60h
Gestéo e Atribuicdes da Secretaria Escolar 12h 60h
Redacéo Oficial 12h 60h
Planejamento Pedagdgico e a Secretaria Escolar 12h 60h
TOTAL 60h 300h

MODULDO Il - ESTAGIO |

Rua Napoledo Laureano, 500 — Fatima CEP: 60.411-170 . Fortaleza — Ceara.
Fone: (85) 3101-2010/ 3101-2012 . Fax: (85) 3101-2012 . Site: http://www.cee.ce.gov.br
pag. 2/5



CONSELHO ESTADUAL b
EDUCACAO po CEARA

Governo do Estado do Ceard

Céamara de Educacdo Superior e Profissional

Cont./Parecer 0792/2016

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horaria Total
Estagio Curricular Supervisionado | 100h 100h
TOTAL 100h 100h

MODULO IV - FUNDAMENTOS DA SECRETARIA ESCOLAR

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horaria Total
Atendimento ao Publico na Escola 8h 40h
Leitura e Interpretacé@o de Textos Técnicos 8h 40h
Legislacdo Aplicada a Secretaria Escolar 8h 40h
O Papel e a Func¢éo Social da Escola 8h 40h
Informatica Aplicada a Secretaria Escolar Il 8h 40h
TOTAL 40h 200h

MODULO V - ESTAGIO II

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horaria Total
Estagio Curricular Supervisionado I 100h 100h
TOTAL 100h 100h

MODULO VI - TRABALHO TECNICO DA SECRETARIA E SUAS INTERFACES NA ESCOLA

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horaria Total
As Funcdes Técnico-administrativas e suas inter- 12h 60h
relacdes com a Secretaria Escolar
Documentos Técnicos e Escrituragdo Escolar 12h 60h
Avaliacdo: institucional, profissional e académica no 12h 60h
Ambiente Escolar
O Projeto Politico Pedagdgico — conceitos, finalidades e 8h 40h
Funcdes
TOTAL 44h 220h

MODULO VIl - ESTAGIO III

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horéria Total
Estagio Curricular Supervisionado Il 100h 100h
TOTAL 100h 100h
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MODULO VIl - SECRETARIA ESCOLAR: CONTROLE, MONITORAMENTO E TECNOLOGIA

Disciplinas Encontro Presencial | Carga Horaria Total
Nocdes de Controle de Documentos e Arquivo na Escola 16h 80h
Informatica Aplicada a Secretaria Escolar Il 12h 60h
Monitoramento e Informatizacao da Escrituracdo Escolar 12h 60h
TOTAL 40h 200h

Conforme mencionado no Plano do Curso, para cumprimento do estagio supervisi-
onado, o ICED celebrou convénio com as Institui¢cdes: Instituto Euvaldo Lodi - IEL, Colé-
gio Faria Lima e Faculdade Fael de Fortaleza. O estagio € obrigatorio e orientado pelo
professor Francisco Jaques Oliveira, especialista em Gestao Escolar.

O corpo docente € formado por nove professores, sendo bacharéis, técnicos,
licenciados e especialistas. Todos apresentam autorizacdo temporaria expedida pela
Superintendéncia das Escolas Estaduais de Fortaleza (SEFOR).

O processo fora submetido a avaliacdo técnica do Professor Flavio Muniz Chaves,
da Universidade Federal do Ceara (UFC), mestre em Educacao. A Portaria de designacao
foi a n° 028/2016.

O Curso Técnico em Secretaria Escolar na Modalidade EAD fora considerado
excelente pelo avaliador, nos aspectos: coordenador do curso, plano de curso, corpo
docente, instala¢fes, biblioteca, laboratério, recursos audiovisuais e aspectos de inclusédo
social.

A justificativa apresentada esta bem fundamentada, assim como os objetivos, 0s
atributos, competéncias, habilidades, responsabilidade e a qualificacdo do perfil do
profissional.

No aspecto plano de curso, o conceito foi excelente, pois de acordo com o
avaliador, as informacgdes sé@o coerentes, adequadas e atendem a organizacdo geral para
a formacéo do Técnico em Secretaria; 0 corpo docente apresenta qualificacdo adequada;
os laboratérios de informatica sdo amplos e climatizados com dez computadores com
acesso a internet e wi-fi; salas de aula climatizadas, boa iluminacdo, mobiliarios
confortaveis, acesso a internet; a biblioteca ocupa um espaco fisico amplo com sala de
leitura, e os recursos audiovisuais sao adequados e apropriados em tipo e nimero para o
fim ao qual sdo destinados.

O ICED apresenta adaptacdes para o acesso de portadores de mobilidade
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reduzida de um modo geral, bem como a existéncia de banheiros para cadeirantes.
Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

A solicitacdo contida neste processo, do ponto de vista legal, atende aos principios
e fins gerais da educacdo nacional descritos na Lei Federal n® 9.394/1996, no Decreto
Federal n°® 5.154/2004, nas Resolu¢cées CNE/CEB n° 04/1999 e 03/2008, nos Pareceres
CNE/CEB n° 16/1999 e 11/2008 e na Resolugdo CEC n° 413/2006.

lll - VOTO DO RELATOR

Considerando a andlise da Assessora Técnica do Nucleo de Educacdo Superior e
Profissional, Maria Lucia Gregorio, e o relatério do mestre/avaliador, professor Flavio
Muniz Chaves, o voto € no sentido de que seja reconhecido o Curso Técnico em
Secretaria Escolar-Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e Social, na
modalidade de Educacdo a Distancia (EAD), ofertado pelo Instituto Cearense de
Educacéo (ICED), nesta capital, até 31 de dezembro de 2019.

Ao publicar este Parecer no Diario Oficial do Estado, a Instituicdo devera se
cadastrar no SISTEC/MEC e incluir os dados dos alunos no Sistema. Apds a concluséo
do curso, devera, ainda, alterar o status do aluno para “concluido” e fazer constar no
verso do diploma o nimero do Cadastro do SISTEC e registrd-lo em livro proprio da
instituicdo para que tenha validade nacional, conforme Resolucdo CEE n° 449/2014.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educacéo Superior e Profissional do Conselho
Estadual de Educacéo.

Sala das sessdes da Camara de Educacdo Superior e Profissional do Conselho
Estadual de Educacéo, em Fortaleza aos, 31 de maio de 2016.

JOSE BATISTA DE LIMA
Relator

SAMUEL BRASILEIRO FILHO
Presidente da CESP

ADA PIMENTEL GOMES FERNANDES VIEIRA
Vice-Presidente do CEE
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