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Apresentacao

processo de modemizacdo administrativa do Conselho Estadual de Educacdo-

CEE iniciou-se em 1992 tendo como proposta a simplificacdo dos procedimentos
adotados na apreciagdo dos pleitos encaminhados a este Colegiado. O primeiro passo rumo
a essa nova era foi a aquisicdo de alguns microcomputadores que, a epoca, atendiam
perfeitamente a demanda de informacdes atreladas ao universo educacional e alimentavam o
sonho de se interligar a Secretaria da Educacdo Basica do Ceard, este Conselho e as Delegacias
Regionais de Educacgdo, hoje Coordenadorias Regionais de Desenvolvimento da Educagdo-
CREDEs, com o objetivo de se socializar as informacées emanadas desses 6rgdos, facilitando,
assim, a compreensdo por parte dos usudrios. A intencdo era boa. Mas 0 decurso do prazo
fornou os equipamentos obsoletos, impossibilitando, assim, que tal propdsito se concretizasse.

Em 1995, a administracdo deste CEE assumiu 0 compromisso de elevar a educagdo
no Ceard, cenfrando-a sobre trés pilastras: a universalizacdo, a qualidade e a participacdo da
sociedade. Para tanto, paradigmas arcaicos e carforiais foram rompidos abrindo espacgo para
novos modelos de negociagcdo social a servico da educacdo, mediante um projeto mais amplo,
cujo alvo € o desenvolvimento da propria sociedade.

Ocorreu que, naguela época, a medida que este CEE avancava em seu propdsito,
aumentava, cada vez mais 0 nivel de exigéncia e expectativa dos usudrios que, por sua vez,
estavam limitados ao universo de diretores de escolas de educacdo bdasica.

Diante de tal situacdo, este CEE alargou os seus horizontes. Hoje, ele atende a uma
demanda diversificada de usudrios, compreendendo, a fitulo de ilustracdo, todas religides, tribos
indigenas e portadores de alguma deficiéncia, interessados em educacdo profissional, em
educacdo a distncia e em instituicoes que oferecam da educacdo infantil ao curso superior.

Com ointuito de descartar, de uma vez portodas, um processo lento e cartorial empregado
na apreciacdo das solicitacdes que aqui chegam, este CEE implantou, em 2008, o Sistema
de Informatizacdo e Simplificacdo de Processos-SISP utilizando software livie conjuntamente
com banco de dados, tambem livre, conforme Decreto n° 29.255, de 09 de abril de 2008, e a
Resolucdo n° 002/2008, do Conselho Superior da Tecnologia da Informacdo e da Comunicacdo-
TIC. A proposta de tal iniciativa é receber, controlar e agilizar de maneira eficiente todos os dados
da rede de ensino do Estado do Ceard. Com esse Sistema as escolas do nosso Estado ndo mais
nos enviardo processos volumosos para andlise, o que demandaria mais tfempo para aprecid-
los, sem se falar na morosidade em tal procedimento.

Agora 0 acesso a esse Sistema se dard cem por cento via WEB. Por isso, o principal veiculo
de divulgacdo deste Conselho para com foda a comunidade € a sua pagina na Internet:
http://www.cee.ce.gov.br.

O tempo € de mudancas. Sigamos em frente!
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ACessO

Para acessar o formuldrio do SISP, basta digitar na barra de endereco do seu havegador:
http://sisp.cec.ce.gov.br.

OBS.: Em breve, haverd um link direto na pagina do Conselho de Educacdo.

&= G O hitp://sisp.cec.ce.gov.br

Abrird um formuldrio de login.

Sistema de Informatizagao e Simplificagao de Processos

Censo:

CPF:

Senha:

e |nforme o numero do CENSO Escolar.

* Informe seu CPF (apenas nUmeros).

e |nforme sua senha.

ATEN(;AO: Mantenha sua senha segura, pois € a partir dela
que serdo gravadas todas as alteracoes e solicitacoes.

Manual do SISP |
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Primeiro Acesso

A0 acessar pela primeira vez o sistema, este permanecerd blogueado com uma janela
aberta solicitando que a senha de acesso seja substituida.
Esse € um dos mecanismos de seguranca gue vai garantir que somente pessoas autorizadas
acessem o sistema.

¢ |nforme sua senha atual.

Alterar Senha 3 |
A senha deverd conter mo minimo & caracteres e ser __+ Informe uma nova senha, contendo,
constituida por letras e ndmeros. no minimo, 8 (oito) caracteres.
Senha Atual: — (oreferivelmente  mesclando  lefras
Nova Senha: maiusculas € minusculas € numeros).
Confirmacao:
Sibia « Confirme a nova senha.

DICA: Sua senha podera ser alterada a qualguer momento Nno menu superior do sistema
clicando em ‘Alterar Senha” préximo ao botdo “SAIR”. E recomendavel que a alteracdo seja
feita regularmente por questdes de seguranca.

USUARIO DE TREINAMENTO :ALTERAR SENHAg SAIR

Com a alteragcéo da senha o sistema ficara disponivel para eventuais alteragdes e consultas.
Guarde sua senha. Ela é individual e ndo deverd ser compartihada. Vocé precisard dela

sempre que for acessar o sistema. Se vocé ndo tiver a senha, deverd entrar em contato com o
Conselho Estadual de Educagado.

8 | Manual do SISP



Visdo Geral

Vocé visualizard a tela que segue, ao acessar o SISP

Veremos, detalhadamente, na proxima pdagina, os principais aspectos do sistema, e em cada
capitulo subseguente veremos cada um dos itens do menu e aprenderemos como manused-
los.

@ sispl.cec.ce gov.br/Pagina/Cadastrolnstituicac/pgCadinicial aspx

i GOVERNO po
| EstADO po CEARA

Sistema de Infor doe do de USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR

INicIO
Solicitagoes = = A
A INSTITUIGAO AINDA NAO ESTA CADASTRADA.
I | - Instituigao Censo Instituigao
M= == 00000000 ESCOLA DE TREINAMENTO
11l - Dependéncias

1.1. Escola Validada
IV - Laudo Técnico

V/ - Mobiliario / Equipamento 1.2. Observagoes

VI - Biblioteca
VII - Escrituragao

VIII - Aspectos Pedagogicos

IX - Tipo de Atendimento

X - Organizagao do Ensino
‘Salvar

Xl - Pessoal

INICIAR CADASTRO

Xl - Alocagao de Professores
Xl - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagao (LEE)

XV - Documentos
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Caracteristicas principais do SISP

Identificacdo da Escola: Codigo do Educacenso e nome completo;

Nome do usudrio que estd operando o sistema;

Botdo para alteragdo da senha de acesso;

Botdo para sair do sistema;

Menu de navegacdo. (A cor destacada indica a se¢do atual);

Identificacdo e informacado se a instituicdo estd ou ndo cadastrada;

Informa se a escola foi validada por um tecnico do CEE. (esse campo ndo deverd ser
preenchido);

Observacoes eventuais sobre a escola ou cadastro;

Botdo para iniciar o cadastro, no caso de a escola ainda ndo ter informado o SISP,

NOOR~LN—

0O ®

(@ sispl.cec.ce.gov.br/Pagina/Cadastrolnstituicas/pgCadinicial aspx

{ #% GOVERNODo
EstADO po CEARA

Sistema de Informatizacio e Simplificacio de Processos S USUARIO DE TREINAMENTO §ALTERAR SENHF\% SAIR E

00000000 - ESCOLA DE TREINAMENTO

=

i : A INSTITUIGAO AINDA NAO ESTA CADASTRADA. i
i | - Instituigio t i censo Institulgao :
E 11 - Mantenedora E g 00000000 ESCOLA DE TREINAMENTO 5
Shm- Dependéncias

IV - Laudo Técnico

¢ V- Mobiliario / Equipamento

E VI - Biblicteca

¢ | Vil - Escrituragao : H
VIII - Aspectos Pedagogicos : 8

¢ IX - Tipo de Atendimento

sl x- Organizagao do Ensino :
4 H Salvar

XI - Pessoal

Xl - Alocagdo de Professores :
¢ | XIll - Servigos de Infraestrutura (LEE) g
i | XIV - Edificagao (LEE)

{ | XV - Documentos
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| - Instituicao

Ao clicar no botdo “Iniciar Cadastro” na pagina inicial, vocé serd redirecionado para o cadastro
dos dados da Intituicdo.

OBS: nGo confundir com Mantenedora (veremos este caso mais adiante).

Nesse passo, serdo incluidos apenas os dados acerca da instituicdo de ensino tais como:
CNPJ, endereco da escolq, efc.

Os Unicos dados que ndo poderdo ser alterados sGo:

. Cddigo do Censo.

. Nome da instituicdo.

Estes dados sdo vinculados aos dados do Educacenso do Ministério da Educacdo. Para alterd-
los vocé deverd entrar em contato com o Conselho solicitando a mudanca de denominacdo.

NOTA: Repare que 0 passo onde vocé se encontfra, ficard selecionado no menu lateral,
facilitando, assim, a sua navegagao.

@ sispl.cec.ce gov.br/Pagina/Cadastrolnstituicao/pgCadinstituican.aspx kg
2 = [+]
GOVERNO po
L EstADO po CEARA
Sistema de Informatizagao e Simplificagao de Processos USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR
1 - INSTITUIGAO
Solicitagdes
s S . 1.3. Codigo do Censo | 50000000
—.'I I - Instituigao o
l ProesapuogoRsaoaoeoTaTToTI B 1.4. Nome | CSCOLA DE TRENAMENTO
IV - Laudo Técnico
1.6. D A
W - Mobiliario f Equipamento um llem... 7
VI - Biblioteca 1.8. Escolas Nucleadas: a
WII - Escrituragao
WVIII - Aspectos Pedagdgicos
IX - Tipo de Atendimento
e[|
X - Organizagao do Ensino
XI - Pessoal 1.10. Enderego | ‘
XII - Alocagao de Professores
1.11. Complemento |
Xl - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagdo (LEE) 1.12. Estado | selecione um item... v
XV - Documentos 1.13. Municipio | v
papare ]
L —
1.17. E-malil |

Manual do SISP | 11



Primeiro, insira o CNPJ da instituicdo. Caso esta ndo o possua, poderd ser utilizado o CNPJ da
entidade mantenedora.

Em seguidq, selecione o tipo de Dependéncia Administrativa. Existem apenas duas modalidades:
PUblica ou Privada.

Ao Seleciond-la, outra caixa de selecdo surgird contendo os tipos especificos de cada
dependénia.

1.5 comgo ao censo | 000000 4 LEMBRE-SE )
1.4. Nome \ ESCOLA DE TREINAMENTO
R Escolas Pdlo: sGo aquelas que possuem
A P==c====c—= escolas nucleadas.
1.8. Escolas Nucleadas: | PRIVADA 1
[ Escolas Nucleadas: sdo aquelas que ndo
< possuem esfrutura suficiente para serem
e escolas independentes, tais como: diretor
1.1, Endorego | e secretdrio habilitado. Essas escolas se
141, Complemento | vinculom aqguelas que possuem todos os

requisitos exigidos pelo Conselho Estadual
de Educacdo, passando, entdo, para o
Qrupo das nucleadas.

1.12. Estado | sejecione um item... v

1.13. Municipio | ¥

1.14. Bairro l:l
1.15. Telefone l:l _ .
OBS.: Para que essa nucleacdo seja
legalizada, deverd haver um parecer do
1.17. E-mall ‘ CEE
. J
Por exemplo: Instituicdes publicas podem 1.6. Dependéncia Administrativa |PUBLICA |
Ser OpenOS . [l || ——— e e e e e e e e e e s Selecione um ltem...
. e . . ! . ESTADUAL
Municipais. ou Estaduais, - - - .- -.._ : 18- Becolas Nucleadas: MUNICIPAL

podendo as municipais, aqinda, se
desmembrarem em escolas:

PAlo ou nucleadas.

.................................... -
1
1.6. Dependéncia Administrativa | pyBLICA v || MUNICIPAL v || setecione um Item...
S Y Y T T e Y Selecione um Item...
1.8. Escolas Nucleadas: POLO
NUCLEADA
Escolas privadas podem ser apenas:
° Confessionais 1.6. Dependéncia Administrativa |prpvapa v | [selecione um Item... ¥
; Seleci Item...
® PO I'TICL{lOI'eS Fommmmemmmmm e mmm———— - 1.8.Escolas Nucleadas: | _ — - o o o o e CFSN
° FllonTroplcos PARTICULAR
s FILANTROPICA
° Comunitarias COMUNITARIA

12 | Manual do SISP



Preencha os demais campos normalmente conforme os dados da sua Escola.
CEP, endereco com numero, complemento se houver.
Selecione o Estado e, em seguida, 0 municipio onde a Escola estd situada.

1.12. Estado’

Aposs selecionar a localidade, informe: o bairro,
telefone, fax e e-mail da instituicdo.

1.14, Balrro. | ABAIARA : Caso a escola esteja em assentamento, quilombos

dacarau : ou seja uma escola indigena, marque a opcdo

1.13. Municipio: |
8 Selecione um item...

1.15. Telefnnef ACOPIARA

1.16. Fax:

1.17. E-mail*

| AIUABA
I ALCANTARAS

ALTANEIRA

| ALTO SANTO

AMONTADA

. I ANTONINA DO NORTE

. |APUIARES

8. Assentamento-
1.19. Quilombos

1.20. Indigena®

AQUIRAZ

o | ARACATI

ARACOIABA

| ARARENDA

ARARIPE

correspondente.

: 1.18. Assentamento _J

1.19. Quilombos -/

. | ARATUBA
1.21. Area Total ;| ARNEIROZ :
| AssARE -):

ST e—

1.20. Indigena |

1.21. Area Total | |

1.22. Quantidade de dias letivos | |

1.23. Carga Horaria Semanal | |

No campo “Area Total”, informe a drea fotal da escola ( em metros quadrados).
Caso a Escola tenha recebido visita do Conselho para o Levantamento das Edificacoes
Escolares (LEE), esse campo ndo serd preenchido.

No campo “Quantidade de dias letivos” informe os dias letivos da escola e no campo seguinte
insira a carga hordria semanal que a escola possui.

Apos concluido o cadastro dos dados bdsicos da instituicdo, clique no botéo avancar no canto
inferior direito da pdagina para continuar inserindo dados no SISP, -

AVANCAR

Manual do SISP | 13



I - Mantenedora

Uma vez concluido o primeiro passo, a etapa seguinte serd cadastrar a Mantenedora da

Instituicdo.

A tela que se abre possui algumas peculiaridades.

Antes de cadastrar a mantenedora, vocé deverd verificar se ela j& existe no sistema, pois o CEE
ja possui em seu banco de dados uma grande quantidade de mantenedoras cadastradas.
Para verificar se ela ja possui cadastro, digite o CNPJ (sem fracos, pontos ou espacos) ou uma
parte do nome da mantenedora no campo de busca, como mostrado abaixo; depois, clique

em buscar.

N

& [« B W ) sispl.cec.ce.gov.br/Pagina/Cadastrolnstituican/pgCadinstit

icacMantenedora.aspx

Sistema de Informatizagdo e Simplificagio de Processos

7% GOVERNO bo
EstADO po CEARA

USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR

00000000 - ESCOLA DE TREINAMENTO

Solicitagdes

2.1. Instituigdo [ESCO

1- Instituigao r

I Il-Mantenedora &< =P Ol Yome 7a Hanfenecora:
Il - Dependéncias

IV - Laudo Técnico

V - Mobilisrio / Equipamento

V- Biblioleca

VII- Escrituragao

VIIl - Aspectos Pedagégicos

1X - Tipo de Atendimento

X - Organizagao do Ensino

XI - Pessoal

XIl - Alocacdo de Professores

XIll - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificago (LEE)

XV - Documentos

Il - MANTENEDCRA

A DE TREINAMENTO

Adicionar|

A INSTITUICAO AINDA NAC POSSUI MANTENEDORA CADASTRADA

VOLTAR AVANCAR

Ao consultar e enconfrar algum
resultado que satisfaca o critério
de busca, ele aparecerd no
campo abaqixo, como mostrado
Nno exemplo ao lado.

Basta que vocé clique sobre
a opcdo que coresponda a

mantenedora  da  instituicdo
e depois clique no botdo
"Adicionar”,

14 | Manual do SISP

CNPJ ou Nome da

etaria municipal Buscar Nova Visualizar / Editar|

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ - CNPJ: 06742480000142 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - CNPJ: 07965262000130

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ - CNP.J: 07663230000180

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PACATUBA - CNPJ: 0607452 169
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME - CNPJ: 04919081000189
SECRETARIA MUNICIPAL DE SANTANA DO CARIRI - CNPJ: 04445261000176

-

DICA.: Utilize os[seTos de navegacdo para alternar entre
as pdaginas de resultado j& que o sistema listard apenas
alguns registros paginados.




Se nenhum resultado for encontrado, procure modificar o pardmetro de pesquisa alterando
algumas letras, colocando apenas partes do texto ou o texto todo.

Se ainda assim a busca ndo for satisfatoria, poderd ser que a Mantenedora ainda néo tenha

sido cadastrada.

Para cadastrd-la, basta que vocé cligue no botdo “Nova” ao lado do campo de busca, como

mostrado abaixo.

CNP.J ou Nome da Mantenedora:|

mo sispl.cec.ce.gov.br/Pagina/Cadastrolnstituicao/pgCadMantenedora aspx

|BuscariMovaliisualizar / Editar|

]

Sistema de Informatizagdo e Simplificagdo de Processos

' Estapo o CEARA

USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR

00000000 - ESCOLA DE TREINAMENTO

Solicitagdes

1- Instituicao

I Il - Mantenedora
Ill - Dependéncias
IV - Laudo Técnico
V - Mobiliario / Equipamento
V1- Biblioteca
VIl - Escrituragio
VIl - Aspectos Pedagdgicos
IX - Tipo de Atendimento
X - Organizagao do Ensino
XI - Pessoal
XIl - Alocag@o de Professores
XIll - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagao (LEE)

XV - Documentos

2.14. E-mail |
2.15. Natureza Juridica |Se\eclane um item... v
2.16. Principal

Il - MANTENEDORA

2.3. Nome Fantasla | |

2.4. Razao Soclal | |

S E—

2.7. Enderego |

2.8. Complemento |

2.10. Municipio E
s [ ]
2tz Teletone [ |
]

Selecionar | Remover

[4]

Atela acima € semelhante ao cadastro dos dados da Escola que vimos anteriormente. Porém,
existem algumas diferencas como veremos logo em seguida.

Manual do SISP | 15



A maior parte das informacdes requeridas nessa pdagina, poderdo ser obtidas no CNPJ
da mantenedora que estd disponivel no site da Receita Federal, por meio do seguinte /ink

hitp://receita.fazenda.gov.br

Primeiramente, insira 0 nome fantasia da Mantenedora caso esta possua.
Depois, a Razao Social, o CNPJ, o CEP, 0 endereco com numero e complemento, o estado, o

mMunicipio, o bairro, o telefone, o fax e o e-mail.

A Natureza Juridica também poderd ser obtida no CNPJ, assim como as atividades econdmicas

principal e secunddria.

2.14. E-mall | informatica@cec.ce.gov.br |

2.15. Natureza Juridica | selecione um ltem... v

Selecione um item... :
2.16. Atividade Principal | ASSOCIAGAO PRIVADA | ===
: | EMPRESA INDIVIDUAL i
i | FILANTROPICA

: | ORGANIZAGAO NAO GOVERNAMENTAL :
: | ®RGAO PUBLICO DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL |
: {ORGAO PUBLICO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL :
: | OUTRAS FORMAS DE ASSOCIAGAO

2.17. Alividade Secundarid  OUTROS | ——
: | PRESTAGAC DE SERVIGOS EDUCACIONAIS :

: | SERVIGO SOCIAL A NATUREZA PRIVADA
: | SERVIGO SOCIAL AUTONOMO :
: | SOCIEDADE ANGNIMA i
: { SOCIEDADE CIVIL COM FINS LUCRATIVOS :
: | SOCIEDADE CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS
2.18. Tipe de Mantenedors | SOCIEDADE EMPRESARIAL LTDA
: | SOCIEDADE POR QUOTA DE RESPONSABILIDADE LIMITADA
i | SOCIEDADE SIMPLES LTDA
: | UNIDADE EXECUTORA

4 )

A imagem ao lado mostra a opgdo de
Natureza Juridica, que poderd ser obtida
consultando o CNPJ no sife da Receita
Federal.

v ST vRE v as | SEIECI0NE UM TEM...

Na atividade econdmica principal, vocé ..

deverd selecionar por meio do botdo

Prineipal

"Adicionar”, como mostrado na figuré o
lado.

tsaleclnna r | Remover

7 . 7.
O mesmo devera ser feito para a
atividade econbmica secunddria, caso a
mantenedora a possua.

18. Tipo de Mantenedora | sgiecione um item... ¥

Ao cicar no botdo “Adicionar”, uma nova janela
surgird solicitando o cdédigo da atividade e/ou
descricdo da atfividade econbémica.

Para buscar, basta fornecer uma das duas e
clicar em "Buscar”.

Apds encontrarf a atividode econdmica, clique
em “Selecionar|, como no exemplo abaixo.

Atividade Econémica ~lo

Codigo da Atividade: | | / \

—— b OBS.: Para cancelar,
e —  lcligue no botdo
B ' |'Fechar”, o lado do

botdo “"Buscar”.

AN J

eeeeeeeeeeeeeeeeeee

16 | Manual do SISP

¢ Selecionar | Remover

Selecione um item...

2.8. Complemento ‘

2.9. Estado | selecione um item...

2.10. Municipio | v

Atividade Economica NG
211,

#1278 Descrigio da Atividade: |

24
[Buscar|Fechar}

2.14.
2.15. Natureza Ji

2.16. Atividade Pr| —

17. Atividade Secu —

Selecionar [ Remover

18. Tipo de Mantenedora | sejacione um item... ¥



Uma vez concluido o cadastro, clique em “Avancar” para concluir o cadastro da mantenedora.
O sistema redicionard para a pdgina de busca de mantenedora. Readlize o procedimento de
busca como descrito no inicio do Capitulo sobre mantenedora e clique no botdo “Adicionar”
para incluir o cadastro da mantenedora. —

(@ sispl.cec.ce.gov.br/Pagina/Cadastroinstituicao/pgCadinstituicaoMantenedora.aspx v
g 1
(GOVERNO po
| EstADO no CEARA
Sistema de Informatizaca implificagao de Pr USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR
Il - MANTENEDORA

Solicitagoes

2.1. Institulgio [ESCOLA DE TREINAMENTO
I - Instituicdo
I N — 2.2. CNPJ ou Nome da Mantenedora: (5840741100016 |Buscar|Novalvisualizar / Editar
NOME FANTASIA DA MANETENEDORA - CNPJ: 58407411000186 -

Il - Dependéncias

IV - Laudo Técnico

V - Mabiliaria / Equipamenta
VI- Biblioteca

VIl - Escrituragao

VIII - Aspectos Pedagdgicos

X - Tipo de Atendimento

X - Organizacso do Ensino

XINEE=snal A INSTITUICAO AINDA NAO POSSUI MANTENEDORA CADASTRADA
Xl - Alocagio de Professores : :
Xlil - Servigos de Infraestrutura (LEE}) VOLTAR § AVANCAR

XIV - Edificagao (LEE) i

XV - Documentos

Vocé poderd incluir varias entfidades| Caso gqueira remover a mantenedora do seu
mantenedoras. Lembre-se que ndo basta| cadastro, poderd fazé-lo com o auxilio do
apenas cadastrallas; € necessario que sejam | botdo “Excluir” na tabela de mantenedoras
também, adicionadas. vinculadas.
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Il - Dependéncias

Com a conclusdo do cadastro da Mantenedora, o proximo passo serd informar as dependéncias
fisicas da instituicdo, tais como: salas de aula, sala de professores, banheiros, diretoria, etc.

O cadastro de inclusdo de dependéncias fisicas no SISP € muito simples; serd necessdrio apenas
selecionar o tipo e a quantidade de dependéncias que deseja incluir, e por fim, informar a drea
individual dessa dependéncia em metros quadrados (m?2).

@ sispl cec ce.gov.br/Pagina/Cadastrolnstituicao/pgCadinstituicacDependencia aspx

i GOVERNO po
| EstaDO po CEARA

Sistema de Infor a a0 de USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR
1ll - DEPENDENCIAS
Solicitagoes
3.1. Instituigao |ESCOLA DE TREINAMENTO
1- Instituicao
Il - Mantenedora 3.2. Dependéncia | selecione um item... v

IV - Laudo Técnico

3.4. Area
V- Mobiliario / Equipamento l:l Metro(s) quadrado(s)

VI-Biblioteca
VII- Escrituracio
Excluir Itens Selecionados
R = B AT o AINSTITUICAO AINDA NAO POSSUI NENHUMA DEPENDENCIA

IX - Tipo de Atendimento

X - Organizacao do Ensino VOLTAR AVANCAR

XI - Pessoal
Xl - Alocagao de Professores

XIl - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagao (LEE)

XV - Documentos

A tela acima € a visdo inicial do cadastro de dependéncias.
_Clicando sobre 0 campo “Dependéncia”’, uma caixa de selecdo sera aberta. Nela serd possivel
escolher o tipo de dependéncia para inclusdo.
Vocé poderd informar a quantidade e a drea. Em seguida, clique em “Adicionar”.

4.1. INSUWIGao |[ESCOLA DE TREINAMENTO

3.2. Dependencla ;| selecione um item... v

3.3. Quantidade | ACADEMIA = :
ACESSO RECREACAO =
i ALMOXARIFADO

3.4. Area ]| Al PENDRES

AMBULATORIO DENTARIO
AMBULATORIO FISIOTERAPICO
AMBULATORIO FONAUDIOLOGICO

AMBULATORIO PSICOLOGICO :
[ Esciititens Setecionadod NI AvBuLATORIO SERVICO SOCIAL E——
AINSTITUIGAO AINDA NAO POSSUI NENHU} ANEXO :

ANFITEATRO :
AREA COBERTA H
AREA DE CIRCULACAQ :
AREA DESCOBERTA
AREA DE SERVIGO x
AREA DO CHUVEIRO :
AREA DOS FUNDOS
AREA EXTERNA :
AREAN DE VOLEI DE PRAIA - i
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Conforme vocé for incluindo as dependéncias, a tela de cadastro ficard semelhante a tela
abaixo.

1l - DEPENDENCIAS

3.1. Institulgdo [ESCOLA DE TREINAMENTO

3.2. Dependéncia | sglacione um item... v

o —
‘Adicionar
Excluir Itens Selecionados
) Dependéncia Quantidade Area (M)
-/ 1 ALMOXARIFADO 1 10

-] 2 BANHEIRO 1
-] 3 SALADEAULA 8 20
2

_J 4 SALADEAULA

VOLTAR AVANCAR

DICA: Caso existam vdrias dependéncias com dreas diferentes, vocé poderd incluir mais de
umMa vez 0 mesmo tipo, apenas alterando a quantidade e/ou drea, como demonstra o exemplo
acima.

No exempilo ficticio, femos uma sala de aula com vinte metros quadrados (20m32), e temos

outras vinte salas com frinta e seis metros quadrados de drea (36m?2). Isso vale para qualquer

tino de denendéncia.
1l - DEPENDENCI

3.1. Instituigao ‘ESCOLA DE TREINAMENTO

3.2. Dependéncia | ggjecione um item... v

S —
Adicionar

Excluir ltens Selecionados

] Dependéncia Quantidade Area (M)
111 ALMOXARIFADO 1 10
= i2 BANHEIRO 1 50
1)i3 SALADEAULA 8 20
1 )is SALADEAULA 2 35

Para excluir um item, que fora cadastrado indevidomente, vocé deverd seleciond-lo por meio
das caixas de selecdo a direifa do item e, por fim, clicar em “Excluir itens selecionados” logo
acima da fabela de dependéncias.

Assim, se for necessario, o item poderd ser reincluido.

Concluido o cadastro de fodas as dependéncias fisicas da escola, clique no botdo Avancar no
canto inferior direito da pagina, para dar prosseguimento ao cadastro do SISP,
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IV - Laudo Técnico

O Laudo tecnico inclui, fambéem, atestado de seguranca e salubridade.

&« C & | © sispl.cec.ce.gov.br/Pagina/Cadastrolnstituicao/pgCadinstituicacLaudaoTecnico.aspx

WA

=

de Infori izagdo e Si

do de Pr

22222227 - ESCOLA DE TREINAMENTO

Solicitagoes
I - Instituicao
Il - Mantenedora

Il - Dependéncias

#% GOVERNO bo
| ESTADO po CEARA

EVANDRO MOHR ALTERAR SENHA SAIR

IV - LAUDO TECNICO

I IV - Laudo Técnico
V - Mobiliario / Equipamento
VI- Biblioteca
VIl - Escrituragio
VIl - Aspectos Pedagégicos
IX - Tipo de Atendimento
X - Organizagao do Ensino
XI- Pessoal
Xl - Alocagao de Professores
Xl - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagdo (LEE)

XV - Documentos

Instituigao |EScoLA DE TREINAMENTO
- E—
Resp. pelo Laudo |
CPF do Resp. pelo Laudo |:| N
CREA do Resp. pelo Laudo |:|
— ladcionar |
NENHUM REGISTRO ENCONTRADO
Resp. pelo Atestado de Seguranga |
CPF do Resp. pelo Atestado de Seguranga l:l
CREA do Resp. pelo Atestado de Seguranga l:l

NENHUM REGISTRO ENCONTRADO

Resp. pelo Atestado de Salubridade

CPF do Resp. pelo Alestado de Salubridade

CRM do Resp. pelo Atestado de Salubridade

NENHUM REGISTRO ENCONTRADO

VOLTAR AVANCAR

-

O preenchimento € muito simples. Basta vocé informar o nimero do laudo expedido pelo
profissional competente, 0 nome do responsavel pelo laudo, o CPF e o nUmero de registro no
Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura (CREA).
Aposs inserir esses dados, cligue em “Adicionar”.

O mesmo devera ser feito com o atestado de seguranca.
Quanto ao atestado de salubridade a Unica diferenca € que ndo se informa o CREA e sim o
numero de registro no Conselho Regional de Medicina (CRM), posto que somente profissionais
com registro nesse Conselho poderdo emitir tal atestado.

OBS.: N&o se esqueca de clicar no botdo “Adicionar” em cada um dos registros; caso contrario
0s dados ndo serdo cadastrados.

=

Certifique-se de ter adicionado fodos os itens antes de clicar em “Avancar”.
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V - Mobilidrio / Equipamento

(@ sispl.cec.ce.gov.br/Pagina/Cadastroinstituicao/pgCadinstituicacMobiliario aspx

i (GOVERNO po
' EstaDO po CEARA

Sistema de Infor a aode USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR

V - MOBILIARIO / EQUIPAMENTO

Solicitagdes
5.1. Instituigdo [ESCOLA DE TREINAMENTO

1- Instituigao

1l - Mantenedora 5.2. Mobilidrio / Equipamento | gelecione um item... v

- e E—

IV - Laudo Técnico

R —
V - Mobilirio / Equipamento
Eoe e E—

VI - Escrituragao

S E—
Vil - Aspectos Pedagogicos

X - Tipo de Atendimento
e i EE e Excluir Itens Selecionados
X1- Pessoal NENHUM ITEM CADASTRADO

Xl - Alocagdo de Professores

Xl - Servigos de Infraestrutura (LEE) VOLTAR AVANCAR

XIV - Edificagsio (LEE)

XV - Documentos

No cadastro de mobilidrio e equipamentos vocé informard os materiais que a escola possui,
tais como: carteiras, televisdes, DVDs, mesas, etc.

Esse cadastro fambéem € muito simples. Vocé sé precisa selecionar o item desejado, e informar
quantas unidades de cada bem a escola possui e classifica-las em: excelentes condicdes,
boas, regulares e péssimas condicoes.

Em seguida clicar em “Adicionar”.

Para remover itens adicionados — _ Y MGBILARG  EauPANENT
indevidamente, o procedimento ) e
de exclusdo € o mesmo utilizado o [T ]
nas dependencias fisicas: awepom[z ]
Selecionar ofs) item(ns) que se oweregur ]

deseja remover e entao Clicar no ik EN—

botdo “Excluiritens Selecionados”,

na porl-e Superior dO -I-Obela de o :n::;::u;:qulpa o :nde. Excelente l:lde. Bom :me. Regular ::nue. Péssimo :me. Total
regiSTrOS- 4 z CADEIRAS UNVERSSITARIA 150 25 10 2 187
i s aTASHOW 2 1 0 o 3
§g1 .A DvD 1 0 ] [} 1
2 o 1 4

HEEIEVENN .

VOLTAR il AVANGAR
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VI - Biblioteca

O cadastro de itens da biblioteca possui algumas particularidades.
No lugar de cadastrar todos os itens dela, vocé ird cadastrar, apenas, a quantidade de obras
(ndo diddticas) por etapa de ensino, o que simplificard esse cadastro.

(D sispl cec.ce gov.br/Pagina/Cadastroinstituicas/pgCadBiblioteca.aspx

GOVERNO po
| EstADO po CEARA

Sistema de doe ao de USUARIO DE TREINAMENTQO  ALTERAR SENHA SAIR

VI - BIBLIOTECA

Solicitaghes
6.1. Instituiga

I~ Instituigao %30 [ESCOLA DE TREINAMENTO

- Hantenedor 6.2. Etapa | gglecione um Item... ¥

Ill - Dependéncias

6.3. Acervo Bibliografico E
IV - Laudo Téenico

V - Mobiliario / Equipamento 6.4, Quantidade l:l
I VI - Biblioteca

VIl - Escrituracao

VIl - Aspectos Pedagdgicos Excluir Itens Selecionados

1X - Tipa de Atendimento NENHUM ITEM CADASTRADO

X - Organizacio do Ensino

XI- Pessoal VOLTAR AVANCAR

XIl - Alocagio de Professores.
XIll - Servigos de Infrasstrutura (LEE)
XIV - Edificacdo (LEE)

XV - Documentos

A tela acima mostra a pagina inicial do cadastro da biblioteca.
Para inserir um registro, selecione o tipo de ensino ao qual o tipo de material pertence.

©.1. INSUIGE0 |ESCOLA DE TREINAMENTO _Ao selecionara etapa de ensino, o primeiro item
€ “Educacdo Basica”. Depois dele, aparecerdo

6.2. Efapa ; selecione um Item... ¥ : : ) X

Wf 0s demais etapas de ensino, conforme vocée

6.3. Acervo Bibliografi :J EDUCACAQ BASICA .
— for selecionando.

1 Itens Selecionados

‘EM CADASTRADO
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O segundo nivel apds “Educacdo B

e " oo s i 6.1. Instituigao [ESCOLA DE TREINAMENTO
Basica” exibird todos os itens que o
:

6.2. Etaj

estGo imediatamente  inferiores. 63 Acervo Bibllogréfce [sacsions s ENSING FUNDANENTAL

~tENSINO MEDIO

H w H LA~ EDUCAGAO INFANTIL
AO Se|eC|0nOI' EnSII']O N ledIO , 64 Quantidade [ ] MULTISgEHIADO PRE, 19 E 22 ANOS
. MULTISSERIADO ED.ESP. CRECHE, PRE-ESCOLA, 1°, 2° E 4°
MULTISSERIADO ED.ESP. PRE-ESCOLA, 1°, 2° E 4°
por eXempIO, OpOreCerOo Seus aticionag MULTISSERIADO CRECHE, PRE-ESCOLA, 1° E 2° ANO .
, . . . T wumss;nmuo PRE-ESCOLA E 10 ANO ) :
nados| MULTISSERIADO FRE, ¢, 2 E 3 :
SUbn Ivels e assim SUCGSSIVOmenTe. HUM ITEM CADASTRADO MULTISSERIADO CRECRE 02 E 03 ANOS E PRE-ESCOLA
MULTISSERIADO CRECRE 03 ANOS E PRE-ESCOLA.
MULTISSERIADA CRECHE 02 E 03 ANOS E PRE-ESCOLA 05 ANOS H
MULTISSERIADO CRECHE 02 E 03 ANOS E 2° ANO N
MULTISSERIADO EDUCAGA® ESPECIAL 12 AQ 90 g
CRECHE 03 ANOS, PRE-ESCOLA, 19, 28, , E 4° ANOS
MULTISSERIADO PRE-ESCOLA 04 ANOS, 19, 20 E 3 ANOS
MULTISSERIADO CRECHE 3 ANOS E PRE-ESCOLA 4 ANOS
MULTISSERIADO 5 ANOS E 1° ANO

MULTISSERIADO CRECRE, PRE-ESCOLA, 1°, 2° E 3° ANOS -

Apos selecionar a etapa de ensino correspondente as obras, o item “Acervo bibliografico” ird
exibir as opcdes correspondentes aquela etapa de ensino, como mostra o exemplo abaixo.

6.1. Instituigao IESCOLA DE TREINAMENTO

6.2. Etapa | EpUCAGAO BASICA v || ENSINO FUNDAMENTAL v
1° A0 5 v || selecione um Item... v

6.3. Acervo Bibliografico! | sejecione um item. .. v

B Selecione um item... H
6.4, Duantldadef INFANTO-JUVENIL :
:{ OBRAS DE LITERATURA PARA ALUNOS DO 19 AO 5° ANO

Adicionar

Excluir Itens Selecionados|

IENHUM ITEM CADASTRADO

Em seqguida, VI BIBLIOTECA
|nforme a 6.1. Institulgdo [ESCOLA DE TREINAMENTO

qUO nTldOde do 6.2. Etapa | EpUCAGAO BASICA ¥ || ENSINO FUNDAMENTAL v

material que a — " seteckne um e s

escola possui. e INANTOJUVENIL i

¢ |Adicionar

_/x Etapa Acervo Bibliografico Quantidade
' = ?1 1°AQ & INFANTO-JUVENIL 50
=] z 1° A0 5° OBRAS DE LITERATURA PARA ALUNOS DO 1° AO 5° ANO 50

VOLTAR AVANCAR

Cligue em "Adicionar” para cadastrar esse reqistro.

Para remover o item, o procedimento € o mesmo da secdo Mobilidrio e Dependéncia. Basta
selecionar o registro que se deseja excluir por meio da marcacdo da caixa de selecdo. O
Proximo passo é clicar em “Excluir itens Selecionados”.

Adicionados todos os fitulos das obras que a escola possui em cada etapa de ensino, clique em
"Avancar” para continuar o cadastro do SISP
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VII - Escrifuracao Escolar

(@ sispl.cec.ce gov.br/Pagina/Cadastroinstituican/pgCadEscrituracao aspx

| (GOVERNO po
| ESTADO po CEARA

Sistema de Infor: a dode USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR

VIl - ESCRITURAGAO

Solicitagses
7.1. Instituigao |ESCOLA DE TREINAMENTO

1 - Instituigio

Il - Mantenedora 7.2. Materlal | selecione um item... v

Il - Dependéncias

IV - Laudo Técnico

Excluir Itens Selecionados

V- Mobllidrio / Equipamenia A INSTITUIGAO AINDA NAC POSSUI ESCRITURAGAO

V1-Biblioteca

I VIl - Escrituragao VOLTAR AVANGCAR

VIl - Aspectos Pedagdgicos

1 - Tipo de Atendimento
X - Organizagao do Ensino

X1 - Pessoal

Xl - Alocagao de Professores

XIl - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagao (LEE)

XV - Documentos

O setimo passo corresponde A Escrituracéo Escolar.
Para informar os itens que compdem a escrituracdo da escola, vocé devera selecionar a
op¢do correspondente no item “Material” e clicar em “Adicionar”.

VII - ESCRITURAGAC

7.1. Instituigao |ESCOLA DE TREINAMENTO

7.2 Material | pip|omAs J
B Soeconatod

O % material

i L) £ ARQUIVO MORTO

() Z CALENDARIO ESCOLAR
i U § cemTFicADos

i U £ DPLomas

VOLTAR AVANGCAR

Para remover algum item que ndo faga parte  Nota: Adicione somente os itens que a escola
da escrituracdo da escola, basta marcd-lo e  realmente possui.
clicar no botdo para remover.
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VIII - Aspectos Pedagogicos

(@ sispl.cec.ce gov.br/Pagina/Cadastroinstituican/pgCadAspectosPedagogicos aspx

GOVERNO po
| ESTADO po CEARA

Sistema de Infor; = dode USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR

00000000 - ESCOLA DE TREINAMENTO

VIIl - ASPECTOS PEDAGOGICOS

Solicitages.
8.1. Instituigdo [ESCOLA DE TREINAMENTO

1- Instituicao
Il - Mantenedora 8.2. Aspecto Pedagégico | selecione um item... v
il - Dependéncias

\Adicionar|
IV - Laudo Técnico

Exclulr Itens Selecionados

V - Mobilidrio / Equipamento , _ .
A INSTITUICAO AINDA NAC POSSUI ASPECTO PEDAGOGICO

V1-Biblioteca

VIl - Escrituracao
&l VOLTAR AVANCAR

I VIl - Aspectos Pedagégicos

1 - Tipo de Atendimento
X - Organizagao do Ensino

X1 - Pessoal

Xl - Alocagao de Professores

XIl - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagao (LEE)

XV - Documentos

O cadastro de “Aspectos Pedagogicos” € similar ao de “Escrituracdo Escolar”,
Basta que vocé selecione o aspecto pedagdgico que a escola possui e clicar em “Adicionar”.
Para remover, € s& marcar o item que deseja excluir e clicar em “Excluir Itens Selecionados”.

S_J §1 CALENDARIO ESCOLAR

i0) B PLAMETAS
1) 3 PLANO DE CURSO DA ED. INFANTIL CONF. RES. 36112000
§_J 4 PLANO DE CURSO TECNICO

VOLTAR AVANCAR
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X - Tipo de Afendimento

@ sispl cec ce.govbr/Pagina/Cadastroinstituican/pgCadTipoAtendimento .aspx

i GOVERNO po
| ESTADO po CEARA

Sistema de Infor a 50 dl USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SEMHA SAIR

00000000 - ESCOLA DE TREINAMENTO

IX - TIPO DE ATENDIMENTO

Solicitagies
9.1. Institulgao [ESCOLA DE TREINAMENTO
I - Instituicio
Il - Mantenedora 9.2. Tipo de Atendimento | sgiacione um item... v

(D= Filhrks 9.3. Possul Atendimento Especlalizado

9.4. Etapa | selecione um ltem... ¥

V1- Biblioteca 9.5. Qtde. de Alunos

IV - Laudo Técnico

V - Mobiliario / Equipamento

VI - Eserituraca
scrituragao 9.6. Observagao

VIl - Aspeclos Pedagogicos

I IX - Tipo de Atendimento

X - Organizagao do Ensino

Xl - Pessoal

‘Adicionar
Xl - Alocagao de Professores
Xlil - Servigos de Infraestrutura (LEE) Excluir Itens Selecicnados

XIV - Edificagdo (LEE) AINSTITUIGAO AINDA NAOQ POSSUI TIPO DE ATENDIMENTO

XV - Documentos

VOLTAR AVANCAR

No campo “Tipo de Atendimento”, a escola deverd informar se possui algum atendimento
especial.

Como toda escola deve ser inclusiva, serdo inseridos nesse campo apenas os fipos de
atendimento especializados oferecidos para um tipo de ensino, especificando a quantidade
de alunos.

IX - TIPO DE ATENDIMENT Seleclone O T|po de OTend'menTo
]

9.1. Instituigdo [ESCOLA DE TREINAMENTO

9.2. Tipo de Atendimento }sglecione um item...

9.3. Possul Atendimento Especializad; ALTERAGAO MOTORA 1 COSO e |e SeJO U m OTen d I m enTO

ANOXIA CEREBRAL
5.4, Etapa ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO T ~
4. B13p3 ¢ ATRASO NO DESENVOLVIMENTO NEURO PSICOMOTOR eSpeC (@] | |Zod OI mMa rq ue a o pgoo
AUTISMO
9.5. Qtde. de Alunos [BAIXA VISAO

- ] correspondente.
DEFICIENCIA AUDITIVA 3
DEFICIENCIA FiSICA
DEFICIENCIA INTELECTUAL
DEFICIENCIA MENTAL
DEFICIENCIA VISUAL
DISTUBIO MULTIPLOS
ESQUIZOFRENIA
MIELOMENINGOCELI COM HIDROCEFALIA (ESPINHA BIFIDA) =
OUTROS
PARALISIA CEREBRAL

RETARDO NEURO COGNITIVO
Excir tens Seieionscc SINDROME DE ASPERGER S

AINSTITUIGAO AINDA NAG POSSUI TIPO DE ATENDIMENTO

9.6. Observagao

A opcdo de “Tipo de Ensino” € similiar & descrita na secdo de cadastro “Biblioteca”, visto
anteriormente. Vocé deverd informar em qual série esse atendimento € disponibilizado e a
quantidade de alunos atendidos.
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Exemplo de preenchimento:

1.
2.
3.

N oo s

Escolha um fipo de atendimento (por ex.: deficiéncia visual)
Se possuir atendimento especializado, marque a opcdo
Escolha a série na qual € possivel esse tipo de atendimento (por ex.: educacdo
basica > ensino fundamental > 1° ao 5° > 4°) para informar que esse atendimento
e feito no 4° ano do ensino fundamental
Inclua a quantidade de alunos
Se houver alguma observacado, utilize o campo “Observacoes”
Clique em "Adicionar”
Caso haja outro tipo de atendimento ou 0 mesmo atendimento para outra série,
repita o procedimento

9.1. Instituigao |ESCOLA DE TREINAMENTO

\/

9.2. Tipo de Atendimento | pEFICIENCIA VISUAL

9.3. Possul Atendimento Especializado

X - TIPO DE ATENDIM

9.4. Etapa | EpUCAGAO BASICA ¥ || ENSINO FUNDAMENTAL

[12 A0 5

Selecione um Item...

9.5. Qtde. de Alunos [3 8

9.6. Observagao

Selecione um Item...
10
22

40
B

MULTISERIADA

MULTISSERIADO 3, 4° E 5°
MULTISSERIADO 1°, 2°, 3°, E 4°
MULTISERIADO 4° E 5°
MULTISERIADO 1°E 22

ESPECIAL

MULTISSERIADO 1°, 2° E 3°
MUTISSERIADO 2° E 3°
MULTISSERIADA 3° E 4°
MULTISSERIADO *E 5
MULTISSERIADO 29, 4° E 5°
MULTISSERIADO 1°, 2°, 4° E 5° ANOS
MULTISSERIADO 22, 39 E 4° ANOS
MULTISSERIADO 1° E 3° ANOS

S voura Javen

Incluidos todos 0s tipos de atendimento, clique no botdo “Avancar” para dar continuidade ao
preenchimento do cadastro do SISP.
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- OrganizacAo do Ensino

@ sispl.cec.ce.gov.br/Pagina/Cadastrolnstituicao/pgCadOrganizacacEnsino.aspx

(GOVERNO po
| EstADO po CEARA

a a0 de USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SEMHA SAIR

SCOLA DE TREINAMEN

X - ORGANIZAGAO DO ENSING
Solicitagoes

10.1. Instituigao [ESCOLA DE TREINAMENTO
1 - Instituigao

II- Mantenedora s B s e, o
il - Dependéncias

10.3. Quantidade de Turmas | sejecione um item... ¥
IV - Laudo Técnico
V- Mobiliario / Equipamento 10.4. Forma de Avaliagdo | ggiecione um Item... ¥
V1 - Biblioteca

VI - Escrituragao
Vil - Aspectos Pedagdgicos
I X - Organizagao do Ensino A INSTITUIGAD AINDA NAC POSSUI ORGANIZAGAD DO ENSING
Xl - Pessoal

XIl - Alocagio de Professores VOLTAR AVANCAR

Il - Servigos de Infraestrutura (LEE)

XIV - Edificagsio (LEE)

XV - Documentos

Nessa etapa do sistema, deverdo ser informados os dados de alunado, turmas, etapas de
ensino e a meédia de aprovacdo, se esta for classificatoria.

A selecdo “Etapa de Ensino” se dard da mesma forma do passo anterior. Escolha o fipo até
chegar ao nivel mais especifico (serie).

0.2. Etapa

10.2. Etaj —
pa EDUCAGCAO BASICA ¥ | Selecione um lter

103.9 de Turmas [ Seiecioneum tem... *| | cnemia memer
EDUCAGAO INFANTIL
10.4. Forma de Avallagio [ sejecione um item... v| | MULTISSERIADO PRE, 1° £ 2° ANOS

MULT! DO ED.ESP. CRECHE, PRE-ESCOLA, 1°, 2° E 4°
MULT! DO ED.ESP. PRE-ESCOLA, 1°, 2¢ E 4°
10.5. Media MULTISSERIADO CRECHE, PRE-ESCOLA, 1° E 29 ANO

MULTISSERIADO PRE-ESCOLA E 1° ANO

MULTISSERIADO PRE, 1°, 2° E 3 L
MULTISSERIADO GRECRE 02 E 03 ANOS E PRE-ESCOLA
MULTISSERIADO CRECRE 03 ANOS E PRE-ESCOLA
MULTISSERIADA CRECHE 02 E 03 ANOS E PRE-ESCOLA 05 ANOS
AINSTITUIGAO AINDA NAC POSSUI ORGANIZAGAO DO ENSIND MULTISSERIADO CRECHE 02 E 03 ANOS E 2° ANO
MULTISSERIADO EDUCAGAOQ ESPECIAL 1° AO &°
CRECHE 03 ANOS, PRE-ESCOLA, 1°, 22, 3, E 4° ANOS
= - ————————— MULTISSERIADO PRE-ESCOLA 04 ANOS, 1°, 2° E 3° ANOS

Selecione um ltem... ¥

Selecione um Item...

EDUCACAO BASICA

10.3. Quantidade de Turmas

1 MULTISSERIADO CRECHE 3 ANOS E PRE-ESCOLA 4 ANOS
1 MULTISSERIADO 5 ANOS E 1° ANO Ll
1 MULTISSERIADO CRECRE, PRE-ESCOLA, 1°, 2° E 3° ANOS -
1
10:2. B8P3 (£ CAGAO BASICA ¥ | | ENSING FUNDAMENTAL v - I
BASICA v | | ENSINO FUNDAMENTAL
Selecione um Item... v

7] oo unia

m

6" A0 Vit 20
EJA | - SERIES INICIAIS —=
EJA Il - SERIES FINAIS @:

ACELERAGAO
CICLOS

| MULTISERIADA
MULTISSERIADO 3, 4° E 5° L
MULTISSERIADO EJA I E Il e e = P — ITISSERIADO 10, 25, 3, E 40 3
MULTISERIADO 6° AO & MULTISERIADO 4° E
MULTISSERIADO ED. ESPECIAL 3, 4°, 5° E 6° MULTISERIADO 1° E 27

MULTISSERIADO ED. ESPECIAL 1°, 2¢, 3% 4° E 6° . ESPECIAL -
MULTISSERIADO 1°, 2° E 3°

MULTISSERIADO ED. ESPECIAL 1°, 2°, 3°, 4°E 6° MULTISSERIADA 3 E 40
AINSTITUIGAQ AINDA NAQ POSSUI ORGANIZACAQ DO ENSINO MULTISSERIADO & E 5°
MULTISSERIADO 2, 4° E 5°
MULTISSERIADO 1°, 2%, 4° E 5° ANOS
MULTISSERIADO 2°, 3° E 4° ANOS
0 1° E 3° ANOS -

28 | Manual do SISP



Nas imagens anteriores, € possivel visualizar

uma simulagdo de escolha de um fipo de ensino:

1 - Foi escolhido a etapa de educacdo basica
2 - Surge ent&o outra caixa de selecdo com os itens que perfencem a educacdo bdsica. Foi

selecionado ensino fundamental.
3 - Aparece, logo em seguida, outra caixa
fundamental. Foi escolhido: 1° ao 5°.

de selecdo com o0s itens pertencentes ao ensino

4 - Aparece outra caixa de selecdo contendo as etapas que se incluem nessa categoria.

5 - Continuando com a nossa simulagdo,
poderiamos escolher o 5° ano. O proximo
passo seria escolher a quantidade de

10.1. Instituigao |ESCOLA DE TREINAMENTO

10.2. Eta = -
6 P2 [EDUCAGAC BASICA v | |ENSINO FUNDAMENTAL

A0S v [ v
furmas que a escola possui com essa do Turmas e
etapa de ensino. 10,6 Forma de Avaisgio
6 - Ao informar que existem quatro turmas 105, Media § 5
de 5° ano, por exemplo, o sistema gerard :
quatro registros para vocé informar o |§ El
codigo da turma, turno de funcionamento,  #msrmuso anoswia rosauiorasi 10
modalidade de ensino, tempo e a 3 I
quantidade de alunos na turma. 13
| l n r flm X-ORGANIZACKO DCE
forma de OVO'IOQGO 10.1. Institulgdo [ESCOLA DE TREINAMENTO
[ClOSSlfICOTénO Oou 10-2- B1apa o CAGAO BASICA ¥ | ENSING FUNDAMENTAL v
Diagnostica) ajE -
Caso seja Classificatoria, o2 smeaesrme o R
informe Tombém qa Etapa Turma  Turno Modalidade Tempo Qide. Alunos
LAl HH : 1 EDUCAGAC BASICA > ENSINO FUNDAMENTAL > 1° A0 5°> 3° Selecione umitem... ¥ | | PRESENCIAL v | [ParclAL ¥
escolafpara avaliagdo. £ 3 Lok > BN FANDMENTAL 400> [ 5] [asarsumiam.v] [preseom. ] [pancis ]
4 EDUCACAC BASICA > ENSINO FUNDAMENTAL > 1°A0 >3 [+ [Seiccioneum ilem... ¥ | |PRESENGIAL v [PARGIAL v

R R B I

< |Adicionar,
iir Itens Selecionados
“AD AINDA NAO POSSUT OREGANIZACAD NO FNSINO
. R
Selecione o codigo da Turma Tumo Modalidade v Tempo Qtde. Alunos
—_— 1AQ BASICA > ENSING FUNDAMENTAL > 19 A 57> 3 - -
TU rma T ] [PRESENCIAL v] I | [PaRciaL_ v
- PRESENGIAL PARCIAL
'AQ BASICA > ENSINO FUNDAMENTAL > 1° AQ 57> 3¢ Selecione um item.., [
AR ] iingf;\lscsliumm [I ] [inTecraL

1AQ BASICA > ENSING FUNDAMENTAL > 19 A 57> 3 L‘?)TTDEE | |PRESENGIAL v 1 | [Paroac v [ ]

E | h T {AO BASICA > ENSINO FUNDAMENTAL > 1° AQ 59> 3° INTEGRAL
SCOIna O Turno I EeareE | [PRESENGIAL 10
LI INTERMEDIARIO

Marque a modalidade ™ [ssemeumien.. »
Lo SMean [ ] L
Informe o Temgo Adicioner
Lmccecceem L oo ]

3UI ORGANIZAGAD DO ENSING

Inclua a quantidade

de alunos da turmgo

2
A
Q
=
E
B
—— |:

-
1
1
1
1
1
1
[

wabvozzyA-—I
I

|

!

b o e S
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Excluir Itens Selecionados|

Etapa JTurmas......

1 EDUGAGAD BASICA » ENSINO FUNDAMENTAL » 1° AD 5° 5 3 *  [Visualizar Turmas| :

TOTAL: 85

Cligue no botdo “Visualizar Turmas”.
Uma janela logo se abrird exibindo os
dados cadaostrais para turma que vocé

Qtde. Alunos Forma de Avaliagao
85 PRESENCIAL COM AVALIAGAD

selecionou

v

awoN

Média

Turmas

EDUCAGAO BASICA » ENSINO FUNDAMENTAL » 1° AD 5% » 3°

Turma Tumo

A

o0 o

MANHA
MANHA
TARDE
NOITE

Modalidade

PRESENCIAL
PRESENCIAL
PRESENCIAL
PRESENCIAL

Tempo
PARCIAL
PARCIAL
PARCIAL
PARCIAL

Alunos
20
14
30
2

Repita o procedimento de cadastro da “Organizacdo do Ensino” até incluir fodas as series.

Para remover o registro, basta seleciond-lo por meio da caixa de selecdo referente ao registro
e clicar no botdo “Excluir Itens Selecionados”, logo acima da tabela.
Cligue em "Avancar” para continuar o cadastro.
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X| - Pessodl

@ sispl.cec.ce.govbr/Pagina/Cadastroinstituicao/pgCadPessoal aspx

| (GOVERNO po
m ﬁ Es1ADO po CEARA

Sistema de Infor a 0 d USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR
Xl - PESSOAL
Solicitagbes
11.1. Instituigao IESCOLA DE TREINAMENTO
1- Instituicio
I Manienedorn 11.2. CPF ou Nome da Pessoa |Buscar|Novalvisualizar / Editar
il - Dependéncias
IV - Laudo Técnico
V - Mobilirio / Equipamento
VI - Biblioteca
VII- Escrituragao
Vil - Aspeclos Pedagdgicos =
<< |>>
1X - Tipo de Atendimento
11.3. Funga
X - Organizagéo do Ensino 53 | Selecione um item... v
I LHabE] 11.4. Vinculo | sglacions um item... ¥ | (somente para professores)
XII- Alocagao de Professores
11.5. N° do Parecer de Autorizagao (somente para diretores)
XIll - Servigos de Infraestrutura (LEE)
XIV - Edificagaa (LEE)

P Ele e Excluir ltens Selecionados

AINSTITUIGAO AINDA NAQ POSSUI FUNCIONARIOS CADASTRADOS.

VOLTAR AVANCAR

A escola deverd informar, no cadastro de “Pessoal” o nome de todos as pessoas que compdem
0 seu gquadro funcional. O SISP j& possui uma base de dados que contém boa parte dos nomes
de pessoas vinculadas & instituicdo.

. Informe o critério de busca -4 Instillghe [ESCOLA DE TREINAMENTO
no campo solicitado (CPF ou P o e P Lo T e stz Edia
nome da pessoaq)

. Clique sobre o nome solicitado

. Selecione a funcdo que a
PEessOa exerce na escola

. Escolha o tipo de vinculo ( no

<<|3>

11.3. Fungao ‘Selec\nne um item... v
caso de professor) i
. Informe o niUmero do Parecer
. - ~—|_ 11.5. N° do Parecer de Autorizaga |— somente para diretores
de Autorizacéo para Direcdo, o R

se a busca for para diretor Adcionar
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Se vocé ndo localizou 0 nome da pessoa informando o CPF dela ou parte do nome, este serd
cadastrado no sistema. Basta clicar no botdo "Nova” para que apareca a tela que segue:

Cadastrando o Nome de uma nova pessoa:

(] |ﬂforme O nome d(] pessoa |—> 11.6. Nome [ j0AO ALBUQUERQUE MOREIRA |
. Informe o CPF dela e cligue em [ TP [soomonagirzJvaicar
“Validar” para verificar se aquele é vdlida—» 3R
. Digite o nimero do Registro Geral (RG) I—» 119, Orgao Emissor [
° Digite 0 Orgdo Emissor desse RG |—> 11.10. cEP
° Dlnge o CEP do reSdénCiO |_>11-11-E"der°9° |RUACABRALDE ALENCAR, 301
. Digite 0 endereco com numero —
. Complemento, caso exista o s
. Selecione o Estado
o r11.14. Municiplo |FORTALEZA v
. Escolha o municipio
. N . 11.15. Bairro
] Bairro de residencia r
. _ 11.16. Telefone Fixo |:|
. Telefone fixo e
I > 11.17. Telefone Celular l:l
. Telefone celular
p P ]
. FOx, caso possud > T
° E_mal-/ p  11-19.E-mall |
. Data de nascimento > naowdnmanee| |
. Selecione o nivel de formacdo T e

da pessoq, cujo nome estd sendo
inserido, no campo “Formagdo”.

11.21. Formagoes Formagao:

Selecione um ltem..

ALFABETIZADO

ENSINO FUNDAMENTAL

| Ensino mEDIO

| NAO ALFABETIZADO
SUPERIOR

Incompleto:
Universidade:

Nuamero do Parecer:

Numero do Registro:

Porexemplo: caso seja algumallicenciatura, selecione o nivel superior. Aparecerd a modalidade
“Superior”. Selecione “"Graduacdo” e escolha “Licenciatura”. Logo aparecerd umal lista com os
fipos de licenciatura; depois & sO selecionar o tipo correspondente a busca:

bt s v e

11.21. Formagdes

Formagdo:  |[sUPERIOR v
GRADUACAG v
LICENCIATURA v]

Selecione um ltem...
Incompleto:

ADMINISTRAGAO PUBLICA

Universidade:
AREAS ESPECIFICAS (PLENA)
Nomero do | ARTE EDUCAGAD E EDUCAGAO FISICA
Parecer: ARTES
Numero do | ARTES VISUAIS
Registro: BIOLOGIA
BIOLOGIA E QUIMICA
BIOQUIMICA
CIENCIAS
CIENCIAS

CIENCIAS BIOLOGICAS

CIENCIAS COM HABILITAGAC EM BIOLOGIA
CIENCIAS COM HABILITAGAC EM MATEMATICA

CIENCIAS COM HABILITAGAC EM MATEMATICA, CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
CIENCIAS COM HABILITAGAC EM QUIMICA E BIOLOGIA

CIENCIAS COM PLENIFICACAO EM BIOLOGIA

CIENCIAS COM PLENIFICAGAQ EM FISICA

CIENCIAS COM PLENIFICAGAO EM MATEMATICA

CIENCIAS COM PLENIFICACAQ EM QUIMICA
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Caso a pessoa ainda esteja cursando a formacdo informada, marque a op¢do “Incompleto”.
Escolha a universidade onde foi cursada a formacdo, caso seja de nivel superior.

| LIGENGIAIURA
| PEDAGOGIA EM REGIME ESPECIAL

Incompleto: =

Universidade: | selecione um item... \J

Numero do -
P ACADEMIA DE POLICIA MILITAR GENERAL EDGARD FACO
CAMPANHA NACIONAL DE ESCOLAS DA COMUNIDADE- CNEC E
CENTEC - INSTITUTO CENTRO DE ENSINO TECNOLOGICO L]
CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES DE MACEIO
ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAO E TECNICAS DESPORTIVAS DE ANDRADINA
FAT7 - FACULDADE 7 DE SETEMBRO

FACETE - FACULDADE DE EDUCAGAO TEOLOGICA #m s
FACULDADE ARQUIDIOCESANA DE FILOSOFIA
FACULDADE ATENEU
FACULDADE GATOLICA - MARISTA
FACULDADE CENECISTA DE FORTALEZA - CNEC
FACULDADE CENECISTA DE OSORIO
FACULDADE GHRISTUS
FACULDADE DA ALDEIA DE CARAPICUIBA - FALC
FACULDADE DA AMAZON A
FACULDADE DE CIENCIA, EDUCAGAO E TECNOLOGIA - DARWIN
FACULDADE DE GIENGIAS E LETRAS CRUZEIRO DO SUL »mpreensdo... ¥
FACULDADE DE EDUCACAD CIENCIAS E LETRAS OLAVO BILAC
FACULDADE DE EDUCACAO DA BAHIA -

Numero do
Registro:

A

>

Informe o nUmero do Parecer =
e do Registro, clicando no A TOMASEE pomaan surenion 5

POS-GRADUACAQ M
= A\Y H H "
pbotdo  “Adicionar”, para vesTADO v
. . [LETRAS v
|nC|U|r. Incompleto: =)
Universidade: | UECE - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CEARA

Caso haja outra formagado, Nomero o pascer (1111 |
basta repetir as operacoes. Hamere o Resitr

PR

Ga ¢a N° Parecer N° Reglstré Remover g

= SUPERIOR»  COMPLETO UECE- o 5555 8 2

Para remover a formagdo, CRADUACAD » el
LICENGIATURA ESTADUAL DO H

i ~ -~ PEDAGOGIA CEARA H
cligue no botao de remogdo : :
ESPECIAL : :

do TGQISTI’O dese]OdO. SUPERIOR»  COMPLETO UECE- 1 22292 x
POS- UNIVERSIDADE : :

GRADUAGAD » ESTADUAL DO g 8

MESTRADO » CEARA :

LETRAS g

Na secdo de “ldiomas”, informe o idioma na primeira caixa, selecionando os niveis nas caixas
subsequentes|para leitura, escrita, fala e compreensdo.

Idioma Nivel Leitura Nivel Escrita Nivel Fala Nivel Compreensdo Excluir
INGLES AVANGADO AVANGADO BASICO INTERMEDIARIO b4

Ao concluir o cadastro “Pessoq”, clique em “Salvar” para voltar a pagina de inclusdo do nome
da pessoa na escola.

Lembre-se: Cadastrar a pessoa ndo significa inclui-la na escola. Vocé deverd readlizar a
associacdo na tela inicial *Pessoal” como descrito anteriormente.
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Xl - Alocacao de Professores

Ao cadastrar o quadro funcional da escola, os funciondrios cadastrados como “Professor”,
serdo disponibilizados para serem alocados neste passo.

Portanto, nesta etapa vocé ird informar qual(is) a(s) série(s), furma na qual leciona (serdo
utilizadas as turmas informadas no passo "Organizagdo do Ensino”), e a disciplina que ministra.
Informar, fambém, em quais dias da semana essa disciplina € ministrada para a turma
especifica. Se o professor NnGo possuir apenas autorizacdo para ministrar uma disciplina
especifica, essa deverd ser informada no campo apropriado.

Selecione o pProfessor =================z-- . 121, Instuigdo [ESCOLA DE TRENAVENTO
Selecione a série (ja informada na L---3 122 Professor [FULANODETAL 7]

"Organizacdo do ENSINO - e cccccccc e > 123, Etapa [EDUCAGAD BASICA » ENSING FUNDAMENTAL » 1 A0 55 3
Selecione A tUMA ccecomom oo 3 124.Tuma (x| TENPO PARGIAL | PRESENGIAL | MANFIA |20 auncs 7
Selecione a disciplinQ ===========mcmmmmmmmamun P 125 Disclplin [iSTORIA .

Caso seja necessdria autorizacdo ->
da CREDE, informe o respectivo
NUMEro  =========================----ces -
Marque os dias da semana que__ ... L.
leciona essa disciplina nessa turma
Cligue em “Salvar”, para redlizar a

alocagao.

12.6. N° da Autorizagdo (somente para professores sem habilitagao)
12.7. Substituto -/

128.DlasdaSemana |, | | | |
8§ TaaQs sD

Ao concluir o vinculo de todos os professores, em todas as turmas que leciona, clique em
Avancar.

IMPORTANTE: NAO preencha os campos Xl - Servicos de Infraestrutura (LEE) e XIV - Edificacdes
(LEE). Estes estar@o bloqueados e somente serdo preenchidos por técnicos do CEE
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XV - Documentos

@ sispl .cec ce.govbr/Pagina/Cadastroinstituican/pgCadDocumento. aspx

il

Sistema de Informatizacdo e Simplificagao de Processos

00000000 - ESCOLA DE TREINAMENTO

7% GOVERNO b0
| ESTADO po CEARA

USUARIO DE TREINAMENTO ALTERAR SENHA SAIR

Solicitagdes

1 - Instituicao

Il - Mantenedora

Ill - Dependéncias

IV - Laudo Técnico

V- Mobiliario / Equipamento
VI - Biblioteca

Vil - Escrituragao

VIl - Aspecios Pedagdgicos
IX - Tipo de Atendimento

X - Organizagao do Ensina

XI - Pessoal

XII - DOCUMENTOS

15.1. Instituigao |ESCOLA DE TREINAMENTO

15.2. Tipo de Documento |PLANO CURRICULAR v

16.3. Descrigao [p1an0 CURRICULAR DA ESCOLA DE TESTE

15.4. Documento | Choose File | N file chosen

(Tamanho maximo: 10 MB)

Usando 0,00 MB de 40 MB
AINSTITUIGAO AINDA NAC POSSUI DOCUMENTOS ANEXADOS

VOLTAR AVANCAR

Xl - Alocagao de Professores
Xl - Servicos de Infraestrutura (LEE)

XIV - Edificacéo (LEE)

I XV - Documentos

O Ultimo passo serd cadastrar os documentos.

Vocé deverd selecionar o tipo de documento e informar uma descricdo do arquivo, caso seja
necessario, € anexar o documento (COmMo se anexa um arquivo em um e-mail).

Cligue em “Enviar” para que o CEE receba seu arquivo.

Caso hagja um outro arquivo que a escola possuag, repita o procedimento.

Lembre-se: O famanho mdaximo do arquivo € de dez megabyftes (10MB), e o limite maximo de
arguivos € de quarenta megabyfes (40MB).
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