GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
CONSELHO DE EDUCAGCAO DO CEARA
CAMARA DA EDUCACAO SUPERIOR E PROFISSIONAL

INTERESSADO: Centro de Educacéo Profissional de Crato/SENAC

EMENTA: Autoriza o Centro de Educacgao Profissional de Crato, na cidade de
Crato, a ministrar o Curso de Formacao Inicial de Secretario Escolar,
com validade até 31 de dezembro de 2009, desde que permaneca
credenciado por este Conselho como instituicdo de educacéo
profissional técnica de nivel médio.

RELATORA: Guaraciara Barros Leal
SPU N°: 06286825-0 | PARECER N°: 0077/2007 | APROVADO EM: 13.02.2007

| - RELATORIO

A diretora do Centro de Formacédo Profissional de Crato/SENAC,
Maria José Camelo Maciel, licenciada em Pedagogia com Especializacdo
em Administracdo Escolar, Registro n°® 9702402-MEC, mediante Processo
n° 06286825-0, com entrada no Setor de Protocolo deste Conselho de Educacéo,
em 24 de agosto de 2006, solicita autorizacdo para realizar o Curso de Formacéao
Inicial de Secretario Escolar.

O processo foi analisado pela assessora técnica deste CEC, Saluzélia
Fonseca, que se pronunciou pela informacgéao n° 0115/2006.

Situacao da Instituicdo

O Centro de Formacéo Profissional de Crato esta situado na Praca da Sé,
596, Centro, na cidade de Crato, e foi recredenciado por este Conselho pelo
Parecer n°® 0688/2003, com vigéncia até 31.12.2007. Responde pela secretaria
escolar Rosimeyre de Moura Leite Castelar, Registro n°® 4792; Ana Noemia Coelho
Noronha, licenciada em Pedagogia, € a coordenadora do curso.

Documentacdo apensa ao Processo

Segundo a assessora, a instituicdo atendeu ao que estabelece a Resolugao
CEC n° 388/2004, apresentando a documentacéo necessaria a analise do pedido.

» requerimento enviado a Presidéncia deste Conselho;

= plano de curso;

= cronograma anual,

= convénio para o estagio supervisionado;

» habilitagBes e autorizagbes temporarias do corpo docente e técnico;
= projeto politico pedagogico;
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O Plano de Curso

O Plano do Curso apresentado consta de: justificativa, objetivos gerais e
especificos, pré-requisito de matricula, numero de alunos por turma, duracdo e
carga horaria do curso, curriculo, contetdo programatico das diversas disciplinas,
metodologia, sistematica de avaliagdo, perfil do candidato (competéncias e
habilidades). O Plano de Curso traz ainda: relacdo dos professores por disciplina e
carga horaria, comprovantes de autorizagdo temporaria para professores,
concedidas pelo CREDE 18, calendario do ano letivo, material didatico-pedagdgico
e termos de convénio celebrados para a realizagéo do estagio.

O Curso de Secretario Escolar a ser desenvolvido pelo referido Centro vem
“responder as necessidades educacionais decorrentes das novas formas de
organizacdo e de gestdo”. Seu curriculo, conforme esta explicito no Plano de
Curso, “foi estruturado contemplando competéncias profissionais gerais da area e
especificas da formacédo de Secretario Escolar, com foco no perfil profissional,
prevendo situacdes que levem o educando a aprender a pensar, a aprender a
aprender e a mobilizar e articular com pertinéncia, conhecimentos, habilidades e
valores em niveis crescentes de complexidade”.

S&o0 dois 0s eixos essenciais que se destacam na organizagao curricular:

1. as competéncias gerais que indicam 0s comportamentos necessarios ao
trabalho de carater elementar da area;

2. as competéncias especificas que dizem respeito a conhecimentos

técnicos mais aprofundados, vinculados ao trabalho do secretario
Escolar.

O curso foi organizado em trés mddulos, com carga horaria total de 740
horas:

Médulo | — Carga horéaria de duzentas horas, pré-requisito para os médulos
Ile lll;

Médulo Il — Carga horéria de 140 horas;

Modulo 11l — Carga horaria de quatrocentas horas, acrescidas de cem, para
0 estagio supervisionado.
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MODULO |
Bloco Temético Unidades Tematicas Carga Horaria
T P | TOTAL
* Relacdes Interpessoais
* Qualidade em Prestacao
de Servicos
Etica e Trabalho « Dinamica do Trabalhoem | 20 | 20 40
Equipe
* Comportamento
Profissional
Saude e Seguranca no * NogGes de Higiene e
Trabalho Se_gur_anga no Trabalho 15 15 30
» Primeiros Socorros
~ : * Ecologia e Preservacao
Educacdo Ambiental e ) i
Qualidade de Vida Cirgglental e Qualidade de | 05 05 10
Expresséo Oral e . Expresséo E)ral 10 10 20
Escrita * Leitura Autbnoma 30 30 60
« Redacdo Instrumental 20 | 20 40
Subtotal 200

MODULO I

Bloco Tematico

Unidades Tematicas

Carga Horaria

T P | TOTAL
e Estrutura e
Funcionamento do Ensino | 25 25 50
Legislagdo do Ensino e Infantil e Fundamental
Estrutura da Educacdo | e« Estrutura e
Basica e Diretrizes Funcionamento do Ensino | 25 | 25 50
Curriculares — MEC Médio
« Nocbes Gerais dos| 20 | 20 40
Parametros Curriculares
Subtotal 140
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MODULO 1iI
Bloco Tematico Unidades Teméticas Carga Horaria
T P | TOTAL
 Instrumentos Gerenciais | 40 40 80
da Escola

 Estatistica Aplicada ao| 30 | 30 60
Trabalho do Secretario

Técnica de Trabalho do Escolar 40 40 80
Secretario Escolar e Técnica de Secretaria
Escolar 40 40 80

» Informatica Aplicada a
Escola — Windows, Word,

Excel
* Pratica Profissional em
Estagio Supervisionado Ambiente Real de| - 100 200
Trabalho
Subtotal 400
Total Geral 740

O Estagio Supervisionado seréa realizado em unidades escolares publicas
estaduais, mantidas pela Secretaria de Educacdo do Estado e também em
unidades publicas municipais. Para viabilizar a realiza¢do do estagio, foi celebrado
termo de convénio entre o Servigco Nacional de Aprendizagem Comercial — SENAC
e a Secretaria de Educacgéo Bésica, cujo objeto estd assim expresso na Clausula
Primeira: “O presente Convénio objetiva estabelecer as condicbes para a
realizacdo dos Estagios Supervisionados para os alunos do Centro de Formacédo
Inicial e Continuada de Secretario Escolar, nas instalacdes das escolas publicas
estaduais em Fortaleza — CREDE 21; Juazeiro do Norte — CREDE 19; Crato —
CREDE 18; Iguatu — CREDE 16 e Sobral — CREDE 06" .

Segundo a Clausula Segunda, alinea “c”, do Convénio, “0s estagiarios
serdo distribuidos em grupos e turnos, a fim de impedir a superlotacdo e
transtornos as atividades do local conveniado, cabendo a coordenacéo pedagogica
a aos docentes a realizacao e a supervisdo desta tarefa”.

Os alunos estagiarios serdo acompanhados pela professora Maria de
Fatima Romao de Souza Vieira de Melo, bacharel em Direito, licenciada em
Pedagogia com Mestrado em Gestao Educacional.
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O curso se propde a capacitar profissionais para desempenhar funcdes
administrativas e de suporte logistico da escola, ou seja, planejamento, operacéo,
controle e avaliacdo dos processos e rotinas relacionadas as pessoas, aos
recursos materiais, ao patriménio, a gestdo escolar e ao sistema de informacédo
nas instituicdes de educacéo basica do sistema de ensino do Estado do Ceara.

Corpo docente:

O corpo docente € composto por oito professores:

a) uma licenciada em Pedagogia com Especializacdo em Planejamento
e Politicas Publicas;

b) uma graduada em Enfermagem com Especializacdo em Controle de
Infeccao;

c) um licenciado em Geografia e Mestre em Desenvolvimento e Meio
Ambiente;

d) duas licenciadas em Letras e Especializacdo em Lingua Portuguesa,
uma delas é secretaria escolar;

e) uma licenciada em Geografia e Pedagogia com Especializacdo em
Gestéo Escolar;

f) um cursando o 5° semestre em Tecnologia em Automatica com
habilitacdo Office XP, Informatica Basica, Editoracdo Eletronica,
Programador em Linguagem Delphi;

g) uma licenciada em Geografia e em Pedagogia com Especializacao
em Gestéo Escolar.

Todos apresentaram autorizagdo temporéaria expedida pelo CREDE 18.
Embora todos os professores tenham a autorizacdo temporaria para a docéncia,
observa-se que a formacao de cada um € adequada a disciplina que lecionara.

Material didatico-pedagoqgico

O material didatico-pedagdgico que sera utilizado no Curso de Formagéao
Inicial de Secretario Escolar do SENAC, de Crato, sera o mesmo utilizado no Curso
de Formacéo Inicial de Secretario Escolar do CFP — Jessé Pinto Freire- SENAC de
Fortaleza. Segundo a assessora que analisou o processo, 0 material esta de
acordo com o exigido na Resolugdo CEC n° 388/2004 e nas orienta¢cdes do Manual
do Secretario Escolar. O Centro dispbe de equipamentos e materiais didatico-
pedagdgicos que facilitardo a condugdo do processo ensino-aprendizagem,
conforme listagem abaixo:
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* TV,Video Cassete/DVD;
e Microcomputador;

» Softwares;

* Canhao de projecéao;

* Retroprojetor;

e Flip shart;
+ Fitas de video;
« CDroom.

Dispb6e também de um acervo bibliografico com quarenta e oito livros para
consultas, pesquisas e empréstimo aos alunos do Curso de Formacéo Inicial de
Secretario Escolar.

Organizacao da turma e condicdes para a matricula:
Inicialmente, sera formada uma turma em Crato, com vinte cinco alunos.

Critérios para acesso ao Curso:
* idade minima de dezoito anos, completos no ato da matricula
* escolaridade minima - ensino médio concluido ou equivalente.

Documentos exigidos no ato da matricula:
e cédula de identidade
» titulo de eleitor
e registro civil
e documento comprovando escolaridade.

Condicoes de funcionamento:

Segundo relatério do CREDE 18, o Centro de Formacao Profissional de
Crato/SENAC € uma instituicdo de ensino com grande aceitacdo e credibilidade
pela comunidade de Crato. Funciona em prédio proprio e apresenta plenas
condi¢cbes de funcionamento. O espaco fisico € moderno, amplo e adequado. Os
ambientes sao limpos e bem organizados. As salas de aula sdo grandes, arejadas
e ventiladas. Existem outros bons espacos: sala de professores, sala de
coordenacdo, almoxarifado, auditorio, biblioteca, espaco cultural e lanchonete,
todos bem equipados. Ha um laboratério de informética adequado ao numero de
alunos. A secretaria escolar, especialmente, € bem localizada, ampla e adequada,
contendo os documentos necessarios e indispensaveis ao seu funcionamento. Os
arquivos (estatico e dinamico) estdo bem organizados, seguros e bem
acomodados.
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Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

O SENAC é uma instituicdo de direito privado com sede na Avenida Tristao
Gongalves, 1245, em Fortaleza, tem seu registro no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ, sob o numero 03648.344/0001-08, e sua atividade principal é
ministrar cursos profissionalizantes.

O Centro de Educacéo Profissional de Crato é instituicdo credenciada por
CEC, conforme Parecer n°® 0688/2003.

O processo foi organizado cumprindo todas as determinacdes da
Resolucdo CEC n°388/2004.

Il - VOTO DA RELATORA

Visto e relatado, voto favoravelmente pela autorizagdo para que o Centro
de Educacdo Profissional de Crato realize o Curso de Formacao Inicial de
Secretario Escolar, até 31 de dezembro de 2009, desde que permaneca
credenciado por este Conselho como instituicdo de educacado profissional técnica
de nivel médio.

IV — CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara da Educacdo Superior e Profissional do
Conselho de Educacao do Ceara.

Sala das Sessdes da Camara da Educacdo Superior e Profissional do
Conselho de Educacédo do Ceard, em Fortaleza, aos 13 de fevereiro de 2007.

GUARACIARA BARROS LEAL
Relatora

JOSE CARLOS PARENTE DE OLIVEIRA
Presidente da Camara da Educacao
Superior e Profissional

EDGAR LINHARES LIMA
Presidente do CEC
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